NORMA DE SERVICO N°. 622 de 20 de setembro 2011.

EMENTA: Estabelece critérios para pagamento de adicional por
execucdo de servicos extraordindrios, de que
tratam os artigos 73 e 74 da Lei n° 8.112/90 e da
outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuigdes
legais, estatutdrias e regimentais,

Considerando o exposto pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, no processo n°
23069.002251/2011-09;

RESOLVE:
DO OBJETO

Art. 1° - Estabelecer critérios para pagamento de adicional por execugdo de servigos extraordindrios no
ambito da Universidade Federal Fluminense.

DA EXCEPCIONALIDADE E TRANSITORIEDADE

Art. 2° - Para o pagamento do adicional de servicos extraordinarios, de que tratam os artigos 73 e 74 da Lei n°
8.112/90 e Orientacdo Normativa n® 02, de 06/05/2008, da Secretaria de Recursos Humanos - SRH, do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG serdo consideradas de cariter excepcional e
transitorio:

I - As atividades relacionadas com a logistica e operacionalizacdo de eventos ndo definidos no calendario
anual da Universidade.

II - Execugfo de tarefas cujo adiamento ou interrupg¢do importe em prejuizo manifesto para o servico.
Paragrafo Unico - Caberé ao Diretor do Hospital Universitirio Antonio Pedro normatizar a prestacdo de
servicos extraordindrios aos servidores lotados naquela Unidade, dadas as especificidades das atividades
desempenhadas.

DA RESPONSABILIDADE DAS CHEFIAS IMEDIATAS

Art. 3° - Caberd a chefia imediata a proposic¢do, justificagdo, supervis@o e o controle da prestacdo de servigo
extraordindrio, em conformidade com a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico - A proposi¢do, devidamente justificada, de que trata o caput devera ser encaminhada até o
dia 10 do més que antecede o inicio da prestacdo de servigo extraordinario, com o encaminhamento ao DAP
do formuldrio — Solicitagdo Prévia para Servigo Extraordinario, constante do Anexo I desta Norma de Servigo.

DA RESPONSABILIDADE DO GESTOR

Art. 4° - Caberd ao Departamento de Administragdo de Pessoal — DAP, a autorizagdo para a realizag@o de
servigo extraordinario, observados os seguintes requisitos:

I - Disponibilidade or¢amentaria;

I — Andlise da justificativa apresentada pela chefia imediata, que devera conter a identificagdo do motivo, o
local, a data e o horario da realizacdo do servico extraordinario.



Paragrafo Unico — A autorizagdo de que trata o caput deverd retornar a chefia imediata, com parecer, no
prazo de 10 dias apds o recebimento da proposi¢a@o para a realizagdo do servigo extraordinario.

Art. 5° - O pagamento pela prestacdo do servico extraordindrio estard condicionado a apresentacdo do
formuldrio — Detalhamento e Relatério Servico Extraordindrio, constante do Anexo II desta Norma de
Servigo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 6° — Os processos administrativos de que tratam esta Norma de Servico poderdo ser objeto de
fiscalizacdo pela Auditoria Interna da UFF e 6rgaos de controle externo do governo federal.

Art. 7° - Caberd ao Departamento de Administracdo de Pessoal a emissdo de documentos, orientando os
procedimentos para o efetivo cumprimento da presente Norma de Servico.

Art. 8° - Os casos omissos serdo analisados pelo DAP e submetidos & apreciacdo da Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas.

Esta Norma de Servico entrard em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servi¢o desta Universidade
Federal Fluminense.

ROBERTO DE SOUZA SALLES
Reitor
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