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Tudo que voceé preciso : ! q‘

saber agora gue ad sua
cessdo foi concedido




Marcacao e alteracao

do periodo de férias:

Os servidores cedidos ©
Orgdos da Administragdo
do Poder Executivo
Federal devem solicitar o
marcagdo ou alteracdo
do seu periodo de férias
junto ao Orgdo em que
estejam desempenhando
suas atividades.

Os servidores cedidos aos
demais oOrgdos devem
encaminhar q SCAD
(DAP/UFF) o pedido para
marcagdo  de  férias,
mediante Oficio, assinado
pela chefia imediata, com
antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias do
periodo pretendido.

NO caso de servidores
iIntegrantes das carreiras
de Magistério, se
afastados para exercicio
de cargo em comissdo ou
funcdo gratificada, fardo
jJus ao periodo de 30
(trinta) dias de férias.



Frequéncia:

O Orgdo Cessiondrio (em que o servidor se encontra cedido) é responsével por
encaminhar sua frequéncia mensal para a SCAD (scad.ddv.cri@id.uff.br) até o 5°
dia util do més subsequente.

Mantenha-se sempre informado sobre o envio da sua frequéncia junto ao Orgdo
Cessiondrio, pois ela é fundamental para as anotacdes e posterior contagem do
seu tempo de servico.


mailto:scad.ddv.crl@id.uff.br

Auxilio
“= Alimentacdo:

Os servidores cedidos poderdo optar se receberdo o auxilio
alimentagdo pela UFF ou pelo Orgdo Cessiondrio.

Importante saber: nos casos de cessdo com reemiolso, os
valores do auxilio alimentagdo serdo cobrados ao Orgdo
Cessiondrio até o dia da opcdo do servidor.

Importante lemibrar: caso o servidor opte pelo recebimento
do auxilio junto ao Orgdo Cessiondrio, no momento do seu
retorno a UFF deverad solicitar a implantacdo do pagamento
do auxilio novamente pois a implantagdo ndo é automatico
com O retorno.




Auxilio transporte:

Para os servidores que fizerem usufruto de
valores referentes ao auxilio transporte, é
necessArio abrir processo eletronico no SEl paro
adlteracdo de auxilio transporte, mediante o
consequente alteracdo de Ilotagcdo e, por
conseguinte, mudanca no trajeto de transporte
residéncia x trabalho — trabalho x residéncia.
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Duracao da cessdao:

As cessbes tém prazo indeterminado, mas elas podem ter
encerramento das seguintes formas:

Exoneracéo do cargo comissionado ou fungé@o de confianca (ou
seja, no interesse do Orgdio Cessiondrio):

Solicitagcdo do servidor cedido;

Solicitagdo da chefia do setor de lotacdo na UFF, conforme o
interesse da Administracdo Publica;

Auséncia de reembolso, guando for o caso.




Retorno a UFF:

O Orgdo Cessiondrio deverd encaminhar Oficio, ao Gabinete e & SCAD,
documentando o seu retorno. Com isso, o servidor deverd se apresentar a chefio

imediata do seu setor de lotacdo na UFF no dia subsequente ao Ultimo dia da
Cessao.

Para servidores que estavam cedidos em outros Estados, pode-se observar o

oerfodo de trénsito com amparo no art. 18 da Lei n° 8.112/90 (de 10 a 30 dias
hara retornar).

Em seguida, a chefia imediata deverd encaminhar Oficio a SCAD ratificando a
data de apresentacdo do servidor e retomada das suas atividades na UFF.




DuUvidas:

Eventuais duvidas podem ser direcionadas paro
a equipe da Secdo de Controle de Afastamentos
e Desligamento (SCAD), através do e-mail:
scad.ddv.cri@id.uff.lor




