Tabela de Atividades do Program

ATIvidade Faixa de €MpO € EXecUGao em teletrapalno T Empo e EXECUCao Em regime Ganno de
Atividade (descrigéo) (codigo) Complexidade (horas) presencial (horas) Produtividade Entregas Esperadas

Producdo, edicdo e anélise de documentos

Documentos informativos, técnicos e normativos.

informativos, técnicos e normativos Al v 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas Tipos de documentos: oficios, despachos, e-mails, portarias, planilhas, slides,
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas o relatérios, requerimentos, regimentos, documentos licitatorios, instrugdes
normativas, resolucdes, atas, determinagdes de servico, editais, contratos,
1l 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0 convénios, projetos, laudos técnicos, resumos de despachos e decisdes,
I 6 horas € 15 minutos as 12 horas 6 horas € 15 minutos as 12 horas fqrmularios, manuais, tutorjais, cartilhas, (iaté!ogos, elaboragéo de materiais de
divulgacéo, ordens de servigo, comunicacdes internas e externas, bases de
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0 conhecimento, mapeamento de processos, dentre outros
Atuacéo em processos no SEI A2 \Y 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Atividade efetuada no SEI.
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0 As atividades pode ser triagem, anélise, elaboracéo de documentos, distribuicéo e
1 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0 tramitacdo de processos e realizagdo de pesquisa de processos.
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Registro e atualizagdo de informagdes em A3 \% 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Informagdes registradas/atualizadas ou documentos produzidos
sistemas institucionais internos e externos \% 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Participacdo em reunides A4 \Y 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Participacéo realizada
\Y 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Processamentos de dados e cargas em sistemas A5 \% 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Rotina de processamento e cargas realizados
\Y 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Atendimento a servicos digitais A6 \% 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Sistemas de atendimento atualizados ou emails/rede sociais institucionais
\Y 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0 respondidos
1l 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Desenvolvimento e atualizagéo de software A7 \Y 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Coédigo elaborado ou testes/validagéo ou reviséo de codigo concluida
\Y 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1l 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Atendimento a chamados de tecnologia da A8 \% 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Sistemas de atendimento atualizados ou e-mails respondidos
informagéo \Y 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1l 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Prestacéo de consultoria interna e externa A9 \% 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Documento concluido (ata, relatério, email ou outros)
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1] 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Prestacéo de atividades de capacitagéo e de A10 \% 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Atividades de capacitacéo e desenvolvimento de servidores concluidas (cursos,
desenvolvimento de servidores \% 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0 seminarios, eventos, outros)

12 e 15 minutos a 18 horas

12 e 15 minutos a 18 horas
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6 horas e 15 minutos as 12 horas
15 minutos a 6 horas
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6 horas e 15 minutos as 12 horas
15 minutos a 6 horas

0
0

Realizacéo de eventos All \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Eventos realizados (documentos de planejamento, execugéo e controle)
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1} 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Prestacéo de servigo de design grafico ou Al12 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Material elaborado
audiovisual \% 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1} 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Planejamento e execugéo de projetos Al13 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Atividade do projeto registrada em sistema especifico para gestdo de projetos
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1} 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Tutoria de novos servidores e treinamento Al4 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Atividades de treinamento concluidas através de reunides ou treinamentos EAD
interno para atualizagdo de servigos v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1} 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Orientagéo de equipe para execugao de servicos A15 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Orientagdes e respectivos servigos concluidos
e resolugdo de problemas \% 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1} 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Atendimento ao publico Al6 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Atendimento realizado no periodo definido pela chefia
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1] 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Assessoria e secretariado Al7 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Assessoria ou atendimento realizado no periodo definido pela chefia
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1] 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Tratamento e arquivamento de acervo (processo A18 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Acervo identificado/organizado
fisico, arquivo, biblioteca, documentos e afins) \Y 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1] 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Visitas técnicas A19 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Laudos e relat6rios
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1] 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
Consultas assistenciais e ocupacionais A20 \ 24 horas e 15 minutos a 40 horas 24 horas e 15 minutos a 40 horas 0 Consulta realizada e registrada
v 18 horas e 15 minutos a 24 horas 18 horas e 15 minutos a 24 horas 0
1] 12 e 15 minutos a 18 horas 12 e 15 minutos a 18 horas 0
1] 6 horas e 15 minutos as 12 horas 6 horas e 15 minutos as 12 horas 0
| 15 minutos a 6 horas 15 minutos a 6 horas 0
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