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A) COORDENAÇÃO DE MANUTENÇÃO – CMA/SOMA 

 
 

1. ÁREAS E CAMPUS SOLICITANTES JUNTO AO DMBI NO MÊS  

       1.1 – NITERÓI  

 

➢ Campus Gragoatá; 

➢ Campus Praia Vermelha; 

➢ Campus Valonguinho; 

➢ Reitoria. 

➢ Áreas dispersas 
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2. DISCIPLINAS EXECUTADAS 
 

➢ Hidráulica (Desentupimento de ralo, troca de torneira, conserto de tubulação dentre outros); 

➢ Elétrica (Troca de lâmpadas, reparo nos circuitos elétricos de postes de jardim, manutenção preventiva de Subestações dentre outros); 
➢ Marcenaria (Troca de porta, desinstalação de divisórias dentre outros); 
➢ Civil (Retirada dos azulejos soltos, desmonte de canteiro de obras); 
➢ Pintura (pintura das salas dentre outros); 
➢ Serralheria (Reparo de soldas dentre outros). 

 

 

3. DEMONSTRATIVO DE ORDENS DE SERVIÇO NO MÊS 
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4. DEMONSTRATIVO DE ORDENS DE SERVIÇO (OS) POR ÁREA 

 
        4.1 - NITERÓI  
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5. GRÁFICO DE ORDENS DE SERVIÇOS (OS) POR ÁREA 
 

5.1 - ORDENS EMITIDAS 
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5.2 - ORDENS EMITIDAS X ATENDIDAS 
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6. DEMONSTRATIVO DE ORDENS DE SERVIÇOS (OS) POR DISCIPLINA 
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7. GRÁFICO DE ORDENS DE SERVIÇOS (OS) POR DISCIPLINA 
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7.1– ORDENS EMITIDAS 
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        7.2– ORDENS EMITIDAS X ATENDIDAS 
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8.  ÁREAS E CAMPUS SOLICITANTES JUNTO AO DMBM NO MÊS  

      8.1 – NITERÓI E INTERIOR 

 

➢ Campus Gragoatá; 

➢ Campus Praia Vermelha; 

➢ Campus Valonguinho; 

➢ Reitoria; 

➢ Áreas Dispersas; 

➢ Interior. 

 

9.  DISCIPLINAS EXECUTADAS 

 

➢ Manutenção de ar condicionado;  

➢ Serviços de área verde (Poda, roçagem);  
➢ Serviços de Auxiliar de Almoxarife (Movimentação e transferências de bens).  

 

10.  DEMONSTRATIVO DE ORDENS DE SERVIÇO NO MÊS 
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11. DEMONSTRATIVO DE ORDENS DE SERVIÇO (OS) POR ÁREA 

 

11.1 – NITERÓI E INTERIOR 
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12. GRÁFICO DE ORDENS DE SERVIÇOS (OS) POR ÁREA 
 

12.1 - ORDENS EMITIDAS 
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12.2- ORDENS EMITIDAS X ATENDIDAS 
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  13.  DEMONSTRATIVO DE ORDENS DE SERVIÇOS (OS) POR DISCIPLINA  
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14. GRÁFICO DE ORDENS DE SERVIÇOS (OS) POR DISCIPLINA 

 
 

    14.1 – ORDENS EMITIDAS 
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          14.2 – ORDENS EMITIDAS X ATENDIDAS 
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15. SERVIÇOS EXECUTADOS  
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16. RELATÓRIO FOTOGRÁFICO DAS ATIVIDADES            
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B) COORDENAÇÃO DE TRANSPORTE, SEGURANÇA E LOGÍSTICA – CTSL/SOMA 

 

17. Divisão de Transporte - DTR/CTSL 
 

• Cessão temporária de viatura à Faculdade de Veterinária  

• Apoio ao Restaurante Universitário 

• Apoio logístico às ações da PROAES 

• Apoio Logístico aos Almoxarifados 

• Suporte ao CAIT Mazzine Bueno 

• Suporte as ações da STI 

• Aferição dos tacógrafos das viaturas 

• Apoio à ESR na entrega de processo físico  

• Apoio na compra de material para Escola de Arquitetura e Urbanismo 

• Apoio logístico na retirada de EPI’s no combate à pandemia da COVID-19, pela Escola de Engenharia  
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• Apoio à Faculdade de Veterinária 

 

• Suporte as ações do Departamento de Contabilidade e Finanças  

• Apoio aos deslocamentos do Gabinete do Reitor 

• Implantação do Contrato 36/2020 de suporte operacional na área de Transporte com a Orbenk. 

• Renovação do contrato nª 34/2019 com a gestora de frotas Prime. 

• Higienização das Viaturas DTR 

• Manutenção geral e contínua das viaturas 
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• Viatura da DTR cedida as atividades do GABR 
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• Viatura cedida as atividades 

da DMBI/ CMA 
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• Higienização das Viaturas para eliminação dos fungos 

 

 

 

 

     

 
 

• Frota dos BusUFF’s pronta para uso 
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18. DIVISÃO DE SEGURANÇA E LOGÍSTICA – DSL/CTSL 

18.1- INFORMAÇÕES GERAIS: 

Devido à pandemia do novo coronavírus COVID-19, foi necessária a redução de funcionários de portaria e zeladoria nos campi em consonância 
com a instrução de serviço da universidade. Dessa forma foram mantidos os funcionários que atuam em turnos de 12 x 36 nas unidades que ficaram 
abertas, que necessitam de acesso esporádico, para os serviços essenciais de limpeza e conservação e para segurança do patrimônio.  

Estão sendo escalados também alguns funcionários que atuam na escala de 44 horas semanais (5 x 2) para atendimento a demandas das unidades 
solicitantes.   

Os serviços de vigilância da empresa Hércules foram mantidos em sua integralidade em virtude de seu caráter essencial de serviços de proteção 
e segurança do patrimônio da instituição. 

A empresa enviou carta de preposição indicando para o cargo o supervisor Marcelo Casanova. Foram contratados pela empresa um novo 
supervisor Sr. Rafael Oliveira e uma nova administradora Sra. Beatriz. O Sr. Marcelo Casanova, designado para ser o preposto, também será o 
coordenador dos demais supervisores e realizará as vistorias nos campi do interior. 

Foi lançado no Sistema Eletrônico de Informações (SEI), o aditivo contratual para implantação de mais 3 postos de vigilantes motociclistas, esses 
postos serão divididos entre os campi Valonguinho, Praia Vermelha e Gragoatá.  
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18.2 - PRINCIPAIS ATIVIDADES REALIZADAS: 

* Autorização de entrada de pessoas nos campi; 

 * Controle de acesso de pessoas e veículos nos campi; 

* Informações de intercorrências nos prédios, tais como: luzes acesas, portas e janelas abertas, falha nos alarmes, ar-condicionado ligados, entre outros. 

 
 
* Apoio de porteiros e zeladores para serviços de limpeza programada; 

* Apoio de porteiros e zeladores para serviços de manutenção programada de elevadores; 

*  Apoio de porteiros e zeladores para a CMA/SOMA na identificação de serviços de 
manutenção dos prédios; 

*  Apoio dos supervisores e porteiros na mudança do Instituto de Biologia do Campus do 
Valonguinho para o Campus do Gragoatá, bloco M; 

 

18.3 - QUANTITATIVO DE POSTOS DE VIGILANTES POR REGIÃO 

 

 

 

 

18.4 - QUANTITATIVO DE POSTOS DE VIGILANTES POR FUNÇÃO 
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18.5 - QUANTITATIVO DE POSTOS DE VIGILANTES POR CAMPI 

 


