1 - Criando uma nova turma no SISPOS com integragcdo com o
Google Classroom

O Google Classroom (Google Sala de Aula) é uma sala de aula virtual disponibilizada pelo
Google no G Suite for Education, um conjunto de ferramentas Google para melhorar o
ensino e a aprendizagem através da tecnologia.

Nessa versdo do SISPOS, fornecemos uma integracdo com o Google Classroom por meio
de API. Assim, sera possivel melhorar a comunicacao e estimular a colaboracao através dos
recursos disponiveis na ferramenta.

Para utilizar uma turma do Google Classroom o professor responsavel e os alunos devem
possuir UFFMail. Cada turma pode ter até 1000 alunos e deve ser arquivada ao término da
disciplina.

Neste tutorial, vamos apresentar a criagcao de uma nova turma com sala de aula no Google
Classroom através do SISPOS.

Para iniciar, faga login no SISPOS e selecione a opgao Cadastrar Turma no menu a
esquerda.

TURMAS
Cadastrar Turma 4———
Gerenciar Turmas
Gerenciar Quadro de
Horaro

Selecione um curso para associar a turma que esta sendo criada.



Cadastrar Turma

I Nessa pagina vocé deve escolher o curso ao qual a turma sera associada:

Selecione o curso para criagéo da turma:

[E‘He:,u;l e uma opgao

vt STi proepi.

Federal
Fluminense

Na pagina seguinte, preencha as informagdes sobre a turma a ser criada e clique em
Préximo.

Cadastrar Turma

Nessa pagina vocé pode cadastrar uma nova Turma. Todos os campos com * s30 OBRIGATORIOS. Existem campos obrigatorios em TODAS as abas.

@ Para criar integragao com o Google Classroom, € necessario que o professor responsavel pela disciplina possua email do tipo idUFF.

‘) Dados da Turma | > Informar Professor(es) > Informar Horarios

Turma
Disciplina*: [Selecione uma opca @
Ano*: [Selecione uma opcao m
Scmtsnc‘:[‘i- ecione uma opca m
Localidade*: [Selecione u : - m

—> XD

Informe o professor responsavel pela disciplina e a carga horaria e clique em adicionar.
Feito isso, clique em préximo.



Cadastrar Turma

Nessa pagina vocé pode cadastrar uma nova Turma. Todos os campos com * sao OBRIGATORIOS. Existem campos obrigatorios em TODAS as abas.

Para criar integragdo com o Google Classroom, é necessario que o professor responsavel pela disciplina possua email do tipo idUFF.

‘) Dados da Turma  |> Informar Professor(es) | > Informar Horérios

Professor

Professor Responsavel*: I‘ Jl

Carga horaria Adicionar — p———

Professor Co-Responsavel ‘ ‘
Carga horaria Adicionar
A carga horéria da disciplina é 0

A carga horaria total dos professores incluidos € 0

=3 —> XD

Na tela seguinte, preencha as informagbes de horario e o local das aulas. Feito isso, clique
em Salvar.

Cadastrar Turma

@ nNessa pagina vocé pode cadastrar uma nova Turma. Todos 0s campos com * sao OBRIGATORIOS. Existem campos obrigatorios em TODAS as abas.

@ Para criar integragéo com o Google Classroom, é necessario que o professor responsavel pela disciplina possua email do tipo idUFF.

> Dados da Turma > Informar Professor(es) ‘> Informar Horarios ‘

Horarios

— A hora de término de uma turma deve ser maior que a hora de inicio da mesma.
7

Informe o horério de inicio e horario de término da turma correspondente ao(s) dia(s) da semana.

HORA DE INICIO:

HORA DE TERMINO:

Segundo Tempo

Local das Aulas: @

—> £

ApoOs clicar em Salvar, a turma sera criada no SISPOS. Vocé recebera uma mensagem de
confirmacdo e um resumo com as informacgdes fornecidas. No menu superior, clique em
editar turma para criar uma turma do Classroom correspondente.




‘/ Turma cadastrada com successo.

Detaihes da Turma TD006 20202.00 s [ sy

N

Disciplina: EGQ10115 - SEMINARIO DE TESE
Ano: 2020

Semestre: 2

Localidade: VOLTA REDONDA

Professor Responsdvel: JOAQ

Local das Aulas: NAO INFORMADO
Situacao: ABERTA

Data de Inicio: 02-07-2020

Data de Término: 24-12-2020

Integragao com Google Classroom: NAO INFORMADO

Alunos da Turma:

Inserir alunos na Turma

Na tela de edi¢do da turma, vocé pode ajustar a localidade e o horario. Ao final da pagina,
selecione a opgao Criar uma turma no Google Classroom e clique em salvar.

Edigao da Turma T.D011.20192.031

B Nessa pagina vocé pode editar uma Turma. Todos 0s campos com * sao OBRIGATORIOS.

Localidade*: [Nitersi - m
Horarios

A hora de término de uma turma deve ser maior que a hora de inicio da mesma.
Informe o horario de inicio e horario de término da turma correspondente ao(s) dia(s) da semana.

HORA DE INICIO:

HORA DE TERMINO:

Segundo Tempo
Local das Aulas: | \irprol &

Google Classroom

Vocé pode criar uma sala de aula online no GODg[E Classroom associada a essa turma.
B Ao essa 0pgao, o p T vel por ela sera o professor titular da turma
Somente sera pUSSIVEl criar a turma online no GOOg|9 Classroom se 0 p[O'ES&Df titular da turma possuir email IdUFF.

Possui Integragio com Google Classroom? |_|# 4——

e STi Proepr.
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Agora a turma possui uma turma do Classroom associada!l

Lembre-se que para criar a turma € necessario que o professor responsavel possua um
UFFMail. Caso contrario, vocé vera a seguinte mensagem:

Google Classroom

Wocé pode criar uma sala de aula online no Google Classroom associada a essa turma.
E Ao selecionar essa opgao, o professor responsavel por ela sera o professor titular da turma
Somente sera possivel criar a turma online no Google Classroom se o professor titular da turma possuir email [dUFF

£



2 - Criando uma turma no Google Classroom para uma turma ja
existente no SISPOS

Para iniciar, faga login no SISPOS. No menu TURMAS, clique em Gerenciar turmas.

TURMAS

> Cadastrar Turma

> Gerenciar Turmas.d—-

> Gerenciar Quadro de
Horario

Na tela seguinte, filtre a turma desejada.

Gerenciar Turmas

B Nessa pagina voce pode listar as Turmas para gerencia-las.

Filtrar

Curso Grupo

|5-:=:- OfE UMa opGaD >

Ano

2 SELECIONE v

Todas as Turmas

Ao encontrar a turma desejada, clique em Detalhar na area de Agoes.



2020

Exibir| 25 w | registros por pagina

Buscar:

= e —
ESE10187 - TEORIA E EDUCAGAO | 202011 Lancar Notas Detalhar
ESE10173 - ATIVIDADES PROGRAMADAS | 202011 Detainar
ESE10173 - ATIVIDADES PROGRAMADAS | 202011 Detalhar
ESE10173 - ATIVIDADES PROGRAMADAS | 20201 Langar Notas Detalhar
ESE10173 - ATIVIDADES PROGRAMADAS | 202011 Detalhar
ESE10161 - SEMINARIO PERMANENTE DE
PRODUGAO DO CONHECIMENTO | L Lapras ot ol
ESE10161 - SEMINARIO PERMANENTE DE
PRODUGAO DO CONHECIMENTO | bty Lancar Notas Detalhar
ESE10161 - SEMINARIO PERMANENTE DE
PRODUGAO DO CONHECIMENTO | 202011 Lancar Notas Detalhar

TRA11 90901 AND  Rlasia Taaminlin Riskn Crnrne dn | ima ESE10161 - SEMINARIO PERMANENTE DE annan i i R T B

Vocé sera redirecionado a uma tela com os Detalhes da turma selecionada. Note que o
campo Integragdo com Google Classroom consta como NAO INFORMADO. Para criar a
integracédo, clique em Editar Turma no menu superior a direita.

\/ Turma cadastrada com successo.

Detalhes da Turma T.D006.20202.001 =3

i

Disciplina: EGQ10115 - SEMINARIO DE TESE
Ano: 2020

Semestre: 2

Localidade: VOLTA REDONDA

Professor Responsavel: JOAO

Local das Aulas: NAO INFORMADO
Situagao: ABERTA

Data de Inicio: 02-07-2020

Data de Término: 24-12-2020

Integracao com Google Classroom: NAO INFORMADO G-_'

Alunos da Turma:

Inserir alunos na Turma

Na tela de edicdo de turma, selecione a opgdo Possui integragdo com o Google
Classroom e clique em salvar.



N S S S S S S

14:00 14:00

HORA DE INICIO:

HORA DE TERMINO 16:00 16:00
Apagar:| Apagar:|

Segundo Tempo

Local das Aulas: [ o @

Google Classroom
Vocé pode criar uma sala de aula online no Google Classroom associada a essa turma.

B Ao selecionar essa opciio, o professor responsavel por ela sera o professor titular da turma.
Somente sera possivel criar a turma online no Google Classroom se o professor titular da turma possuir email IdUFF.

Possui Integracio com Google Classroom? m d‘_

=2

Vocé sera redirecionado a uma tela com os Detalhes da turma selecionada, tais como o
codigo da turma e o email do grupo.

Detalhes da Turma T.D005.20121.001 Sk

ﬁ A FINALIZAR & huitha, 8 Lama edguialents no Cladisonm serd ARDUNADA

" A guchia B hama, & e eguiakeee 1o Cliasreom seil aadhiids

Disciplina: EGF10032 - MECANICA QUANTICA |
Ana: 2012

Semestie; |

Locatidade: MITERDH

Pratessar Respon sl

Local das Aulas: SALA 209

SmuaCaD: ABERTA

Diatax e Indbcioc O4-03-2012

Dta e Tenminag: 25-06-2012

Integracis com Google Classroom: S é_
Codigo da turma no Classmoom: JF32EL 4'_

Emall do ghipo do Classnoom: TOO0SZ0121001_2002_1_J10ER406I0. UFFBR &




3 - Inserindo alunos em uma turma do Google Classroom

Para inserir um aluno em uma turma, va até o menu TURMAS a esquerda e clique em
Gerenciar turmas.

TURMAS

> Cadastrar Turma

> Gerenclar Turmas <|'—

> Gerenciar Quadro de
Horario

Na tela seguinte, filtre a turma desejada.

Gerenciar Turmas

@ Nessa pagina vocé pode listar as Turmas para gerencia-las.

Filtrar

(Seiecions uma opean = [Eetecions uma opc: ~| [Eetecione uma opcan B

Todas as Turmas

Ao encontrar a turma desejada, clique em Detalhar na area de Ag¢oes. Na parte inferior,
vocé vera uma area chamada Alunos da Turma. No campo No Classroom? é possivel ver
se um aluno estéa inserido ou ndo na turma do Classroom. Caso o aluno nao esteja inserido,
vocé vera a opc¢éao Inserir aluno aluno no Classroom ao lado, na area de acoes.



Alunos da Turma:

10 » | resultados por pagina

N L T L U2 L

o - [Eletim do Alung
DOUTDRADO EM FISICA CANCELADD  NAD INFORMADO L
Insenr alund nc-;lu:rn-urn

- i &bl A0 A IMEL oy Baletim o Aluno
DOUTORADO EM FISICA CARCELADO WACH INFORMADO C

DOUTORADO EM FISICA CANCELADD  NAQINFORMADG o o Clas:

Feito isso, vocé recebera uma mensagem de confirmacgao.

’
\«f Aluno inserido no Classroom

Ap6s a criagdo de uma turma no Google Classroom, € necessario aguardar o
processamento da turma para que seja possivel inserir os alunos na turma. O
processamento da turma pode demorar até 15 minutos. Enquanto a turma estiver em
processamento, sera exibida a seguinte mensagem:

[+] Visualizar dados da Turma
Dados da Turma:

Disciplina: ESC10163 - ESTUDO DIRIGIDO EM ECOMNOMIA SOCIAL E SUSTENTABILIDADE |
Ano: 2020

Semestre: 1

Professor Responsavel:

Localidade: NITERO!

Integracio com Google Classroom: NAO INFORMADO

& Criagdo no Classroom em processamento



4 - Removendo alunos de uma turma do Google Classroom

Para remover um aluno de uma turma, va até o menu TURMAS a esquerda e clique em
Gerenciar turmas.

TURMAS

> Cadastrar Turma

> Gerenclar Tur |*.'|a§d'—‘

> Gerenciar Quadro de
Horario

Na tela seguinte, filtre a turma desejada.

Gerenciar Turmas

@ Nessa pagina vocé pode listar as Turmas para gerencia-las.

Filtrar

(Seiecions uma opean = [Eetecions uma opc: ~| [Eetecione uma opcan B

Todas as Turmas

Ao encontrar a turma desejada, clique em Detalhar na area de A¢oes. Na parte inferior,
vocé vera uma area chamada Alunos da Turma. No campo No Classroom? ¢ possivel
confirmar se o aluno esta inscrito na turma do Classroom. Caso ele esteja inscrito, vocé vera
a opg¢ao Remover aluno aluno do Classroom ao lado, na area de agoes.



Alunos da Turma:

Gerar Didrio (PDF) Gerar Didrio (DOCX) Inserir alunos na Turma

10 v |resultados por pagina

Buscar
Boletim do Aluno

DOUTORADO EM FISICA 0.0 REPROVADO D Remover aluno do 4-_'
Classroom

DOUTORADO EM FISICA CANCELADO

NAO Boletim do Aluno
Inserir aluno no

INFORMADO e

Classroom



5 - Acessando uma turma do Google Classroom

Faca login em seu UFFMail e no menu superior a direita, clique no menu Google Apps.
Depois clique em Google Classroom.

Hangouts Formularios Keep

Jamboard Cloud Sea.. GoogleEa..

Colegdes Podcasts

Cloud Print  diagrams....

Outra forma de acessar a turma ¢ através do endereco: classroom.google.com/



6 - Arquivando uma turma no Google Classroom via SISPOS

Para iniciar, faga login no SISPOS e selecione a opcao Gerenciar Turmas no menu a
esquerda.

TURMAS

> Cadastrar Turma

> Gerenciar Turmas d"—

> Gerenciar Quadro de
Horario

Na tela seguinte, filtre a turma desejada.

Gerenciar Turmas

B Nessa pagina voce pode listar as Turmas para gerencia-las.

Filtrar

Ano

2 SELECIONE v

Todas as Turmas

Ao encontrar a turma desejada, clique em Detalhar na area de Ag¢des. Ao visualizar a tela
com os Detalhes da Turma, clique no botao Finalizar Turma no menu superior. Essa acao
também finaliza a turma no SISPOS.

ctatea e o THIOS0.20142002

@ Ao FINALIZAR a turma, a turma equivalente no Classroom sera ARQUIVADA ‘\

i@ Ao excluir a turma. a turma equivalente no Classroom sera excluida.

Disciplina: ES510014 - POLITICA SOCIAL NO BRASIL
Ano: 2014

Semestre: 2

Localidade: NITERO

Professor Responsével: JOAO



7 - Arquivando uma turma no Google Classroom via Google
Classroom

Acesse o0 Google Classroom e selecione o menu a direita na parte superior da identificagédo
da turma que deseja arquivar. Feito isso, basta clicar em Arquivar.

TL14220202005

2020/2
Mover

Copiar link do convite
Editar

Copiar

Arguivar 3

Sair da turma



8 - Excluindo uma turma do Google Classroom

Para iniciar, faga login no SISPOS e selecione a op¢cao Gerenciar Turmas no menu a
esquerda.

TURMAS

> Cadastrar Turma

Gerenclar Tur|*.'|a~3<|'—

> Gerenciar Quadro de
Horario

Na tela seguinte, filtre a turma desejada.

Gerenciar Turmas

@ Nessa pagina vocé pode listar as Turmas para gerencia-las.

Filtrar

(Seiecions uma opean = [Eetecions uma opc: | B

Todas as Turmas

Ao encontrar a turma desejada, clique em Detalhar na area de Ag¢des. Ao visualizar a tela
com os Detalhes da Turma, clique no botdo Excluir Turma no menu superior. Essa agéo
suspende a turma no Classroom, fazendo com que a sala virtual do Google Classroom fique
inacessivel para alunos e professores.



Detalhes da Turma T.D005.20121.001

E A FINALIZAR a hifra, & luiia squioalents no Classoom sera ARQUINADA,

" An gchain o rma, 8 s egquivalense o Classroom sl axciuids

Disciphna: EGF10032 . MECANICA QUANTICA |
Ana: 2012

Semestre; |

Locatidade: MITERDH

Professor Resporsivel

Local das Aulas: SALA 4059

S@uackn: ARERTA

Dt e Indcin: 08-03-2012

Dt de Termina: 22-06-2012

Integracis com Google Clessroom: S8
Codigo da turma no Classroom: JF3JEL

Emall do grupo do Classroom: TDOOSI0121001_2042_1_310ER4064PI0. LFFER




