S utiipira CAPES

Boletim Sucupira n2 001

22 de maio de 2014

Prezados (as) Srs. Coordenadores de Programas,

A Plataforma Sucupira tem passado por constantes atualizacdes para
correcao e aprimoramento de suas funcionalidades. Nesse processo, a
colaboracdo de todos os programas é fundamental para compartilhar com
a CAPES as necessidades e sugestdes que se apresentam no decorrer da
utilizacao da Plataforma.

Para contemplar essas alteracdes, o manual que se encontra no portal
publico (http://sucupira.capes.gov.br) também tem sido constantemente

atualizado. Assim, é importante que consultem as novas orienta¢des que
|3 s3o disponibilizadas.

Pedimos atencado especial aos avisos que sao colocados no portal publico,
onde é indicado o hordrio em que o sistema sofrerd manutencao e,
consequentemente, ficara indisponivel. Geralmente isso tem acontecido
por volta das 12h.

Destacamos a seguir os pontos principais que foram corrigidos ou as novas
implementacoes realizadas nas ultimas semanas.
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1. Cadastro simplificado de Co-autores de produ¢des — via importacao
de curriculo Lattes

Para o caso de produgdes importadas do Lattes, foi implementada uma associa¢do simples de
coautores de produgdes bibliograficas. Dessa forma, se o nome do pesquisador ndo for

encontrado na base de dados do programa ou de outros programas de pds-graduacdo, sera
possivel apenas com um clique associar o nome desse pesquisador a producgao.

E importante ressaltar que essa acdo n3o permitird que essa pessoa seja associada ao
programa, o que impede o reaproveitamento do seu cadastro em outras atividades do
programa, sendo que elacontard apenas como um quantitativo de coautoria para a
publicacao.

Palnel d= Médulos » Portal do Coordenador » [mportagio de Curriculo Lattes » |mportaglo da Produg§o

Tehulo da Producic

Pessoas Semelantes no Programa

Nerthuma pessod samelhanbe F et ontrods 70 grogroma.

Desejs buscar o autor em todos o programas? o

Bascade Pessoas em | odosos Programas

Momie:

<< allar Cansultar

Cligue sgui pars adicionar ums pesos 40 PrOgrama como participante exermno

Clhgue aqui pars sdicionar E2Ls pesios Lerf J4L00iar & reama d um Docenle, Disoerte g Paricipante Daermno.

Portaldo Coordensdor
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Na visualizacdo da produgdo no modulo correspondente, os autores associados dessa forma
ficam classificados como “sem categoria”, ndo podendo ser buscados ou associados a nenhum

outro médulo do sistema.

AutoresdaProdugéo

" Categoria

- SELECIOMNE -- v

"Morme do Autor

Adicionar Autar

U ipescer [ cswbic D Remover

Categoria
P Sem categoria
Docente

Sem categoria

Sem categoria

= m | = -
XXX XXX

- || |-

1
2
3
4 Sem categoria
5
5 Sem categoria

Cancelar Prasirno ==

2. Alteragdao de nome e data de orientagao no menu “Trabalhos de

Conclusao”

Na aba “Banca Examinadora”, é possivel alterar o nome do orientador principal do discente

ou o periodo de orientacdo. Basta redigir o nome desejado e avancar até a aba 7, salvando as
alteragGes ao final do processo. Orientadores principais e adicionais (coorientadores) devem

ser cadastrados no Menu “Discentes”.

{1)Dados Gerais {2)Detalhamento (z)Contexto {d)BancaExaminadora EEIEIELTHES T4 {6)Documento {7)¥inculn

Orientador Panticipanteda Banca

" Drientadaor

\ R 9

*Inicioda Orientagio Firmn da Orientagdo

010142014 0052014

Orientador{es)

Crientador Categoria Perfoda de Orientagdo Frincipal
@ Docentz 04/04/2014 a 0206/2014 Sim
Docente 010152012 2 3112/2013 Mo

BancaExaminadora

" Categoria
--SELECIONE-- v
XK Remover
Nome Categaria
Docente x
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3. Turmas

Implementada a possibilidade de adicionar um docente, discente ou participante externo

como responsavel pela turma.

Além disso, agora é possivel selecionar a mesma turma a dois cursos simultaneamente, desde

gue a carga horaria seja igual.

4. Bolsas declaratorias

No menu “Discentes”, ha a possibilidade de informar bolsas que o aluno possua além daquelas
ja fomentadas pela CAPES (estas serao registradas via sistema “SAC” e ndo devem ser
cadastradas nesse campo).

Dados Instituclonals

Nivel: Doutorado
Curso:

Sltuacdo: MATRICULADO
Data de Matricula: 10/05/2013

Informar bolsas declaratoérias

Bolsa Declaratéria 2, I

(além das concedidas pela CAPES). Financiador (Documento)
— SELECIONE — v 0
A CAPES n3o aparecera’ como *Inicio da Bolsa *Fim da Bolsa
opcao de selegdo
Inserir Bolsa Limpar Dados
oo
Relagdo de bolsas que o discente & Aterar
pOSSUi (CAPES e OutraS) . N 0 Ccaso Financiador (Documento) Periodo Situagio
da b0|sa da CAPES, n§0 seré FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE MIVEL SUP (00 S50 5340001 -08) Jan 1, 204 @ Jan 1, 2014 CANCELADA, (5]
’ COMPANHIA DE Jan 1, 2014 5 May 17,2015 ATlvA (;"j
possivel altera-la por esse campo,
. COMNS NAC DE DESENY OLYIMENTO CIENTIFICO E TECMNOLOGICO (33 654 831 /0001-36) Jan 1, 2014 & May 7, 2014 CANCELADA, Fj
apenas via SAC
=< Yoltar
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5. Alteragdo de data de matricula de alunos ja titulados

Foi implementada a possibilidade de alterar a data de matricula do discente quando o
mesmo possui trabalho de conclusdo ja cadastrado. A alteracdo pode ser feita diretamente
no registro do discente titulado, conforme telas abaixo:

Acesse o registro do discente titulado, clicando no icone “alterar”

'\_4\: “isualizar \/3 : Associar Bolsa @ : Alterar x: Remower

Discerte Mivvel Situzgio

Mestrado TITULADD G, @ X

Altere a data de matricula conforme desejado e depois clique em “Alterar” para salvar
as informagdes. E importante verificar se a data de matricula a ser alterada n3o serd
posterior a data que estd informada no periodo de orienta¢do. Nesse caso, antes de alterar
a matricula, deve ser ajustado o periodo de orientacdo, no trabalho de concluséao,
conforme orientagdes do ponto 2 deste documento.

Dados Institucionais

"Data deMatricula

01/08/2011

"Nivel " Curso
Mestrado v CIEMCIA E ENGEMNHARIA DE MATERIAIS

"Situagio "Data daSituacio
TITULADD v 02/0972013

Dadosda Orizntag o

ég : Alterar x : Remower

Oriertadar Categoria Periodo de Oriertagdo Principal

Docente 040172012 [ 02/00/2012 Sim PQ X

'\_«\ : Wisualizar

Trabalhosde Conclusao
Titula Tipo de Trabalho de Conclus3o Data da Defesa
DISSERTAGAD 02/09/2013 Q.
Alterar Cancelar

Portaldo Coordenador
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Boletim Sucupira n2 002

09 de julho de 2014

Prezados (as) Srs. Coordenadores de Programas,

Nesses primeiros meses de utilizacdo da Plataforma Sucupira, temos trabalhado
continuamente para aperfeigoar suas funcionalidades. Sabemos que ainda ha muito a
ser feito em termos de corre¢ées e melhorias no sistema e, nesse sentido, temos
recebido valiosas contribuicdes da comunidade académica.

As edi¢Oes do Boletim Sucupira serdo utilizadas para comunicar novas implementagdes
e para alinhar procedimentos gerais de sua utilizacao.

1. Prazo para término da Coleta de Dados

Essa questdo tem sido bastante recorrente. Ressaltamos que nao ha definicdo de
prazo final para preenchimento de dados referentes ao ano de 2013. Nesse momento,
ndo podemos prever quando a Plataforma tera sua completa estabilidade e condi¢des
perfeitas para insercdo de toda a informacdo. De qualquer forma, quando houver uma
decisdao de data final para consolidacao dos dados 2013, havera ampla divulgacdao com
antecedéncia, de modo que seja de conhecimento de todos os PPGs.

2. Migragao de dados

Para inicio do preenchimento do Coleta de um PPG na Plataforma Sucupira, foi feita a
migracao de dados que constavam no Coleta de Dados 2012 do mesmo, além dos
dados de discentes matriculados ou titulados no Cadastro de Discentes nos anos de
2013 e 2014. Porém, por razdes de compatibilidade técnica entre softwares e versdes
dos mesmos, foram detectados alguns casos impeditivos de importacdo ou
necessidades de ajustes. Portanto, reiteramos que isso implica em um trabalho
adicional de conferéncia pelos coordenadores, mas que é inevitdvel nessa transicdo de
sistemas. E importante ressaltar que o aplicativo anterior “Cadastro de Discentes”
acumulava muitas inconsisténcias e desatualizacdo que ja ndo permitia uma forma de
validacdao completa das informacdes pela CAPES.

Assim, por exemplo, pessoas com CPFs inexistentes ou documento invadlido ndo foram
migradas, discentes ja titulados (ou que abandonaram) que estavam com situacao
“matriculado” no Cadastro de Discentes foram importados, etc. Nos casos em que nao
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foi possivel identificar a correspondéncia exata entre o(s) orientador(es) do Trabalho
de Conclusdo com o seu registro como docente do PPG, o campo “Orientador” foi
preenchido, como padrdao, com as informacdes do coordenador atual do programa. O
mesmo aconteceu para os membros da banca examinadora.

Passado esse primeiro momento de conferéncia e de insercao de informacgdes de todo
um ano passado, havera uma carga de trabalho muito menor, dada a possibilidade de
insercdo continua dos dados, que sera consequentemente diluida ao longo do ano.

3. Alteracdes de informacdes em discentes
3.1 Alteragdes em discentes ja titulados

E possivel realizar alteragdes de orientador principal, coorientador, data de matricula e
data de titulagdo em discentes que ja estejam titulados ou na situacdo mudancga de
nivel com defesa. Para alterar orientador principal, é necessario acessar o Menu
“Trabalhos de Conclusdo”, e no registro do trabalho de conclusdo do discente, acessar
a aba 4, conforme tela abaixo:

Painelde Modulos >» PortaldoCoordenador »» TrabalhoConclusdaode Curso » Alterar

Listar Trabalho de Conclusio de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Comexto (5)FInanclador (6)Documento (T)Atlvidade Futura

a : Orientador Participante da Banca P:? : Alterar

Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal

E a Docerte 010172012 & 300452013 Sim @

Banca ExamInadora

*Categoria

—-SELECIONE-- T

*Nome

x : Remover

Banca ExamIinadora

Home Categoria

Docente x

<< Yaltar Cancelar Proximo ==

Clicando no icone alterar é possivel modificar tanto o periodo de orientacdo quanto o
nome do orientador principal. Caso o discente tenha também um coorientador
cadastrado (ou seja, orientador que ndo é principal), a alteracdo devera ser feita no
registro do discente, acessando o Menu “Discentes”, conforme telas abaixo:
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Mestraco TITULADO O, | b4
*Data de Matricula
19/04/2013
*Hivel *Curso
Mestrado v Computagdo Aplicada
*Situagdo *Data da Situagdo
TITULADOD v 030772014

Dados da Orlentagio

) Adicionar Orientador

@:Oriemmlor Participante da Banca P:) s Atterar ¢ : Remover

Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal
" "'@ Docents 04/07/2013 & 03072014 Sim

x
Docente 03/0772013 @ 0310712014 W0

4, :Visualizar
S

Trabalhos de Conclusdo

Titulo Tipe de Trabalho de Conclusio Data da Defesa

D\SSERTAQAO 030072014

Alterar Cancelar

E importante ressaltar que, ao acessar o registro do discente ja titulado, é possivel
alterar e/ou excluir o coorientador, e também alterar o orientador principal (além da
opcao de poder alterar pelo trabalho de conclusdo). Também é possivel alterar a data
da matricula de alunos ja titulados.

3.2 Alteracbes em discentes com outras situacdes

Devido a migracdo dos dados de discentes e trabalhos de conclusdo do Cadastro de Discentes,
sugiram algumas situa¢des na Plataforma Sucupira em que ndo se permitiam altera¢ées nos
registros. Um exemplo mostrado na tela abaixo é o de discentes que vinham migrados com a
situacdo “matriculado” nos dois niveis (mestrado e doutorado).

JEAN CARLOS Mestraco MATRICULADC O, ¢ & X

JEAN CARLOS Doutorada MATRICULADO O ¢ & X

Com as melhorias no sistema, agora é possivel que o coordenador altere as informaces em
qualquer registro, e também que titule o discente no mestrado. Para cadastrar o trabalho de
conclusdo, ao digitar o nome do discente, serdo trazidos os dois registros, devendo ser
escolhido primeiramente o registro do mestrado.



S iiciipira CAPES

Listar Trabalho de Conclusdo de Curso

m {2)Detalhamento {3)Contexto (4)Banca Examinadora {5)Financiador {6)Documento (7)Atividade Futura

*Titulo

*Discente

JEAN CARLOS - Mestrado)
JEAM CARLOS - (Doutorado)
*Abreviatura *Data de defesa
e
*Nova Situagdo
- SELECIONE -- v e
Cancelar Proximo ==

3.3 Periodo de Orienta¢do do Discente para Cadastro do Trabalho de Conclusdo

Foram recebidas diversas solicitacdes de esclarecimentos sobre o erro abaixo no
momento do cadastro de um trabalho de conclusao:

e O discente selecionado ndo possui um orientador principal vigente cadastrado.

Esta mensagem ocorre quando a data fim da titulacdo no registro do discente ja se
encontra preenchida. A orientacdo é que, no momento do cadastro do trabalho de
conclusdo, a data fim da titulacdo deve ser mantida em branco, pois esta sera sempre
incluida automaticamente como a data informada da defesa.
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Se o periodo de orientacdo estiver preenchido conforme mostrado na tela abaixo,
o erro serd apresentado no momento da insercao do trabalho de conclusao.

Dados da Orlentagdo

& Adicionar Orientador

@ : Alterar x : Remover

Orienmadores
Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal
e T Docente 0101 #2001 2 & 01401 22014 Sim [*) b4
Alterar Cancelar

Para evitar a inconsisténcia, deve-se deixar o periodo de orientagdo com a data
fim em branco. Ao cadastrar o trabalho, esta data sera incluida automaticamente
como a data informada da defesa.

Dados da Orientagdo

[ Adicionar Orientador

*Categoria
Docente e
*Orientador
*Inicio da Orientagdo Fim da Orientagdo
Frincipal? [}
Inserir Orientador Cancelar

@ s Alterar x : Remover

Orlentadores
Orientador Categoria Periodo de Orientagiio Principal
Tt TTTTT T T Docente |D1.'D1.l'2012aa | Sim (9 x
Alterar Cancelar

4, Modulo Turmas

Neste menu, o campo “Nome da Turma” nao é mais de preenchimento obrigatdrio.
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5. Modulo Participantes Externos

Foi incluido um “checkbox” para informar o vinculo do participante a IES apenas se for esta for
uma instituicdo de ensino, que possua programas de pds-graduacao associados. Desta forma,
caso o participante externo seja vinculado, por exemplo, a empresas, 6érgaos do governo ou
organizacdes nao governamentais, esta opcdo ndo precisa ser marcada. Caso o participante
externo seja docente ou discente de alguma IES, a opcdo deve ser marcada e preenchida

conforme telas abaixo:

NAO MARCAR A OPGAO CASO O PARTICIPANTE EXTERNO NAO SEJA VINCULADO A IES

O participante @ vinculado & uma Instituigdo de Ensing Superior?

MARCAR A OPCAO CASO O PARTICIPANTE EXTERNO SEJA VINCULADO A IES

O participante @vinculado & uma Instituicdo de Ensino Superior? |

*Instituigdo de Origem
UNWERSIDADE FEDERAL o

16003012 FUNDACAD UNWERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS (UFT) - Brasil

51001012 FUNDAGAO UNMERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0 DO SUL (UFMS) - Brasil
13001019 FUNDAGAD UNNMERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA (UFRR) - Brasil

27001016 FUNDAGAQ UNIWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (FUFSE] - Brasil

27001024 FUNDAGAQ UNNERSIDADE FEDERAL DE SERGIPEATABAIANA (FUFSE/TAE) - Brasil
33144010 FUNDAGAQ UNIWERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC) - Brasil

42045017 FUNDAGAQ UNMERSIDADE FEDERAL DO PAMPA (UNIPAMPA) - Brasil

21001014 FUNDAGAQ UNMERSIDADE FEDERAL DO PIAUI (FUFPI) - Brasil

28001010 UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (UFBA) - Brasil

41020014 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFF3) - Brasil

51005015 UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS (UFGD) - Brasil

AP AAFAR LRI E ORGP SRR AL Do TS T S R | 0TI AT A A TR G Pl o

6. Modulo Trabalho de Conclusao

Foi incluido um checkbox na aba 3 do trabalho de conclusdo que permite a visualizagdo apenas
dos projetos de pesquisa aos quais o discente é vinculado, facilitando a visualizagao do
coordenador quando ha muitos projetos cadastrados no programa.

Painelde Médulos >» Portaldo Coordenador »» Trabalho Conclusdode Curso » Alterar

[:| Listar Trabalho de Concluséao de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento m {4)Banca Examinadora {5)Financiador {6)Documento (T)Atividade Futura

Area de Concentragdo

- SELECIONE -

Linha de Pesquisa

- SELECIONE -

tonsiderar somente projetos em que o discente & associado?

Projeto de Pesquisa

- SELECIONE -

<< Yoltar Cancelar Proximo ==
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Boletim Sucupira n2 003

16 de julho de 2014

Prezados (as) Srs. Coordenadores de Programas,

Informamos que os meios de contato para atendimento das demandas relativas ao
maodulo Coleta da Plataforma Sucupira foram alterados.

As duvidas, erros, criticas e sugestdes, a partir de agora, deverdo ser encaminhados
por meio do link do novo sistema eletrénico (Fale Conosco) da Central de Atendimento
da CAPES ou pelo telefone (61) 2022-6830.

Essa mudanca visa centralizar o recebimento das demandas para que possamos

otimizar o atendimento.

Esclarecemos que as demandas ja encaminhadas pelo e-mail divulgado no manual do
Coleta ou pela funcionalidade “Chamadas de Atendimento” da Plataforma Sucupira
serao devidamente respondidas.

A funcionalidade “Chamadas de Atendimento”, disponivel anteriormente na

Plataforma Sucupira, foi desativada.


http://mec.cube.callsp.inf.br/auth-web/login?redirect_uri=http%3A%2F%2Fmec.cube.callsp.inf.br%2Fauto-atendimento%2Fauth-callback&token_aplicacao=e3lhqm5iVYbcOEfxMMvpBw&balcao_redirect_uri=%2Fauto-atendimento%2Fnavegacao-informacoes%2F#/MjMtc2U=

@
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Boletim Sucupira n2 004

18 de julho de 2014

Prezados (as) Srs. Coordenadores de Programas,

Foi implementada a funcionalidade “Gerenciar Referéncias”, que permite buscar na
base de dados, todas as referéncias de um docente, discente ou participante externo
cadastrado na Plataforma Sucupira.

Essa funcionalidade esta disponivel nos respectivos Menus Docentes, Discentes e

Participantes Externos, por meio do botdo “Gerenciar Referéncias” . e é util no caso
em que uma pessoa cadastrada precisa ser excluida, mas possui vdrias referéncias que
nao permitem a exclusao.

Assim, é necessario que todas essas referéncias sejam removidas antes da exclusdo da
pessoa do sistema.

No exemplo abaixo, foi considerado o caso de um docente. Mas os procedimentos de

“Gerenciar Referéncias” sdo os mesmos para discentes e participantes externos.

Docente Categoria

COLABORADOR 4 uh F{ax

Ao clicar no icone “Gerenciar Referéncias”, surgira uma tela com as informacdes da
pessoa e as referéncias dela conforme o ano indicado. Para buscar as referéncias do

RS
ano base 2013 ou outro ano, basta digitar o ano e clicar no botdo e para atualizar.
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Painalde Médulos > Portaldo Coordenador > Docentes » Gerenciar Referéncias

Programa:’ ... . .0 LT Tl

Dados do Docente

Programa:
Nome:
Documento:

Categoria do Docente no Programa:

*ano: - op1g () —————

trabalho de C

= e Turmasz (1)

Para visualizar as referéncias, clique nos titulos destacados abaixo. O nimero entre
parénteses corresponde a quantidade de registros existentes.

Por exemplo, ao clicar em Referéncias de Producdo, o sistema identifica qual é a

producdo. Para alterd-la, basta acionar o botdo 'D.

Tipo de Produgio Home da Produgio

ARTISTICA @

Discente (1)

Turimas (1]

O sistema abrird o registro da produ¢do em uma nova aba.
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(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto {3)Vinculo

*Titulo

*Ano da Publicagéo
2014

Autores da Produgdo

* Categoria

-- SELECIONE - v

*Nome do Autor

Adicionar Autar

a :Descer ﬂ‘ : Subir X:Remover

Ordem Home Categoria

1 Discente 1 1/ X

2 Docente l ‘i‘ xX
Cancelar Proqima ==

Apds remover a referéncia da pessoa do registro de producdo, é necessdrio salvar as
informacgdes contidas na aba atual e posteriormente fecha-la. A aba inicial ainda

devera estar aberta, onde sera possivel visualizar a tela abaixo. Clique no botdo @
para atualizar as informacgdes que excluidas na aba anterior.

de trabalho de Conc

Discente (1)

de Turmas (1)

Para remover as outras referéncias, basta realizar os mesmos procedimentos descritos
acima.
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Boletim Sucupira n2 005

21 de julho de 2014

Prezados (as) Srs. Coordenadores de Programas,

Nesta quinta edigdo do Boletim Sucupira, informamos algumas melhorias realizadas
recentemente no modulo Coleta e esclarecemos pontos que tem gerado duvidas
frequentes.

1. Procedimentos para solicitagdo de cadastro de Instituicio de Ensino Superior
(IES) nacional e estrangeira

Durante o cadastro de docentes e participantes externos, caso a IES de titulagdao do
docente/participante externo ou a IES de origem do participante externo (caso ele seja
vinculado a uma IES) ainda ndo esteja cadastrada na CAPES, é necessario solicitar o
cadastro via e-mail.

No caso de IES nacional, é necessario encaminhar um e-mail para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacdes da IES: nome, status juridico,

sigla, nome do Dirigente, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail, telefone, fax,
CNPJ (se houver), unidade gestora, gestdo e cédigo e-MEC (se houver).

J4 no caso de IES estrangeira, é necessario verificar se no campo de busca, a pesquisa
foi realizada, preferencialmente, com o nome da IES no idioma do pais dela. Também é
possivel pesquisar por parte do nome da IES, o que facilita a busca.

Se mesmo assim a instituicdo ndo for localizada, é necessario encaminhar uma
solicitacdo de cadastro de instituicdo estrangeira para o0 e-mail
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as informagdes: nome, sigla, endereco, cidade,
pais, e-mail, telefone, fax, endereco eletrénico/website.

2. Trabalhos de Conclusao

Para que uma pessoa seja incluida como membro de banca, é necessario que o inicio
do vinculo dela com o programa seja anterior ou igual a data de defesa da
tese/dissertacdo.

Por exemplo, a data de defesa do discente Danilo é 12/12/2013, conforme imagem a
seguir.


mailto:cadastroies@capes.gov.br
mailto:cadiesestrangeiras@capes.gov.br
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Painel de Médulos »> Portaldo Coordenador »» Trabalhode Conclusdode Curso » Cadastrar

Listar Trabalho de Conclusio de Curso

(2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca Examinadora

*Titulo

(5)FInanciador {6)Documento (7T)Atlvidade Futura

Teste

*Discente

DANILD ©.

*Abreviatura

*Data de defesa
(2] 121202013
*Mova Situagéo
TITULADO v 9
Cancelar Froxima ==

Ao tentar incluir a Mariana como membro da banca, o sistema nado trouxe o nome para
selecdo.

Painelde Médulos > Portaldo Coordenador > TrabalhoConclusdode Curso » Cadastrar

Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalh (3)C (4)Banca ExamInadora {5)Financlador (6)Documento (7)Atlvidade Futura
() : orientador Principal ¢ : Atterar
Orientador{es)
Orientador Categoria Periodo de Orientagiio Principal
JUNIOR () Docerte -k Sim &

Banca ExamInadora

* Categoria
Participante Externo v

*Nome

MARIANA|

<= Yoltar Cancelar Proximo ==

Isso ocorreu, pois o vinculo no cadastro de participante externo estava marcado como
em 01/07/2014, data posterior a defesa do discente Danilo.

Tipos de Particlpagies
Home

EXaAMNADOR EXTERMC

*Inicio deVinculo com o Programa:

01/07/2014




S ieiipira CAPES

Ja o docente Carlos foi incluido com sucesso como membro da banca.

Painelde Médulos > Portaldo Coordenador » Trabalho Conclusdode Curso » Cadastrar

Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalh 3)c (5)FInanciador (6)Documento (7)Atividade Futura

@ : Orientador Principal ‘;9 1 Alterar

Orientador({es)
Orientador Categoria Periodo de Orientagio Principal
JUMOR () Dacerte 01012012 & Sim (5]

Banca Examlinadora

* Categoria

--SELECIONE-- A

*Nome

x : Remover
Home Categoria
CARLOS Docente xX
<= Yoltar Cancelar Prosimo ==

O vinculo dele iniciou em 01/02/2004, que é anterior a data de defesa do Danilo.

Vinculo com a IES

*Tipo deVinculo com a Instituigdo

Servidor Piblico v

*Regime de Trabalho

Dedicagio Exclusiva v 0

Vinculo com o programa

*Inicio do Vinculo

01/02/2004
*Categoria do Docente no Programa
PERMAMNENTE W

Cancelar Salvar e Avancar ==

Dessa forma, se ocorrer o caso descrito para a participante “Mariana”, deve ser
alterado o inicio de vinculo no cadastro de participante externo.

w
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3. Producao Intelectual
No cadastro manual de producgdes intelectuais de docentes, discentes e participantes
externos, deverdo ser declaradas somente as producdes que foram publicadas a partir

do ano em que a pessoa foi vinculada ao programa. N3o sera possivel declarar
producdes de anos anteriores.

Por exemplo, o inicio do vinculo da docente Ana Maria foi em 2014.

Vinculo com a IES

*Tipo de Vinculo com a Instituicdo
CLT

*Regime de Trabalho

Dedicagdo Exclusiva v e

Vinculo com o programa

*Inicio do Vinculo

01/04/2014
*Categoria do Docente no Programa
COLABORADOR v

Cancelar Salvar e Avangar ==

Ao tentar cadastrar uma producdo de um ano anterior a 2014, o sistema nao localiza o
nome da docente e assim, ndo permite que a producdo seja cadastrada.

Painelde Médulos » Portaldo Coordenador > Produgdolntelectual » Cadastrar

Listar Produgdo Intelectual

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto

*Titulo

TESTE

Ano da Publicagdo
2013

Autores da Produgio

{4)Vinculo

*Categoria

Docente v
*Nome do Autor

ANA

ADRIAMA
FABIAMNA,
MAARIANA

Adicionar Autor

Cancelar Proxima ==
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4. Discentes

Foi inserida uma caixa de selecdo relacionada a permissdo de complementacdo
financeira aos discentes de mestrado e doutorado, logo abaixo do campo de cadastro
de orientagbes no registro do discente.

Dados da Orientagdo

o/ Adicionar Orientador

5‘9 : Alterar x : Remover

Orientador Categoria Periodo de Orientagiio Principal
Docente 02062014 & Sitm W X
Docente 02062014 & Mo [T 4

Conforme Art. 22, da portaria conjunta n”. 1 CAPES-CNPq, de 15 de Julho de 2010, autorizo o discente a receber complementacgéo financeira ou atuar como
docente.

Alterar Cancelar

Este campo n3do é de preenchimento obrigatério, mas deve ser marcado caso o
discente se encontre na situag¢ao descrita nesta portaria conjunta.

5. Produgao Intelectual

A aba (4) Vinculo, do menu Produgdo Intelectual, foi alterada. Agora, é necessario
indicar apenas se a producao intelectual é vinculada a trabalho de conclusdo, sem a
necessidade de informar o trabalho. Assim, caso a produgdo seja vinculada a um
trabalho de conclus3ao, marque a caixa de selegdo mostrado na imagem abaixo e clique
em Alterar.

Painelde Médulos » Portaldo Coordenador » Produgaolntelectual » Alterar
Listar Produgio Intelectual

{1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (#)Vinculo

AProdugdo évinculada a Trabalho de Conclusdo concluido?

== Yoltar Cancelar Alterar

6. Projetos de Pesquisa

Foi incluido um campo para que seja informada a data de fim do vinculo para
membros de projeto de pesquisa.

Para informar o fim do vinculo, localize o projeto de pesquisa e clique no botao Alterar.

Projetos de Pesquisa

Linha de Area de Hatureza
Pesquisa Concentragio do Projeto

INOWAGED  EM a, x
ANDAMENTD

Projeto de Pesquisa Situagdo
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No campo Membros do Projeto, localize o nome do membro a ser desvinculado e
cligue no botao “Desvincular”, conforme imagem a seguir.

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto o

*Categoria
-- SELECIONE -- J
gw : Vincul, "; : Desvincul x HL! Membro
Responsivel Home Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
O Docente 01082013 x
Discente 030772014 o X
[~ Docerte 01 /082013 - X

Informe a data “Fim do Vinculo” e clique em Concluir.

Membro Seleclonado

Nome:
Categoria:  Docente

Iniclo do Vinculo:  01/08/2013

*Fim do Vinculo

Concluir Cancelar

Verifique se a data de fim do vinculo estad correta no campo Membros e clique no
botdo Alterar, localizado no final da pdagina.
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Responsivel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
Diocente 01 MR 3 I
Discente 030742014 - X
Docerte 010842013 . wm X

Y

FInancladores do Projeto

*Matureza do Financiamento

- SELECIONE - v
*Mome do Financiador (Programa de Fomento)

- SELECIONE -~ v 0
*Data de Inicio Data de Fim

Adicionar Financiador

F&:Alterar." fadl X:ﬂ Fi sad

FInancladores

Home Hatureza do Financiamento Inicio Fim

01/06i2014 & X

_— D Alterar Cancelar
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Boletim Sucupira n2 006

29 de julho de 2014

Prezados (as) Srs. Coordenadores de Programas,

Neste boletim, esclarecemos como proceder quando um autor aparece duplicado durante a
importacdo de uma producao do curriculo Lattes. Vejamos o exemplo abaixo.

Productes Lattes

As produgdes abaixo sio provindas do curriculo lattes do d it leci lo. E ivel Iher uma ou mais produgées para realizar a importagio.
Ao selecionar uma produgio, serd mostrado abaxo as produgd idas na base de dados do Sucupira.
Caso queria subtituir a produgiio presente no Sucupira pela vinda do lattes, basta marcar a opgéio "Substituir’,

(’ : Importar @ : Importada

Titulo Autor{es) Tipo Subtipo Ano da Publicagio
Aplicagio BIBLIOGRAFICA  TRABALHO EM 2013
BNAIS (v]
Andlise Tiago BIBLIOGRAFICA  TRABALHC EM 2013
anass
Ramos
Danilo

Ao clicar no botao “Importar”, o docente André apareceu duplicado na relagdo de autores da
producao.

Docente: AMDRE MUNES
Titulo: Analise

Tipo: EIBLIOGRAFICA
Subtipo: TRABALHO EM AMAIS

Ano da Publicagdo: 2013

Atengido: Em caso de artigos que contém um numero muito elevado de autores ("Produgdo em grande colaboragdo”), ha a opgdo de cadastrar apenas um
responsavel pelo artigo ou todos os participantes, ao responder a pergunda abaixo:

E uma produgdo em Grande Colaboragdo?

O : Associar O : Desassociar

Home Abreviatura Status

ENDRE NUMES NUNES, 5. & Esta & & abrevistura principsl cadastracs na O | Associado
Plataforma Sucupira.

Tiago O MN&o Associado

Esta abreviatura & & que consta no curriculo O M0 ssnciadn
Lattes.

Ramos () Mo Associado

Darnilo () Mo Associado

<= Woltar Cancelar Importar
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Essa duplicidade ocorre nos casos em que a abreviatura principal cadastrada na Plataforma
Sucupira (linha branca na imagem acima) é diferente da abreviatura no curriculo Lattes (linha
vermelha).

Para remover a duplicidade, é necessario que a abreviatura do Lattes seja cadastrada e
marcada como “Principal” no registro do docente na Plataforma Sucupira.

Assim, no exemplo do docente André, selecionamos a abreviatura do Lattes e clicamos em

copiar.

Home Abreviatura Status

ANDRE MUMES MUMES, 5. &, () Associado
Tiago MEo Associado
Andr Nunes M&0 Azsociaco

Copiar Chrl4C

e Pesquisar 'Souza, A. N.' no Goagle £l (esEE D
Danila Imprimir, .. ) MEo &ssociado

Inspecionar elemento
<< Yoltar Cancelar e

No registro do docente André, colamos a abreviatura no campo referente e clicamos no botdo
“Adicionar”.

Neste exemplo, ao clicar para adicionar, o sistema retornou a mensagem “Abreviatura
informada ja existe no sistema”, pois, de fato a abreviatura ja estava cadastrada, conforme
imagem abaixo.

e Abrevitura informadala) ja existe no sistema.

Programa:

Listar Docentes

*Abreviatura

x : Remover Abreviatura

Principal Abreviatura
[#  MUNES,S.A X

SOUZA, &N, x

Assim, se a abreviatura ja estiver cadastrada, basta marcd-la como “Principal” e salvar os
dados.

Abreviaturas

Principal Abreviatura

MUNES, 5. &. »

| W SOUZA, AN | »
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Ao retornar a tela de importagdo, ndo ha mais duplicidade.

Home Abreviatura Status

<< Noltar Cancelar Importar J

w
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Boletim Sucupira n2 007

12 de agosto de 2014

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Nesta edicdo do Boletim Sucupira, destacamos as ultimas melhorias realizadas no
modulo Coleta.

1. Participante Externo Estrangeiro

No cadastro de participante externo, foi incluida uma caixa de sele¢do para indicar se é
estrangeiro. Marcando-se esta opcao, ndo sera mais necessario informar o passaporte.

Dados do Particlpante Externo

) Faricipante Externo Estrangeiro

*Nome
*Data de Nascimento *Sexo
—SELECIONE- v
*Nacionalidade
Afeganistdo v

*E-mail

* Abreviatura

@
O participante & vinculado & uma Instituicio de Ensino Superior?
Tipos de Participagao
*Tipo de Participagio
— SELECIONE - o
*Inicio da Participagdo Fim da Participagéo
Inserir Tipo de Participacdo Cancelar
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2. Producao Intelectual

No cadastro manual de producgdes intelectuais, foi incluida a opcao “Sem Categoria” no
campo referente aos autores da producao.

Assim, caso ndo seja possivel realizar o cadastro completo de um autor que seja
participante externo no Menu Participantes Externos, pode-se optar pela simples
associacao do autor a produc¢do ao selecionar a opgao “Sem Categoria” e preencher as
informacgdes solicitadas, conforme imagens abaixo. Nesse caso, a pessoa ficara sem
qualquer tipo de associagdo com o programa.

Painel de Médulos > Portaldo Coordenador » Producdo Intelectual » Alterar
Listar Produgio Intelectual

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contaxto {4)Vinculo

*Titulo

*Ano da Publicagao
2014

Autores da Producio

* Categoria

- SELECIONE - v

Discente

Docente

Participante Externo

TODOS -

Sem Categoria Adicionar Autor

u : Descer E : Subir x: Remover

Ordem Home Categoria

Discente

- =
- -
X X

Docente

Cancelar Proximo ==
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Autores da Produgio

*Categoria

-

Sem Categoria

*Nome do Autor

* Abreviatura

*Pals da Instituicao

Brasil r o
*Natureza da Atuagio
~-SELECIONE-- v

*Area de Atuagdo

+ B CENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ B CEENCIAS BIOLOGICAS (20000008}

+ 5 ENGENHARIAS (30000009}

+- B cEnclas DA SAUDE (40000001}

+- B CENCIAS AGRARIAS (50000004}

+ B CENCIAS SOCIAIS APLICADAS (50000007}
+- B CENCIAS HUMANAS (70000000}

+ B LNelisTicA, LETRAS E ARTES (20000002)
+ B MULTIDISCIPLINAR (90000005}

Adicionar Autor

3. Acesso ao sistema eletronico (Fale Conosco) da Central de Atendimento da
CAPES (link)

O login e senha do sistema eletronico (Fale Conosco) da Central de Atendimento da

CAPES, divulgado no Boletim Sucupira n2 003, é diferente do login e senha para
acesso a Plataforma Sucupira.

Dessa forma, ao acessar o sistema eletronico pela primeira vez, é necessdrio

realizar um cadastro. O passo a passo para se cadastrar esta descrito no tutorial
localizado ao lado da caixa de login, conforme destacado abaixo.


http://mec.cube.callsp.inf.br/auth-web/login?redirect_uri=http%3A%2F%2Fmec.cube.callsp.inf.br%2Fauto-atendimento%2Fauth-callback&token_aplicacao=e3lhqm5iVYbcOEfxMMvpBw&balcao_redirect_uri=%2Fauto-atendimento%2Fnavegacao-informacoes%2F#/MjMtc2U=

Sii’“E‘F pira CAPES

Ministério da

Educacdo

Bem-vindo ao autoatendimento do MEC

N w Jll Duvidas?
Usuario = Veja nosso tutorial

Senha

Acessar

Esqueceu a senha?




(/)
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Boletim Sucupira n2 008

22 de agosto de 2014

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Neste boletim, apresentamos as recentes melhorias e reforcamos algumas orientacdes

referentes ao preenchimento da Plataforma Sucupira — mdédulo Coleta.

1. Verificar Pendéncias

Foi implementada a funcionalidade que permite verificar as pendéncias de preenchimento do
modulo Coleta. Para fazer a verificacdo de pendéncias, acesse o menu Coleta Online -> Coleta

de Dados -> Verificar/Enviar Dados.

Painel de Médulos »» Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicltagles Importagies Manual

Programa

Pessoas

Produgdes Académicas

Relatdrios

[ 3 Coleta de Dados :::, Verificar/Enviar Dados
Acompanhar Envio de Dados @
= -
2 E &= = B
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Ao clicar em Verificar/Enviar Dados, serd apresentada uma tela como a do exemplo a seguir.

Nela, serdo mostrados os erros o (que sdo situacdes impeditivas de envio) e avisos ¢+ (que
sdo apenas alertas, mas ndo impedem o envio).

Atencdo: A opg¢do “Enviar Dados” ndo esta disponivel nesse momento.
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Painel de Médulos > Portaldo Coordenador » Dados Pendentes
Carola) Coordenador(a),

As informagbes listadas abaixo refletem as inconsisténcias presentes nos dados informados de seu programa de poés-graduagdo. Por favor, atente para as
respectivas informagdes apresentadas e realize os devidos ajustes para que seja possivel realizar o envio da coleta de dados do ano de 2013,

o: Erro /1, : Aviso (‘3 : Corrigir Pendéncia

Verificagdo dos dados do programa concluida com sucesso.
Foram detectados os seguintes erros/pendéncias que devemn ser ajustados antes do envio dos dados do Programa.

PROGRAMA
N&o existom pendéncias.

INSTITUI(,‘AO DE ENSINO

UNIVERSIDADE

€) £ necessério informar ao menos um telsfone associado ao programa.

Para corrigir a pendéncia, basta clicar no botdo (:3, que o sistema abrira, em uma nova aba, o
menu no qual devera ser corrigida a pendéncia. Apds salvar os dados e fechar a aba, a tela de
verificagdo de pendéncias continuara aberta. Para atualizar a lista de pendéncias, basta clicar
no botdo “Verificar” localizado no final da pagina.

Esclarecemos que algumas pendéncias podem ser decorrentes do processo de migracdo de
dados. Assim, por exemplo, podem ser encontradas pendéncias como “A linha de pesquisa ndo
possui area de concentracdo associada” ou “O discente possui como orientador o docente “x”
gue se encontra inativo ou ndo pertence ao programa no periodo coletado de 2013.”, que
devem ser corrigidas.

2. Cadastro e Alteragdo de Pré-Reitor

Para solicitar cadastro ou alteracdo de Prd-Reitor, a Pro-Reitoria da IES devera encaminhar um
e-mail para cadastroies@capes.gov.br com os seguintes dados: nome da IES, CPF do Pré-

Reitor, e-mail e portaria de nomeagdo. Em caso de duvidas, favor entrar em contato pelo
telefone (61) 2022-6478.

3. Cadastro de Discentes de Minter/Dinter

O programa de pds-graduacdo da instituicdo promotora de um Minter/Dinter em andamento é
responsavel pelo cadastro dos respectivos discentes na Plataforma Sucupira.

Assim, se o programa tiver algum Minter/Dinter em andamento, na tela de cadastro de
discente aparecera um campo de selecdo “Proposta Minter/Dinter - Instituicio Receptora”,
conforme destacado na imagem a seguir.


mailto:cadastroies@capes.gov.br
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*Tipo de Documento *Ngmero do Documento
CPF v 0
*Nome
*Data de Nascimento *Sexo
—SELECIONE-- v

*Pals do Documento

—SELECIONE- v

*Nacionalidade

--SELECIONE- v

*E-mail

*Abreviatura

Proposta Minter/Dinter - Instituicéo Receptora

—SELECIONE- v

Caso ndo aparega o campo de sele¢do, o coordenador devera entrar em contato com a CGAA
pelo e-mail cgaa@capes.gov.br para solicitar o cadastro do Minter/Dinter.

4. Solicitagoes de Cadastro de Financiadores, Programas de Fomento e Veiculos

As solicitagOes de cadastro de Financiadores, Programas de Fomento e Veiculos sdo analisadas
pela CAPES e, apds analise, é encaminhado um e-mail ao coordenador do programa
informando se a solicitagdo foi homologada, recusada ou retornada.

Para verificar o parecer atribuido pelo gestor de avaliagao, o coordenador do programa devera
acessar a Plataforma Sucupira, selecionar a aba Solicitagbes e clicar no botdo Visualizar
referente a solicitacdo.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagbes Manual

Portal Coleta

Minhas Ultimas Solicitagbes

Tipo d Data d
HuomerolAno Instituigio de Ensino Programa |p.o. 2 . i .a . Situagdo
Solicitagao Solicitagao
CADASTRO DE 07/08/2014 RETORNADA €L (_]
FINANCIADOR

CADASTRO DE 15/05/2014 | HOMOLOGADA, | L,
FINANCIADOR

—
L


mailto:cgaa@capes.gov.br

p—
& ,PLATAFDRMAi
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O parecer sera apresentado no Historico, conforme imagem abaixo.

¥ Historico

Usuario

Data Situagio
( Gestor de Avaliacio ) 07/08/2014 15:31 RETORNADA
JustificativalParecer:
( Coordenador de Programa ) 07/08/2014 14:38 AGUARDANDO HUMULUGAQ&U DA CAPES

Justificativa/Parecer:

5. Cadastro de Pessoas

Ao informar o nimero do CPF, os campos “Pais do Documento” e “Nacionalidade” sdo

preenchidos automaticamente com o pais Brasil, mas a nacionalidade pode ser
alterada.

Painel de Médulos > Portalde Coordenador » Discentes » Cadastrar

Listar Discentes

*Tipo de Documento *Numero do Documento

CPF v e

*Nome

*Data de Nascimento *Sexo

~SELECIONE- v
*Pals do Documento

—SELECIONE-

*Nacionalidade

—SELECIOMNE—-

*E-mail

¥ Abreviatura
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Boletim Sucupira n2 009

04 de setembro de 2014

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

O Boletim Sucupira n2 009 apresenta as ultimas melhorias realizadas no mdédulo Coleta e traz
orientagdes para alguns questionamentos frequentes.

1. Importar Producao Intelectual — Busca de Pessoas em Todos os Programas

Na importacdo da producdo intelectual, ao associar os autores, caso uma pessoa nhdo seja
encontrada no programa, é possivel busca-la em todos os programas. A consulta pode ser
realizada pelo nome, parte do nome e também pelo CPF. No caso do CPF, devem ser digitados
somente numeros, sem pontos e trago.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador  » Importagdo de Curriculo Lattes  » Importagio da Produgio

Particlpagdes

Titulo da Produgio

Pessoas Semelhantes no Programa - Dalva

Nenhuma pessoa semelhante foi encontrada no programa.

Deseja buscar o autor em todos 0s programas? T4}

Busca de Pessoas em Todos os Programas

Nome:

C5 JAaean
£ possivel fazer a busca pelo CPF
H . << Voltar Consultar
Instituigdo de Ensino Programa Documento Nome Abreviatura  Categoria Associar
UMIVERSIDADE AGRICULTURA CPF DALVA DOCENTE O
UNIVERSIDADE SOCIOLOGIA CPF DALVA PARTICIPANTE EXTERNO O

2. Financiadores do Projeto

No campo Financiadores do Projeto, do menu Projetos de Pesquisa, devem ser informados
somente os financiadores do projeto.
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Bolsas de mestrado e doutorado recebidas pelos discentes membros do projeto deverdo ser
informadas no menu Discentes, com excecdao das bolsas da CAPES, que sdo cadastradas no
sistema SAC. As bolsas de IC (discentes de graduacdo) poderdo ser informadas no menu
Proposta.

Financladores do Projeto

*Natureza do Financiamento

-- SELECIONE -- v
*Mome do Financiador (Programa de Fomento)

~ SELECIONE . ©
*Data de Inicio Data de Fim

3. Participantes Externos
O menor nivel de titulagdo no cadastro de participantes externos é Graduacdo.

Caso haja a necessidade de cadastrar um participante externo com graduag¢ao incompleta ou
de ensino médio, que foi, por exemplo, co-autor em uma producao intelectual, ele podera ser
cadastrado com o nivel Graduacdo e no Ano da titulagdo deverd ser informado o ano previsto
para a titulagdo (data futura). No menu Proposta, campo Outras InformagGes, acrescentar uma

ressalva.

4. Projetos de Pesquisa

Foi criada a possibilidade de inclusdo de discentes titulados como membros de projetos de
pesquisa. Essa melhoria foi implementada como solugdo para os casos em que o programa fez
o cadastro do trabalho de conclusdo (titulou o aluno) antes de inseri-lo como membro de
projeto de pesquisa.

Assim, ao selecionar a categoria Discente, o sistema apresentara a opgao “Trazer discentes
titulados”. Marque essa op¢ao se desejar incluir um discente titulado.

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto 0

*Categoria

Discente v

Trazer discentes v
titulados

*Nome do Membro

Adicionar Membro
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5. Discentes

Foi incluida uma coluna com o nome do orientador principal vigente na listagem dos alunos no
menu Discentes.

Discente

Orientador

Nivel Situagdo
ANA Sem orientador principal Doutorado | MATRICULADO O, ¢ & B X

Mestrado MATRICULADO O, ¢ @ ®my X

Mestrado | MATRICULADO | L | ¢ &) B X

ANA Sem orientador principal

ANDERSON CLAUDIC

6. Relatdrio de Conferéncia de Linhas de Pesquisa

No Relatério de Conferéncia de Linhas de Pesquisa, agora sdo informados os trabalhos de
conclusdo associados e as produgdes intelectuais associadas.

—
PLATAFORMA SUCUPIRA g PLATAFORMAw
CAPES Emitido em 02/09/2014 45 11:41 - UC ﬁ ira

Portal do Coordenador

ReLaTOrIO DE CoNFERENCIA DE LINHAS DE PESQuIsA

Ano de Referéncia: 2013
Instituigao de Ensino:
Programa:

Descrigdo:

Area de Concentragao:

I Proougdes InTeLecTusls Associapas I

Titulo Tipo da Produgdo Subtipo da Produgao

Ano da Publicagio
| |BIBLIOGRAFICA LIVRO

2014

-
I Traeackos oe ConcLusio Assoomnos I

Titulo Autor Tipo de Trabalho Data da Defesa

DISSERTACAD Aprg,2014

7. Relatério de Conferéncia de Discentes

No Relatdrio de Conferéncia de Discentes, agora sao informadas a participagdo em projetos de
pesquisa e a participagdo em produges intelectuais.



—
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ReLaTorIo DE CONFERENCIA DE DISCENTES

Ano de Referéncia: 2013
Instituigao de Ensino:

Programa:

Tipe de Documento: CPF

Numero do Documento:

Data de Nascimento:

Sexo: Femining

Nacionalidade: Grasilsiro

Abreviatura:

E-mail:

Dapos Instimucionals

Nivel: Doutorado

Curso:

Situagdo: MATRICULADO Data da situagdo: 01/058/2012

|I]ata da Matricula: 01/08/2012

OrienTagdes

Orientador

Categoria

Periodo de Orientagao Principal

ADRIANO Docente

| 22/08/2014 a - Nio

Parmicipagio em ProJeTos pE PEsqumI

Projeto de Pesquisa

Linha de Pesquisa Area de

Matureza Situagao
Concentragdo do Projeto

CONTROLE PESQUISA [EM
ANDAMENTO

AVALIAGAO PESQUISA [EM
ANDAMENTO

Parmicipagio em Propugdes IHTELECTumsI

O discente ndo possui participagdo em produgdes intelectuais.

8. Relatdrio de Discentes Bolsistas

Foi implementado o Relatdrio de Discentes Bolsistas, que mostra tanto as bolsas da CAPES
(cadastradas no sistema SAC) quanto as bolsas declaratdrias (informadas no menu Discentes).

Painel de Médulos » Portal do Coordenador

» Relatério de Bolsistas

Dados para Consulta

* Ano de Referéncia:

2013
Discente:
Nivel:

-- SELECIONE -- v
Situagao:

-- SELECIONE -- v

Gerar Relatorio

Cancelar



—
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CAPES Emitido em 02/09/2014 45 15:26 }_} e ﬁ ira

Portal do Coordenador

ReLaToRIO DE DisceENTES BoLsisTas

Ano de Referéncia: 2013

Financiador Situagao Periodo

BOLSAS DECLARATORIAS

CONS MAC DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO (33.654.831/0001-36) ATIVA 09,2010 a 03,/2014
BOLSAS DECLARATORIAS

CONS MAC DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO (33.654.831/0001-36) ATIVA 08,2012 a 02/2014
BOLSAS DECLARATORIAS

CONS MAC DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO (33.654.831/0001-36) ATIVA 02,2009 a 01,2013

BOLSAS DECLARATORIAS

CONS MAC DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO (33.654.831/0001-36) ATIVA 08,2010 a 07,2014

BOLSAS CAPES

CAMCELADA 03,2011 & 02/2013

Programa de Exceléncia Académica
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Boletim Sucupira n2 010

15 de setembro de 2014

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Neste boletim, informamos as ultimas melhorias realizadas no moédulo Coleta da Plataforma

Sucupira.

1. Verificacdao de Pendéncias
Foi realizado um ajuste na ferramenta “Verificacdo de Pendéncias”, listado abaixo:
- Correcao da falsa pendéncia de participantes externos nio estarem ativos no programa

Nesses casos, a ferramenta acusava que determinado participante externo ndo estava
ativo no programa, quando na verdade todas as informagdes estavam preenchidas. Nesta
versdo esse problema sera resolvido.

2. Relatério de Conferéncia de Projeto de Pesquisa

Foi incluida a possibilidade de geragdo do Relatério de Conferéncia de Projeto de Pesquisa por
Linha de Pesquisa.

Apds selecionar a categoria “Projeto de Pesquisa”, o sistema apresentara um segundo filtro

para sele¢do da linha.

Assim, ao selecionar uma determinada linha de pesquisa, o relatdério gerado apresentara
somente os projetos dessa linha. Da mesma forma, se nenhuma linha for selecionada, no
relatério constarao todos os projetos de pesquisa.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador  » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

* Categoria:
Projeto de Pesquisa v

* Ano de Referéncia:
2013

Linha de Pesquisa:
--SELECIONE-- v

Gerar Relatario Cancelar
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3. Consulta Publica de Discentes

Quando um programa em rede for selecionado, aparecerda a op¢do “Mostrar discentes de
todas as Instituicdes de Ensino do Programa em rede”. Se essa opcao for marcada, a consulta
ird trazer os discentes de todas as IES do programa em rede. Caso contrario, serdo trazidos

somente os da IES selecionada.

Dados para Consulta

*Ano:
2014

*Instituigdo de Ensino:

*Programa:

i

Mostrar discentes de todas as Instituigdes de Ensino do Programa em rede.

Discente:

Nivel:

- SELECIONE — v
Situagdo:
-- SELECIONE -- v
Consultar Cancelar

4. Relatoério de Conferéncia de Produgdo Intelectual e Relatério Consolida¢do de

Docente

Nesses relatorios, foi incluida a informagado do titulo do periddico para todas as produgées do

subtipo “artigo em periddico”.

5. Relatério Consolida¢ao de Docente

No Relatério Consolidagdo de Docente, agora, sdo trazidas todas as participagdes do docente
em bancas de trabalhos de conclusdo, seja como orientador ou como membro de banca. Além
disso, essa informacdo sobre o tipo de participacdo também passou a ser exibida no relatdrio.
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Participagdes em Bancas de Trabalho de Conclusdo

Titulo:
Autor: JOSE
Tipo de Trabalho:
I Tipo de Participagdo do Docente: Membro de Banca I
Data da Defesa: 22/05/2014

Titulo:

Autor: LUANA

Tipo de Trabalho:

Tipo de Participagdo do Docente: Membro de Banca
Data da Defesa: 15/07/2014

Titulo:
Autor: EUGEMIA
Tipo de Trabalho: B
|Tip0 de Participagdo do Docente: Orientador |
Data da Defesa: 01/04/2014

6. Projetos de Pesquisa

Foi incluida a opc¢do de alterar a data de inicio de vinculo dos membros de projetos de

pesquisa.
Responsavel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo

7] RUBENS Docente 19/03/2014 = = X

Além disso, também foi incluido o campo para informagdo do inicio de vinculo no momento do
cadastro de um novo projeto.

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto o

*Categoria

Docente v

*Nome do Membro

*Inicio do Vinculo

Adicionar Membro

7. Verificagdo de Pendéncias — Erro sobre Financiador

Quando aparecer a mensagem de erro “O financiador xxxxxxxx ndo possui programa de
fomento externo, clique no botdo ©* para corrigir a pendéncia.
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FINAHCIADOR
CONS HAC DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECHOLOGICO

o O financiador COMS MaAC DE DESENYOLYIMENTO CIEMTIFICO E TECHOLOGICO ndo possui programa de fomento externo.

Veja que hd um programa de fomento “N3o informado”. Clique no botdo ¥ para informar o
nome do programa de fomento.

x . 7
Pragrama de Fomenta: _SELECIONE-- - ) Mo ercontron o Progrorng de
Formento Extarno? Clidtie povd
solicitar o iciisdo

x : Remover Programa de Fomento 6‘9 Alterar Programa de Fomento

Programas d= Fom snto Saleclonados

Edital Universal ChPy b 4
Agéo Tranzversal n® 06/2011 - CasadinhoPROCAD b4
Bolsa de Mestrado GM e Doutorado GD b4
Mo infarmaco. X & ‘

8. Verifica¢do de Pendéncias — Erro sobre financiador do Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA

A EXPRESSAO DA AROMATASE EM ADENOMAS DE HIPOFISE HUMAHNA. O

o O financiador COMS MAC DE DESENYOLYIMENTO CEMTIFICO E TECNOLOGICO vinculado ao projeto de pesquisa ndo possui um programa de fomento associado.

Verificamos a existéncia de casos em que, no cadastro de um projeto de pesquisa, o
financiador esta sem programa de fomento.

FQ:Anerar.' i x: Fi
FInancladores
Home Hatureza do Financiamento Inicio Fim
CONS MAC DE DESENMVOLVIMENTO CIEMTIFICO E TECHOLOGIZO OUTRO AUXILIO FINANCERD 0140172012 @
Alterar Cancelar

Nesses casos, € necessdrio remover essa informacdo, que esta incompleta, e adicionar a
informagdo completa, com o nome do financiador e o programa de fomento.

Financladores do Projeto

*¥Natureza do Financiamento
-- SELECIONE -- v

E> *Nome do Financiador (Programa de Fomenta)
-- SELECIONE - v o

*Data de Inicio Data de Fim

:> Adicionar Financiador
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ucupira

Caso o financiador e o programa de fomento nao estejam disponiveis para selecdo no campo
Nome do Financiador (Programa de Fomento), é necessario retornar ao menu Financiadores e

associar o programa de fomento ao financiador.
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Boletim Sucupira n2 011

23 de setembro de 2014

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos os procedimentos para envio dos dados pelo coordenador de programa e
homologacao pelo pré-reitor. Todas as inconsisténcias identificadas na ferramenta de
Verificacdo de Pendéncias foram corrigidas nesta versdo, e, portanto, neste momento sera
possivel o envio dos dados dos Programas para a CAPES.

Envio dos dados pelo coordenador de programa

Apds o preenchimento dos dados de 2013 no mddulo Coleta, o coordenador do programa
deverd acessar o menu Coleta Online -> Coleta de Dados -> Verificar/Enviar Dados.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagies Importagles Manual

Programa »

Pessoas 3

Produgdes Académicas 3

Relatdrios 3

Coleta de Dados I ¥ | verificar/Enviar Dados

Acompanhar Envio de Dados @
- — -

— —— — ——— — —— S—
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesguisa Pesguisa

Nesta nova versao, ao clicar no link destacado na imagem acima, serd disponibilizado um
relatério consolidado com o que foi preenchido, que serd encaminhado a CAPES. O
coordenador podera visualizar os dados, e se necessdrio, corrigir ou complementar as
informacdes antes do envio.
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Painalde Médulos » PortaldoCoordenador »> Enviar Dados

Programa: ____________ _ - I T T mrs -

Clicar ern cada tipico para expandir a tela com os dados que serdo enviados &
CAPES

Marque a caixa de selecdo “Eu li e concordo com os termos acima citados” para habilitar os
campos de CPF e senha (do coordenador). Preencha essas informagdes e clique no botdo
“Enviar”.

Conforme estabelece a Portaria Capes i@ 10, de 23 de Janeiro de2013, o prazo para envio do relatorio Coleta de Dados do ano base 2013, sera a partir das 08hoo
de 01/01/2013 até as 18h00 de 31/12/2014. O envio definitivo do relatério & feito exclusivamente pelas Pro-Reitorias de Pesquisa e pos-Graduagdo (ou orgdos
equivalentes).
0s dados aqui informados sdo de total responsabilidade do respectivo coordenador que os forneceu, onde considera-se que sejam verdadeiros e representem a real
situagdo do programa, possibilitando assim uma avaliagdo justa e um melhor acompanhamento da expectativa do programa junto a CAPES.

Euli & concordo com os termos acima citados.

Marcar & caixa de selecdo acima para habilitar o campo de
CPF e senha do coardenador do programa

Conflrmagdo

*CPF

*Senha

Erviar Cancelar
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O sistema apresentara o comprovante de solicitacdo de envio dos dados do Coleta. Clique no

botdo “Concluir”.

Comprovante de Solicitagdo de Envio dos Dados do Coleta

Mim ero/Ano: 14/2014
Institui¢do de Ensino:

Programa:

Coordenador{a):

Calendario:

Ano base:

Data do Envio: Sep 19,2014

Concluir

Apds esse procedimento, os dados ficardo indisponiveis para edi¢gdo até que o processamento
do envio seja concluido.

Portal Celeta | Solicitagdes 0z dados ficardo indisponiveis para edigdo até gue o processamento do

emvio seja concluido

/1% Mdo é possivel inserir novas informacies, pois ndo existe um calendario de coleta aberto para o seu programa.

Apds o processamento do envio, os dados poderdo ser editados e reencaminhados novamente
a CAPES, desde que a operagdo seja feita até o dia 30/09. E importante ressaltar que serd
considerado apenas o ultimo relatdrio enviado e homologado pelo pro-reitor.



Homologacao dos dados pelo pré-reitor

CAPES

Apds a conclusdo do envio dos dados pelo coordenador do programa, o pro-reitor devera
acessar a aba “Recebimento da Informacao” para fazer a homologacdo dos dados do Coleta.

Solicitagfies  Portal Coleta | Recebimento da Informacdo

Acesse esta aba para homologagdo dos
dados do Coleta

Solicitagdes Pendentes de Homologagao

» Desatlvagdo de Curso/Programa
» Homologar (0)
¥ Listar
> Mudanga de Area Basica
¥» Homologar (0)
» Listar
» Mudanca de Nome do Curso
#¥» Homologar (0)
# Listar
» Propostas de Cursos Novos

» Homologar (0)
W Listar

> Iniclo de Funclonamento de Curso

» Homologar (0)
» Listar

» Mudanga de Data de Iniclo do Curso

» Homologar (0)
» Listar

» Mudanga de Nome do Programa
¥ Homologar (0)
» Listar

» Diligéncia

» Homologar (0)
W Listar

Alternativamente, essa tela podera ser acessada pelo menu Coleta Online -> Homologar.

SolicltagBes

Coleta Online

ImportagBes

Serdo listados todos os dados do Coleta que devem ser homologados. A situagdo “Enviada

Cadastros

”

indica que os dados foram enviados pelo coordenador do programa.

Clique no botdo 0o para proceder a homologa¢ao dos dados de um determinado programa. A

lupa - permite a visualizagdo de todos os dados preenchidos pelo programa.

Solicitagdies Portal Coleta  Recebimento da Informagdo

Dados de Programas Pendentes de Homologagao

Home Data do Envio Situagao

- .. . . 16092014 EMVIADA,
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O sistema abrira a tela de homologacao, na qual serad possivel homologar, retornar ou negar os
dados enviados pelo programa. O prd-reitor deverd inserir um parecer, digitar seu CPF e senha
e clicar no botdo referente a acdo desejada.

Homologagdo dos Dados do Coleta

Instituigio de Ensino:

Programa:

Coordenador(a):

Calendario: Coleta de informagdes 2013
Ano base: 2013

Data do Envio: Sep 16,2014

Sltuagio: ENVIADA

*Parecer

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

Conflrmagdo

*CPF

*Senha

Homologar Retormar Megar Cancelar

Homologar: ao clicar neste botdo, o pro-reitor chancelard os dados encaminhados pelo
programa. Enquanto o prazo para envio estiver aberto, é possivel que o programa reenvie os
dados mesmo havendo uma homologacao anterior.

Retornar: ao clicar neste botdo, o pré-reitor retornara os dados para que o coordenador de
programa faga alteragdes que julgar necessarias.

Negar: ao clicar neste botdo, o pré-reitor ndo aceitara os dados enviados pelo programa, e

sera necessario um novo envio.

Cancelar: cancela a operagdo e retorna para a tela anterior.

Apds clicar no botdao “Homologar”, os dados serdo registrados pela CAPES e nenhuma agdo
adicional serd necessaria.
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Boletim Sucupira n2 012

14 de janeiro de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Neste primeiro boletim de 2015, informamos duas melhorias realizadas no médulo Coleta de

Dados da Plataforma Sucupira.

1) Inclusdo do regime “Integral” como um dos tipos de regime de trabalho do docente.

Vinculo com a IES

*Tipo deVinculo com a Instituigdo

-SELECIONE- v

¥Regime de Trabalho
~SELECIONE- A 7.

Integral
Parcial
Dedicacio Exclusiva

Assim, os tipos de regime de trabalho passam a ser:

Dedicagao Exclusiva - Obrigacdo de prestar quarenta horas semanais de trabalho e
impedimento do exercicio de outra atividade remunerada;

Integral — Quarenta horas semanais de trabalho, sem dedicagdo exclusiva;

Parcial - Regime de trabalho de acordo com o nimero de horas semanais (inferior a quarenta

horas) dedicadas a instituicdo.

No caso de regime parcial com carga hordria diferente daquelas apresentadas na Plataforma,

informar a que mais se aproxima.

*Regime de Trabalho
Parcial v e

*Carga Horaria Semanal

— SELECIONE -- v

20 Horas
30 Horas
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2)
Conferéncia de Producgdo Intelectual.

CAPES

Inclusdo dos filtros “Tipo da Producdo” e “Subtipo da Produgdo” para o Relatdrio de

Assim, sera possivel gerar um relatdrio somente de produges bibliograficas, outro somente
de artigos em periddico, etc. Da mesma forma, se nenhum dos dois filtros for selecionado, a

consulta retornara todas as producdes intelectuais do programa.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

* Categoria:
Producio Intelectual v
* Ano de Referéncia:
2015
Tipo da Produgao:
—-SELECIONE--

Subtipo da Produgdo:
—SELECIONE-

v

Gerar Relatdrio

Cancelar
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Boletim Sucupira n? 013

05 de fevereiro de 2015

Prezados (as) Srs. Pré-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Assunto: Coleta de Dados - Implementagdo dos campos de datas para areas de
concentracao e linhas de pesquisa e funcionalidade de verificacdo de pendéncias

1) Foram incluidos os campos “Data de Inicio” e “Data de Fim” para as dareas de
concentragdo e linhas de pesquisa.

Para as areas e linhas que ja estavam cadastradas na Plataforma Sucupira, o sistema atribuiu
uma data de inicio padrao:

-01/01/2012 para aquelas que vieram da migrac¢&o dos dados do Coleta ano base 2012;

- 01/01/2013 para aquelas que foram incluidas apds o inicio do funcionamento da Plataforma
Sucupira.

Caso seja necessario, é possivel alterar essas datas por meio do botdo @

Areas de Concentragio 9

*Ares de Concentragdo

*Data de Inicio Data de Fim

Adicionar

Area Data de Inicio Data de Fim

ADMINISTRACAD 01/01/2012 = O @y | X

Cancelar Salvar e Avancar >>

15 Ay Visualizar @: Alterar x: Remover

Linhas de Pesqulsa

Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim

CULTURA AREA 0170172012 - C, & X
DESENVOLVIMENTO AREA 01/01/2012 - =, ﬂ_‘i xX
SAUDE AREA 01/01/2012 E C, &) X
SISTEMAS AREA 01012012 - L, | W X

Importante: Caso seja necessdrio finalizar uma area de concentragcdo e uma linha de pesquisa
vinculada a essa area, primeiro deve-se informar a data de fim da linha de pesquisa para
depois informar a data de fim da area de concentragao.
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Observacgdes:

e As areas de concentracdo e linhas de pesquisa podem ser cadastradas com ou sem
data final.

e Aslinhas de pesquisa, projetos de pesquisa, trabalhos de conclusdo e produgdes
intelectuais s6 podem ser associadas a areas de concentragao vigentes.

* Nos filtros de busca e relatérios de conferéncia de dados cadastrais, linhas e projetos
de pesquisa, trabalho de conclusdo, producdo intelectual e produ¢do mais relevante
sdo mostrados apenas os itens vinculados ao ano de referéncia e que possuem area de
concentragdo vigente.

2) A funcionalidade de verificacdo de pendéncias estd disponivel. Para acessa-la, o
coordenador do programa devera clicar no item “Verificar/Enviar Dados”.

Painel de Modulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagles Manual Minter/Dinter

Programa 3
Pessoas 4
Produgées Académicas »
Relatdrios »
Coleta de Dados ¥ | Verificar/Enviar Dados

F 1 — Acompanhar Envio de Dados %
E = - = = &
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetas de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesguisa Pesquisa

Em seguida, devera selecionar o ano do Coleta e clicar no botdo “Continuar”.

Calendério Referéncia para a Coleta

Coleta de Informactes 2014 ¥

Continuar
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O sistema buscara as informagdes para verificar se ha pendéncias. Na tela, serdo mostrados os
erros (que sdo situacGes impeditivas de envio) e avisos (que sdo apenas alertas, mas nao
impedem o envio).

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Dados Pendentes

Caro{a)} Coordenador{a),

As |nformagce5 listadas abaixo refl as il isténci: nos dados informados de seu programa de pos-graduacdo. Por favor, atente para as respectivas
- apr das e realize os devidos ajustes para que seja possivel realizar o envio da coleta de dados do ano de 2014,
o: Erro "I_:Awsn @: Corrigir Pendencia
Verlflcag:ao dos dados do programa concluida com sucesso,
Foram d t: errosipendéncias que devem ser ajustados antes do envio dos dados do Programa,

PROGRAMA

Nido existem pendéncias.

INSTITU'I!;:\CI DE ENSINO

UNIVERSIDADE

Néo existem pendéncias.

PROPOSTA

Nio existem pendéncias.

LINHA DE PESQUISA

Néo existem pendéncias.

DOCENTE

Nio existem pendéncias.

PARTICIPANTE EXTERNO

ALBERTO

/1. O registro do participante externc foi atualizado automaticamente com o tipe de parficipag iio "Outro” efou com a data de inicio de vinculo “01/01/2013", tendo em vista que, em
consequéncia do processo de migragdo, essas informagties encontravam-se vazias. Caso haja necessidade de correcdo, acessar o respectivo registro.

Para corrigir a pendéncia, basta clicar no botao O, gue o sistema abrird, em uma nova aba, o
menu no qual devera ser corrigida a pendéncia. Apés salvar os dados e fechar a aba, a tela de
verificagdo de pendéncias continuara aberta. Para atualizar a lista de pendéncias, basta clicar
no botdo “Verificar” localizado no final da pagina.

TRABALHO DE CONCLUSAO

° O participante externc membro da banca encontra-se inative ou ndo pertence ao programa ou ndo possuitipes de participac 3o no dia do trabalho
de conclusdo.

PRODUCAO INTELECTUAL

Nio existem pendéincias.
44, Informe ao menos uma produc do técnica como relevante:
/L, Informe ao menos uma producde artistica como relevante.
. 1, Informe ao menes uma produc o biblicgrafica comoe relevante.

1, Enecessario informar ao menos uma produg#o como relevante para seu programa,
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Boletim Sucupira n2 014

27 de fevereiro de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

1) Foi criada a possibilidade de inserir mais de uma categoria para um docente

com campos de inicio e fim da vigéncia.
a) Por exemplo, o docente abaixo era permanente desde 01/01/2012.

Vinculo com o programa
¥Inicio Fim

*Categoria do Docente no Programa

-—-SELECIOME-- v
—SELECIONE—
COLABORADOR
PERMANENTE
VISITANTE
Categorlas do Docente

Adicionar

Categoria Inicio Fim
01/01/2012 X

PERMAMENTE

Entretanto, em 31/12/2013, ele deixou de ser permanente e a partir de 01/01/2014,
tornou-se docente colaborador.

Nesse caso, preencha o campo com a data “Fim” da categoria “permanente” e logo em
seguida, selecione a nova categoria, a data de “Inicio” e clique no botdo “Adicionar”.

Vinculo com o programa

*Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim

I COLABORADOR v | | 01/01/2014

Adicionar
Categorlas do Docente
Inicio Fim

Categoria
PERMANENTE 0170172012 31122013 x

Verifique se a nova categoria foi incluida em “Categorias do Docente” e se as datas

estdo corretas. Somente, entdo, clique no botdo “Salvar e Avancar”.

Categorlas do Docente
Inicio Fim

Categoria

PERMANENTE 01/01/2012 31/12/2013 X

| COLABORADOR 01/01/2014 | X

Cancelar Salvar e Avancar ==
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b) Caso verifique que uma categoria foi cadastrada erroneamente, é possivel
exclui-la por meio do botdo *. Em seguida, adicione a categoria correta.

Vinculo com o programa

*Categoria do Docente no Programa *Inicio

Fim
| VISITANTE v |mm1f2m4
Categoria Inicio Fim
RESMANERAE 01/01/2012 31/12/2013 X
COLABORADCR

01/01/2014 IZ'

Confira se o histérico de categorias e datas estd correto e clique em “Salvar e
Avangar”.

Categorlas do Docente

Categoria Inicio Fim
NEE 01/01/2014
PERMANENTE

01/01/2012 311272013 X

Cancelar | Salvar e Avancar >> I

c)

Ressaltamos que no caso de docentes que se desvincularam definitivamente do

[s.]
programa, a desvinculacdo deve ser realizada por meio do botdo ##

i or = [T -~ - @ . . = P .
4y * Visualizar ay - Vincular . Desvincular : Alterar % Gerenciar Referéncias x : Remover

Docente

Categoria
ADRIANA

COLABORADOR L.-\ﬂ_-} X
Informe o fim do vinculo e clique no botdo “Desvincular”.

Dados Pessoals Docente

Programa:

Nome:  ADRIANA

Tipo de Documento:  CFF Numero do Documento:
Naclonalldade:  Brasil

Data de Nascimento: Sexo: Feminino

Tipode Vinculocoma  Servidor Pablico
Institulgio:

Regime de Trabalho:  Integral

Vinculo com o programa

Categorla do Docente no
Programa:

Iniclo do Vinculo:  03/02/2014

*Fim do Vinculo

Desvincular Cancelar
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2) E possivel haver uma diferenca entre o quantitativo de producdes no relatério e o
qguantitativo de producdes cadastradas no modulo Producdo Intelectual, conforme
observacdo abaixo.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

*Categoria:

Producdo Intelectual v
*Ano de Referéncia:

2014
Tipo da Produgao:

—SELECIONE- v
Subtipo da Produgdo:

~SELECIONE- v

A geragdo do relatérlo de conferéncla para a categorla de producio Intelectual considera a vigéncla das dreas de concentragdo e linhas de pesqulsas assocladas as
produgdes. Desta forma, vale sall queoq de producdes ap do no relatério pode ndo ser igual ao g Vo apr do no dulo de
predugio Intelectual no portal do coleta.

Gerar Relatdrio Cancelar
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Boletim Sucupira n2 015

14 de maio de 2015

Prezados (as) Srs. Pré-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

1) A fim de atender o disposto na portaria CAPES n2 174, de 30 de dezembro de
2014, em seu Art. 39, inciso lll, alinea a, foi criado na Plataforma Sucupira um
campo onde devera ser informada, para cada docente, a carga horaria semanal
de atuagdo no programa. Os campos sdo de preenchimento obrigatério, sendo
gue a informacado sera contabilizada para fins de cumprimento do regulamento
a partir deste ano. Seguem abaixo as figuras que mostram o caminho para
inclusao dos dados:

a) O coordenador de programa deve acessar o médulo docente:

Programa
u 'E iy
= & = =
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Producdes Académlicas
-
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Frodugdo Produgties Mais
Externos Conclusdo Intelectual Relevantes

b) Acessar o registro do docente, clicando no icone “alterar”:
notne do docente PERMANENTE ' _;‘.W, b4

c) O registro mostra informacdes de vinculo do docente com a IES e com o
programa. No campo de dados de vinculo com o programa, o coordenador
deve incluir a carga hordria semanal e as categorias as quais estd
associado, com as datas de inicio e fim de vigéncia. Caso o docente esteja
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ativo na referida categoria, o campo referente a data fim deve ficar em
branco. Se houver registro de atuagdao permanente do docente em outros
programas, essa informacao sera exibida juntamente com sua respectiva
carga hordria semanal e datas de inicio e fim de vinculo. Esses dados sao
informativos, nao bloqueando ou restringindo o cadastro. Os dados
devem ser salvos clicando no botdo “Salvar e Avancar”.

Vinculo com a lES
¥ Instituigdo de Ensino da Rede
UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UMB) IES PRINCIPAL) i

" Tipo dewinculo com aInstituigio

Servidor Plblico 3

" Regime de Trabalha

Parcial v 0
Yineulo com o programa
Participagies Emuntmsngramas(un‘luducélite Permanente
Instituig3o de Ensing Programa Carga Horaria Inicio Fim
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS Geogratia- Tratamente da Informagio Espacial a0 01/011008 = Sistema busca as informacdes do
GERAIS (32002015003P4)

docente como permanente em
outros ppgs, a titulo informativo,

¥ Carga Horaria Semanal

20
" Categoria do Docente no Prograrna "Infcio Fim
- SELECIONE- v @ @
Adicionar
Categnriasdo Docente
Categoria Inicio Fim
PERMANENTE 01/04/3015 = [m x
ERMIRENE 01/0202011 [0 oloz014 - Wk

2) Foram incluidos os campos de vigéncia no mddulo Disciplinas (data
de inicio e fim de vigéncia de cada disciplina).Como data de inicio foi
adotada a data de cadastro da disciplina na Plataforma Sucupira. O
dado contido neste campo devera ser alterado conforme a
necessidade do programa.

Programa
= - -
=, =
— — — — — — —
Dados Froposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesguiza Pesguiza




CAPES

(L4, s visualizar F& Alterar x: Remover

Curso(s) (Carga Horiria) Créditos  Hivel Data de Inicio  Data de Fim

4 Doutoracio 21ME52013 2rmMs201E | ey x

Disciplina

Reforgamos a importancia de se verificar se foi associada uma area
de concentracdo ativa as disciplinas (ou seja, dreas de concentracdao que

estejam ainda vigentes).

Listar Disciplinas

Dados Bislcos

*Norme

*sigla *Murnero Creditos
4

*Data de Inlcio Data de Fim

21/08/2013 271052016
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3) Foi desenvolvido um novo formato de geracdao do relatdrio de
conferéncia de producao intelectual a fim de otimizar o tempo de
geracdao dos arquivos. Ao selecionar a categoria “Producao
Intelectual” e o ano base, é aberta uma nova aba no navegador. O
coordenador de ppg deve clicar no link indicado, que abre um
arquivo compactado (zip, por exemplo) contendo o relatdrio.

Painelde Médulos > PortaldoCoordenador »» Relatdriode Conferéncia

Dados para Consulta

*Categoria
Producéo Intelectual v
*Ano de Referéncia:
2014
Tipo da Produgso:
--SELECIONE-- v
Subtipo da Produgéo:
--SELECIOMNE-- v
A geragdio do relatérlo de confer#ncla para a catsgorla de produgéo Intelectual consldera a vig#ncla das dreas de conc sntragéo = linhas de pesqulsas assocladas

as produgdes, Desta forma, vale sall entar que o guantitativo de produg®es apresentado no relatério pode ndo ser Igual ac quantitativo apresentado no médulo de
produgéio Intelactual no portal do colsta.

Gerar Relataria Cancelar

Painelde Modulos » Portaldo Coordenador » Relatériode Conferénciade Programa » Produgdes Intelectuais

Clique aqui para realizar o download

e

Desenvolvido pela Cooperagdo @ 3 U__:zN

CAPES

# Mostrar todos

B conferencia_produco..zip |~
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Boletim Sucupira n2 016

25 de junho de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Neste boletim, informamos as ultimas implementagdes da Plataforma Sucupira.

1) Foiinserido um contador de sessdo em todos os médulos da Plataforma. Para renovar

a sess3o, basta clicar no botdo 4.

A | Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
PLATAFORMAi N

S iitiipira

2) No moddulo Docentes — aba Afastamento Docente, se o motivo do afastamento for
“Estagio Pds-Doutoral” ou “Estagio Sénior”, o sistema apresentara mais um campo, no
qgual deverd ser informada a Instituicdo de Ensino Superior do Afastamento. Esse
campo propde sugestdes de preenchimento automatico a medida que o nome, a sigla

ou o cddigo da IES é digitado.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Docente > Afastamento Docente

Listar Docentes

Dados Baslcos(1) Atuagdo Académica(2) Afastamento Docente(3)

* Motivo do Afastamento:
ESTAGIO POS-DOUTORAL v

* Instituigdo de Ensino Superior do Afastamento:

*Inicio do Afastamento: *Fim do Afastamento:

Cadastrar Afastamento

<< Voltar Cancelar Concluir
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3) No cadastro de disciplinas, foi inserida uma caixa de selecdo para indicar se a disciplina
é obrigatoria.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador » Disciplinas » Cadastrar

Listar Disciplinas

*Nome

*sigla *NUmero Creditos
0

*Data de Inicio Data de Fim

Disciplina obrigatoria: (] I

4) Foi aumentado o tamanho da letra (fonte) nos relatérios.

Relatérlos
B B E EH E E E
Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo  Conferéncia de  Produgo dos Discentes Envio do
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Coleta

Externos

5) Caso a carga hordria semanal do docente esteja incorreta, é possivel altera-la
diretamente no respectivo campo.

Categorlas do Docente

Categoria Carga Horaria Semanal | Inicio Fim
PERMANENTE 40 01/01/2014 X
Cancelar Salvar e Avancar >>

6) No moddulo Projetos de Pesquisa, foi incluido mais um tipo de natureza do projeto:
“Projeto Interinstitucional”.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenader > Projetos de Pesquisa > Cadastrar

Listar Projetos de Pesquisa

Dados Bislcos

*Nome

*Linha de Pesquisa

— SELECIONE — v

*Descrigdo

Quantidade de caracteres digitados: 0/10000
*Data de Inicio do Projeto

*Natureza do Projeto

— SELECIONE - v

INOVACAOQ
EXTENSAO

PESQUISA

OUTRA

PROJETO INTERINSTITUCIONAL |
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Boletim Sucupira n2 017

17 de agosto de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos, neste boletim, as Ultimas melhorias realizadas na Plataforma Sucupira.

1) Foiincluido o botdo “Salvar e Avangar” nas abas de cadastro do trabalho de conclusdo
(a partir da aba 1) e de producdo intelectual (a partir da aba 2). Dessa forma, torna-se
possivel preencher parte dos dados e continuar o preenchimento posteriormente.

Painel de Médulos »» Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusido de Curso * Cadastrar

Listar Trabalho de Conclusdo de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalh (3)C (4)BancaE d (5)FI lad (8)D: (T)Atlvidade Futura
*Titulo
*Discente
*Abreviatura *Data de defesa

*MNova Situagdo
_ SELECIONE — S 7 )

Cancelar Salvar e Avancar >=

Enquanto todas as informagdes obrigatdrias ndo sdo preenchidas, o trabalho de conclusao fica
inconsistente, conforme imagem abaixo. O registro fica marcado com a cor vermelha.

Linhas em vermelho indicam que o trabalho de conclusdo esta inconsistente. Para remover a inconsisténcia, & necessario navegar por todas as abas do cadastro
preenchendo os dados faltantes e concluir na dltima aba.

Legenda: LJQ : Visualizar @ : Alterar x : Remover

Trabalhos de Conclusio

Autor Tipo de Trabalho Data da

Tiulo de Concluséo Defesa
DANIEL DISSERTACAD  m3mszis | O @) X
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Produgdo Intelectual » Cadastrar

Listar Produgéo Intelectual

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto

*Tipo de Produgao
— SELECIONE — v

*Subtipo de Produgio
— SELECIONE — v

<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Da mesma forma, enquanto todos os dados da producgdo intelectual ndo sdo preenchidos, o
registro fica destacado para indicar que o preenchimento esta inconsistente.

TECNICA - OUTRO

Titulo Autor Principal Ano da Publicagio
) e o (S e
ANTOMIO 205 Q, [ x

2) Foram realizadas as seguintes alteracGes na consulta publica de programas e de
portarias:

- remogdo da obrigatoriedade de preenchimento dos filtros “Instituicdo de Ensino” e
“Programa”, sendo que a consulta sem filtros deverad trazer todos os programas de pods-
graduagao;

- adicdo dos filtros de area de avaliagdo, nota do curso, regido e Unidade Federativa (UF);

Inicio Sobre Solicitagées = Informagdes do Programa = Consultas Manual = Contato

Dados Cadastrais do Programa

Instituicdo de Ensino:

Programa

Area Bésica:

Area de Avaliagao

Situagdo do Programa:

u — SELECIONE — v

Regido:
) - SELECIONE - v

UF:
u — SELECIONE — v

Nota do Curso:
(] 1 v \T)

Consultar Cancelar
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- inclusdo dos dados da portaria de recomendagdao nas informacbes do curso, em dados
cadastrais;

(& https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/programaylistaPrograma.jsf
)

TURISMO
42002010050P% | ADMINISTRAGAO  UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA  ADMINISTRACAQ, ADMINISTRAGEO  EM Prof. - - 3 L4
MARIA (UFSM) CIENCIAS CONTABEIS E FUNCIONAMENTO

https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/programa/viewPrograma.jsf?popup=true&id_programa=763

Equivaléncla Hora- 15

Aula/Crédito: i)
Data de Iniclo: 01/01/1995
Sltuagdo: EM FUNCIONAMENTO Aca. 4 4 N
Areas de Concentragio do Curso
Aca |3 Q

ADMINISTRAGAQ

E>Purtar|a aca |3 - - G

Namero: 1077

Descrigio: Aca |55 - Ly
Data da Publicagdo: 13/09/2012

Endereco Eletrénico: |_| Aca |5 5 - L4

- remocdo da obrigatoriedade dos filtros na consulta publica de portarias;

Inicio = Sobre  Solicitagdes  Informagdes do Programa Manual = Contato

> INFORMAGOES GERAIS > COORDENAGAQ
» Areas de Avaliagdo/Conhecimento » Coordenagao de Area de Avaliagio
® Projetos Minter/Dinter » Coordenacdo de Programa

» Portatias Homologadas

» Periodicos Qualis

Portarias Homologadas

Nomero da Portaria
Instituicdo de Ensino:
Programa:

Curso:

Assunto:

U —SELECIONE- v

Periodo de Publicagdo:

(W] 3

Consultar Cancelar

ATENCAO: As informacdes obtidas por meio do acesso a pagina de cursos recomendados e
reconhecidos sdo equivalentes aos dados da consulta publica de programas na Plataforma
Sucupira.
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3) Caso o programa seja _da modalidade profissional, no mddulo de Trabalhos de
conclusdo, aba (1) Dados Gerais, foi acrescentado o campo “Tipo de Trabalho de
Conclusdo” com as opg¢oes listadas abaixo (tipos de trabalhos de conclusdo conforme
Portaria n2 17 de 29 de dezembro de 2009):

- dissertacao;

- revisdo sistematica e aprofundada da literatura;
- artigo;

- patente;

- registro de propriedade intelectual;

- projeto técnico;

- publicacdo tecnoldgica;

- desenvolvimento de aplicativo;

- material didatico e instrucional;

- produto, processo ou técnica;

- producao de programas de midia;

- editoria;

- COMposicao;

- concerto;

- relatdrio final de pesquisa;

- software;

- estudo de caso;

- relatdrio técnico com regras de sigilo;

- manual de operagdo técnica;

- protocolo experimental ou de aplicagdo em servigos;
- proposta de interven¢dao em procedimentos clinicos ou de servico pertinente;
- projeto de aplicagdo ou adequagdo tecnoldgica;

- protétipo para desenvolvimento ou produgao de instrumentos;
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- equipamento ou kit;
- projeto de inovagdo tecnoldgica;
- producdo artistica;

- outros.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar

Listar Trabalho de Concluséo de Curso

:2we1a|namento (3)Contexto  (4)Banca a (5)F (6ID

*Titulo

*Tipo de Trabalho de Conclusio:
— SELECIONE — v

CAPES

(T)Atlvidade Futura  (8)Produgio Intelectual

d ARTIGO —
COMPOSICAO

CONCERTO
DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVO
DISSERTACAQ

EDITORIA

EQUIPAMENTO OU KIT

ESTUDO DE CASO

MANUAL DE OPERAGCAO TECNICA
MATERIAL DIDATICO E INSTRUCIONAL
OUTROS

PATENTE

PRODUTO, PROCESSO OU TECNICA
PRODUGAQ ARTISTICA

PRODUCAO DE PROGRAMAS DE MIDIA
PROJETO DE APLICAGAO OU ADEQUACAO TECNOLOGICA
PROJETO DE INOVAGAQ TECNOLOGICA
PROJETO TECNICO

(2]

I PROPOSTA DE INTERVENCAO EM PROCEDIMENTOS CLINICOS OU DE SERVICO PERTINENTE ~ I

Os programas da modalidade profissional tém, ainda, a possibilidade de associar seus

trabalhos de conclusdo as produgdes intelectuais correspondentes, desde que o discente autor

do trabalho de conclusdo seja um dos coautores da producdo. Esse registro deve ser feito na

aba (8) Producdo Intelectual, na qual é possivel cadastrar uma producdo nova (ao clicar no

icone “Cadastrar Producdo Intelectual”) ou associar uma produgdo previamente cadastrada. O

campo é de preenchimento automatico, e tem por finalidade realizar a associacdo de um

produto ao trabalho de conclusdo do discente.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca E a (5) lador (6)Doc
- Cadastrar Produgéo Intelectual

Produgdo Intelectual g

<< Voltar Cancelar Concluir
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Boletim Sucupira n2 018

28 de setembro de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos que foi inserido um seletor de ano base no menu Proposta de Programa do
modulo Coleta.

Dessa forma, agora, é possivel selecionar o ano e preencher as informagdes referentes a ele.

Ressaltamos que os dados que estavam cadastrados no menu Proposta foram replicados para
todos os anos base (2013, 2014 e 2015) e, caso seja necessario, os programas deverdo realizar
0s ajustes para cada ano.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Proposta de Programa

Histérico e contextualizagdo do programa

(1) Histérico e

contextuallzagdo do .
Historico e contextualizagao do programa
programa

(2) Objetives
(3) Proposta Currlcular
(4) Infraestrutura

(5) Integrag3o coma
Graduagdo

A
(6] Integragio com a Quantidade de caracteres digitados: 0/3200
Socledade/Mercado de

Trabalho (Mestrade
Profissional) Cancelar Salvar e Avangar >>

(7) Intercamblos

(8) Solidariedade, Nucleagdo
e Visibllidade

(9) Insergdo Soclal
(10) Internaclonallzagio

(11) Atlvidades
Complementares

(12) Autcavallagdo

Ao passar o mouse pelo bot3o & é apresentado um texto de ajuda para cada campo.
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Boletim Sucupira n2 019

14 de outubro de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Seguem novas implementacdes/correcGes de erros que serao
disponibilizadas na préxima versao da Plataforma Sucupira:

1) Aprimoramento de mensagem de erro no Médulo Produgdo Intelectual

Ao gerar a verificacdo de dados, é possivel que o sistema retorne uma nova mensagem como a

do exemplo abaixo:

Nome da produgdo
o Matureza: Devido a uma inconsisténcia no moédulo de producdo intelectual, o campo contém dados distintos ao consultar a lupa e o botdo alterar. Para sanar a inconsisténcia, &

necessario realizar a conferéncia e atualizar os dados da produgao.

Essa mensagem indica o nome do campo do formuldrio de producdo intelectual que possui
informacgdes divergentes quando a producdo é acessada pela lupa e pelo botdo “alterar”. Essa
inconsisténcia foi decorrente de uma atualizacdo no servico do Lattes para importagdo de

producgdes intelectuais.

F T
[
%

~ . . "~ . . ~ 1
Para a correcdo da inconsisténcia, o registro deve ser acessado pelo botdo " e a
informacgado correta deve ser atualizada. Ao final, deve-se clicar no botdo “alterar” para salvar
os dados.

Esclarecemos que este ndo é um novo erro, e sim apenas uma alteragdo da mensagem de erro
anterior (“A producdo contém. Por favor, inserir novamente a informacdo.”) a fim de torna-la
mais autoexplicativa, facilitando assim a correcdo dos erros apontados pela ferramenta.

Por esse motivo e por outras inconsisténcias que foram identificadas nos dados dos programas
durante o Semindrio de Acompanhamento, reforcamos a importancia da corregao e do reenvio
dos dados do Coleta de 2013 e 2014, que subsidiardao a Avaliacdo Quadrienal dos programas

de pds-graduacao.
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2) Projetos de Pesquisa

Foram corrigidos alguns erros apresentados neste mddulo, tais como:

- discentes titulados membros de projetos que eram listados na ferramenta de verificagdo
de erros. Para que a mensagem de erro seja corrigida, basta inserir uma data fim de
vinculo no registro do discente, que seja menor ou igual a data da titulacdo.

- quando um projeto é concluido, é registrada automaticamente uma data fim de vinculo a
todos os membros do projeto. Caso alguma data de fim de vinculo de membros ja
estivesse preenchida, o sistema ndo alterava a informacdo, e era gerada uma
inconsisténcia entre a data de vinculo do membro e a data de conclusdo do projeto. Nesta
versdo, caso a data fim ja preenchida seja menor ou igual a data de conclusdo inserida
para o projeto, ela ndo sera alterada. Caso seja maior, sera alterada para a data registrada
como data de conclusdo do projeto.
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Boletim Sucupira n2 020

03 de novembro de 2015

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos os recentes aprimoramentos realizados na Plataforma Sucupira.

1) No cadastro de docentes e participantes externos, foi incluido o campo “Bolsa de
Produtividade e Pesquisa”. Esse campo traz automaticamente a informacao de bolsa
de produtividade e pesquisa do CNPq e ndo é editdvel. Caso o docente ou participante
externo ndo tenha Bolsa de Produtividade e Pesquisa, o campo ficara vazio.

Painel de Médules > Portal do Coordenador »» Docente » Cadastrar

Listar Docentes
Dados Béslcos(1) Atuagio Académlca(2) Afastamento Docente(3)

*Tipo de Documento *Numero do Documento

cPF v (2]
*Nome
¥Data de Nascimento *Sexo

~SELECIONE- v

*Pais do Documento

Brasil ¥
¥Nacionalidade

Brasil v
Bolsa de Produtividade e Pesquisa
*E-mail | Este campe traz automaticamente a informagde de bolsa de produtividade e pesquisa do CNPq e ndo € editavel |

Painel de Médules » Portal do Coordenador > Participante Externo > Cadastrar

Listar Participantes Externos

Dados do Particlpante Externo

Participante Externo Estrangeiro

*Tipo de Documanto *Numero do Documento
CPF v o
¥Nome
*Data de Nascimento *Sexo
~SELECIONE- v

*Pals do Documento
—SELECIONE- v

Bolsa de Produtividade e Pesquisa

*Nacionalidade | Este campo traz automaticamente a informacéo de bolsa de produtividade e pesquisa do CNPg e néo € editdvel I
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2) Agora, é possivel adicionar uma mesma pessoa como membro do projeto de pesquisa
em categorias/niveis distintos, desde que os periodos de vigéncia ndo sejam
concomitantes.

Da mesma forma, também é possivel marcar mais de uma pessoa como responsdvel
pelo projeto, desde que os periodos de vinculo de cada uma delas sejam distintos.

Responsavel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
| v ADRIANA Docente 2810/2015 | X
JOAD Discente - Doutorado 24/07/2013 x
JOAD Discente - Mestrado 01/03/2012 05/04/2013 X
7] SILVIA Docente 01/08/2009 27/10/2015 xX

3) E possivel alterar a data da Ultima situacdo do projeto de pesquisa diretamente no
campo da data. Para salvar a informacgdo, basta clicar no botdo Alterar no final da tela.

Histérico do Projeto

Legenda: (4 Adicionar Situagio
*Situagao do Projeto *Data da Alteragio da Situagao

— SELECIONE - v @

Legenda: x : Remover

Tipo Inicio

EM ANDAMENTO 01/01/2009 X

CONCLUIDO 2711012015 X



S litipira CAPES

Boletim Sucupira n2 021

06 de abril de 2016

Prezados (as) Srs. Pro-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos os recentes aprimoramentos realizados na Plataforma Sucupira.

1) Os campos do trabalho de conclusdo para insercdo de “palavras-chave” e “keywords”
devem ser preenchidos conforme instrucdo do campo de ajuda. A palavra ou termo a
ser digitado deve ser precedida de “;” ou “enter” para a sua efetiva inclusdo no campo.

[5] Uistar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals (3)Contexto (4)BancaE a  (5) (6)D. () Futura

*Resumo

terterterterte

*Palavras-chave 9

teste X | | Inserir a palavra-chave com ; ou enter. |

Abstract

*Keywords @

Além disso, o campo “idioma” ja vem preenchido automaticamente com a opgdo

“Portugués”, podendo o usuario efetuar a alteracdo quando necessario.

Volume Paginas *|dioma
PORTUGLES v
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2) Foram implementados relatdrios em formato excel contendo listagens simples dos
dados de envio do coleta. Esses relatérios podem ser acessados tanto pelo perfil do
coordenador de programa e pré-reitor quanto no acesso publico, conforme telas

abaixo:

- acesso pelos perfis de pro-reitor e coordenador de ppg

Portal Coleta | Solicitagdes
Programa
: = e &2 E =E =
= = |
N — — N — — e’ — e’
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
] = L
N —— — ———— ————’ “_"
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgao Produgdes
Externos Conclusado Intelectual Mais
Relevantes
Relatérlos
E E B E B EH E
Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo  Conferénciade Produgdo dos Discentes Envio do
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Coleta

E

et
Relatorios de

Dados de Envio
do Coleta

Externos
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ACESSEA
PLATAFORMA

Inicio  Sobre Solici Informagdes do Programa | C L M 1 C

Informagoes do Programa

> CONSULTAS > RELATORIOS
» Dados Cadastrais do Programa » Fluxo Discente
» Discentes
» Disciplinas > COLETAONLINE

» Dados de Envio
» Docentes

[ » Relatorios de Dados de Envio do Coleta
» Financiadores

#:Linhas de Eesquisa > DADOS QUANTITATIVOS DE PROGRAMA
» Participantes Externos » Por Area de Avaliagado

» Produgdo Intelectual » Por Conceito

» Projetos de Pesquisas » Por Regido

» Proposta do Programa

» Trabalhos de Conclusdo

» Turma

A sele¢do do calendario é obrigatdria, podendo o usuario marcar uma ou todas as opc¢Ges de
dados para obtencao do relatdrio que deseje:

Painel de Médulos »» Portal do Coordenador > Relatérios de Dados de Envio do Coleta

Dades para Consulta

*Calendario

— SELECIONE — v

- SELECIONE -

(] Coleta de infermages 2012
Coleta de informagdes 2013
§ Coetade momacoes ia 5 projeode Pesquia
Coleta de Informages 2015
Coleta de Informactes 2016
| Reenvio Coleta 2013 [ Trabalho de Conclusdo (] Produgdo Intelectual
Reenvio Coleta 2013 2
Reenvio Coleta 2013_3
Reenvio Coleta 2014

[ | Docente [] Discente

Cancelar
Reenvio Coleta 20141
2014 TESTE
(] Seleclonartodos
] Programa ] Proposta ] Linha de Pesquisa || Projeto de Pesquisa
|| Disciplina ]  Turma || Docente || Discente
|| Participante Externo || Financiador || Trabalhode Conclusdo || Produgdo Intelectual

Gerar Relatorio Cancelar
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Como exemplo, segue modelo de relatdrio de produgdo intelectual que é disponibilizado.
Nesse caso, como cada tipo e subtipo de producao possui campos distintos, foi criada a coluna
“Nome do Detalhamento” (Coluna L), para informacdo do nome do campo. Por este motivo

cada producdo tem vdrias linhas na planilha:

Hd9- - g = relatorio_envio_publico (2) - Microsoft Excel
m Paginalnicial | Inserir  LayoutdaPigina  Formulas Dados  Revisio  Exibicio Suplementos
j_j ’X‘ Calibri 1 v A A = =[=| ¥- | SFQuebrarTedo Automaticamente | Geral - ﬂ ﬁ;@' 5’3 E" ;‘ /_;l__\ = Autosor
By - 2 ) ; E [@] Preench
Colar o N Z§g- oi- &-A- 5 Mesclar ¢ Centralizar - [ s ocel 732z peoumstacta g romutagstios o) inceintuglazinaial | b7
Area de Transferéncia = Fonte 5 Alinhamento u niimero 5 Estilo Células
G6513 - fe | TECNICA
A B C D E F H I 1 K L M N o P Q R S
1 |Cédigo do Nome do Areade A IES Sigla  IES Nome Titulo da FTipo da Pr Subtipo diArea de CiLinha de F Projeto de Nome do Valor do L Nome do. Categoria Numero de Ordem Autor
2 UNIVERSII REVISTA [TECNICA SERVICOS OPERACﬁ OPERACﬁ Cidade  S3oPaulo
3 UNIVERSII REVISTA [TECNICA SERVICOS DPERA(;G DPERA(;E Disponibil RESTRITA
4 UNIVERSII REVISTA LTECNICA SERVIGOS OPERAGO OPERACH Divulgagd VARIOS
5 UNIVERSII REVISTALTECNICA SERVICOS OPERACﬁ OPERACﬁ Dol -
6 UNIVERSII REVISTA LTECNICA SERVIGOS OPERAGO OPERACO Duragio 12
7 UNIVERSII REVISTALTECNICA SERVICOS OPERAC& OPERAC& Finalidade Revisor de
8 UNIVERSII REVISTALTECNICA SERVICOS OPERA(;ﬁ OPERA(;ﬁ Idioma -
9 UNIVERSII REVISTA LTECNICA SERVIGOS OPERAGO OPERACO Instituigic Fundaggio
10 UNIVERSII REVISTA[TECNICA SERVICOS OPERACﬁ OPERACﬁ Natureza PARECER
1 UNIVERSII REVISTA [TECNICA SERVICOS DPERAQ& DPERAQ[‘]‘ Numerod-
12 UNIVERSII REVISTALTECNICA SERVICOS OPERAC& OPERACG Observagt -
13 UNIVERSII REVISTA [TECNICA SERVICOS OPERA(;ﬁ OPERACﬁ Pais Brasil
14 UNIVERSII REVISTA [TECNICA SERVICOS DPERAQ& DPERAQ[‘]’ Titulo em -
15 UNIVERSII REVISTA LTECNICA SERVIGOS OPERAGO OPERACH URL http://rae
16 UNIVERSII REVISTA [TECNICA SERVICOS OPERA(;ﬁ OPERACﬁ EDUARDO Dacente 1
17 UNIVERSII A BATTLE I BIBLIOGR OUTRO ~ MARKETIN MARKETIM MARKETIN Cidade da -
18 UNIVERSIIA BATTLE IBIBLIOGR/ OUTRO  MARKETIM MARKETIM MARKETIM Divulgagd HIPERTEX
19 UNIVERSIIA BATTLE IBIBLOGR/ OUTRO ~ MARKETIM MARKETIN MARKETIM idioma  Inglés
20 UNIVERSII A BATTLE IBIBLIOGR/ OUTRO  MARKETIN MARKETIN MARKETIM ISBN / 1SS -
21 UNIVERSIIA BATTLE IBIBLIOGR/OUTRO ~ MARKETIM MARKETIM MARKETIM Natureza Artigo na'
22 UNIVERSIIA BATTLE IBIBLIOGR/ OUTRO ~ MARKETIM MARKETIN MARKETIM Nome da 1 The Scare
23 UNIVERSIIA BATTLE IBIBLIOGR/ OUTRO ~ MARKETIM MARKETIM MARKETIM Numero d -
24 UNIVERSIIA BATTLE IBIBLIOGR/ OUTRO  MARKETIN MARKETIM MARKETIN Observag -

L

HINIVERSI A RATTIE IRIRHIAGR] OLITRA

Exemplo da planilha de docentes:

MARKETINAAARKETINMARKETIN Daic -

HH9-¢-E@RE= relatorio_envio_public (3) - Microsoft Excel
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos
Calibri 11 A AT [=]| ®- | Siquebrar Texto Automaticamente | |Geral - ig ﬁ;@
N 7 8§~ [~ 523 Mesclar e Centralizar ~ - oo qon | %0 5% é‘?ﬂ?ifﬁ:?f- m;‘unr?aaé:;'a i
Area de Transferéncia Fonte [ Alinhamento Fl Numero F] Estilo
£9 - £
A B B D [3 F E H 1 J K L M N

1 codigo doNome do Areade A IES Sigla  IES Nome Nome Docente  Ano Tituls Regime i Categoria Inicio da C Fim da Cai Carga Horéria

2 UNIVERSHI 7002 Integral PERMANE 01/09/200 10

3 UNIVERSII 2008 Integral PERMANE 25/03/201 a0

a UNIVERSII 1939 Integral PERMANE 01/04/20104/04/20130

5 UNIVERSII 1989 Integral COLABOR.01/04/201 a0

6 UNIVERSII 1939 Integral COLABOR,01/04/20129/05/20130

7 UNIVERSII 2005 Integral VISITANTE01/10/201 a0

s UNIVERSII "2003 Integral  COLABOR,01/08/200 a0
9| [enversil 1939 Integral PERMANE 01/03/198 a0

10 UNIVERSI "2009 Integral  COLABOR,01/11/201 a0

1 UNIVERSII 1985  Integral PERMANE 01/02/199 a0

12 UNIVERSII 2000 Integral PERMANE 01/05/199 a0

13 UNIVERSII 2005 Integral PERMANE 01/08/201 10

14 UNIVERSHI 7001 Integral PERMANE 01/08/199 a0

15 UNIVERSHI 006  Integral PERMANE 25/03/201 a0

16 UNIVERSHI 7008 Integral PERMANE 01/01/201 a0

17 UNIVERSHI 008 Integral COLABOR,01/01/201 14/04/20140

18 UNIVERSHI 1997 Integral VISITANTE24/02/201 a0

19 UNIVERSHI 72000 Integral VISITANTE01/11/201 a0

20 UNIVERSHI 1987 Integral PERMANE 01/04/198 a0

n UNIVERSHI 2000 Integral PERMANE 01/12/199 a0

2 UNIVERSHI 7008 Integral PERMANE 18/08/200 a0

3 UNIVERSHI 982 Integral PERMANE 01/02/198 a0

¥ : : v
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3) Foi criada uma consulta de dados quantitativos de programas, como era apresentado
na consulta de cursos recomendados e reconhecidos na pagina da CAPES.

ACESSEA
PLATAFORMA

Inicio Sobre Solicitagdes ‘ Informagées do Programa ‘ Consultas = Manual  Contato

Informagées do Programa

» CONSULTAS > RELATORIOS

» Dados Cadastrais do Programa » Fluxo Discente

Discentes
COLETA ONLINE

v

»

» Disciplinas
» Dados de Envio

»

Docentes
» Relatorios de Dados de Envio do Coleta

¥ Financiadores

» Linhas de Pesquisa 3 DADOS QUANTITATIVOS DE PROGRAMA
» Participantes Externos » PorArea de Avaliagdo

» Produgdo Intelectual » Por Conceito

¥ Projetos de Pesquisas » PorRegido

» Proposta do Programa

» Trabalhos de Conclusdo

A consulta pode ser feita por drea, por nota do programa, ou por regido, sendo que
cada consulta feita pode ser exportada para excel (icone localizado ao final da pagina).

Dados Quantitatives de Programas Recomendados e Reconhecidos

Area de Avaliagio

Programas e Cursos de pos-graduagio Totais de Cursos de pos-graduagio

Nome Total M D F MD Total M D F
ADI'."IINISTR.AQﬁC. CIEMCIAS CONTABEIS E TURISMO 182 48 2 75 59 241 105 81 75
ANTROPOLOGIA / ARQUEOLOGIA Je] 8 o 0 21 50 28 21 o
ARQUITETURA E URBANISMO 60 20 a 14 28 88 48 28 14
ARTES / MUSICA 58 22 o 8 28 54 50 28 [
ASTRONOMIA / FiSICA 61 14 1 2 44 105 58 45 2
BIODIVERSIDADE 141 45 o 5 21 233 137 21 5
BIOTECNOLOGIA 62 14 3 9 38 a8 50 38 @
CIENCIA DA COMPUTAGAD 75 32 2 10 3 106 83 33 10
CIENCIA DE ALIMENTOS 58 17 a 8 3 87 48 3 8
CIENCIA POLITICA E RELA;&ES INTERMACIONALIS 43 15 a 8 20 a3 35 20 g
CIENCIAS AGRARIAS | 224 52 1 19 145 368 204 148 18
CIENCIAS AMBIENTAIS 115 48 5 3 31 148 e 38 31
CIENCIAS BICLOGICAS | 82 10 1 3 40 111 58 50 2
CIENCIAS BIOLOGICAS 1l T4 8 2 8 58 130 a4 2 g
CIENCIAS BIOLOGICAS 1Il 34 5 a 1 28 82 a3 28 1
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS | T4 28 o 12 34 108 82 34 12
DIREITO a7 80 a 4 33 130 23 33 4



Assunto: Boletim Sucupira n? 22

De: Sucupira Coleta <sucupira.coleta@capes.gov.br>

Data: 30/06/2016 15:00

Para: "'PROPG@REITORIA.UNESP.BR'"' <PROPG@REITORIA.UNESP.BR>

Boletim Sucupira n? 022

30 de junho de 2016

Prezados (as) Srs. Pré-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos os recentes aprimoramentos realizados na Plataforma Sucupira.

@ Pagina Publica

1) Na consulta publica é possivel gerar um relatorio em xIs contendo as principais informagdes do

Programa.
=
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2) No menu Contato, foram incluidos novos contatos para dirimir duvidas quanto as Propostas de Cursos
Novos, de Minter/Dinter e ao Qualis.
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Inicle  Sobre Solicltaghes Infermacdes do Programa Consultas Manual Contato

Coleta de Dades

Tadbfooe: 1) 201T-6530
Dirdbdas de preenchimento: 406500 0

Praposta de Curta Hava

Tebefomes: (11 200264341611 Ml2z6452

=il PR AR hECa e oy BF
Proposta de Minter v DEnter

Tetetomes: (61 T
B-mall: spminberdinkénSdapes gov B

3 L F 0236257

Qualis

Talehiaei: (51) DR2-0aR)) (620 M02-2a8]
Bl U sl S A ps oy ot

@ Novas abas no Perfil do Coordenador e Pré-reitor

1) O perfil do coordenador possui uma nova aba para a realizagdo do download dos Manuais Apcn e
Coleta (O manual Coleta esta sendo atualizado e disponibilizaremos em breve). Também foi criada a aba
para a submissdo e visualizacdo dos resultados das Propostas Minter/Dinter.

Fainel de Médulos ==-i Bortal de Coordenador de Programa J

Cobets Oniine Sollcitagbes Imnportaghes sl Mirter/ Dinter

sl do Colits Gntmg Ml anual do coléta amila nde for mserda porgue

Peat il oTsta =it i s 031 sendo atapbiado,
Pragrama
= el k-
= @ m -
e et —_ — L2
Eracioy Prooosta FIRBNCaDoTes Dintiplings LTy
Cadasiraly
Pagsoas Frodugdes Académicas
Perfil
e 5 =
) =} B4 = o pos
e — = e =5 —— =
- -srud;
Decéntis Gidcentes Prodisdo Frodugfes %
mekactyial Malky
R il

Programa:



Painel de Médulos = Portal de Coordenador de Programa

seliciaghe:

moorctes vt [T

submissdo

Pomal Codeta’  Solcitaghes

Pragrama

2) No perfil do Pro-reitor, estdo disponiveis as abas para homologar e listar cursos novos e Minter/Dinter.

Painel de Madules » Portal da instituigio de Ensino

Coleta Onllne Sollchaglben Imporiaghes

ManlanThnder L3
Programa de Pos-Gragudilo
Cursos Movos * | sametegar
L ista
oiicitagbes | Avaliagho  PomaiCobeta  Recebimento'ds nformagio

3) Ainda no perfil do Pré-reitor, na aba Recebimento da Informagdo sé aparecerao as situagdes do Coleta
pendentes de homologacdo. Para verificar o histérico da situacdo do envio do Coleta (enviada,
homologado pela Capes, homologado pela pré-reitoria, retornada ou negada) clique em Coleta Online
>> Listar e selecionar o Calendario (campo obrigatério) e o(s) Programa(s) desejado(s).

Painel de Madulos * Portal da nstituigdo de Ensino

olets Online Sollctraghes Proportas

Solicmagdes Avahiaglo ForaiColeta [Recebimenn da infarmacio. |}

Dados de P Togramas Fendentes de Homolo da r,.El &

Nema Data do Envis  Cabendari Situidn

SR NS5 Colstn g inbamas b 2 | BRsDe (0L )

@ Busca de pessoas em outros Programas — Lattes

1) Foi otimizada a busca de pessoas em outros Programas pelo nome completo. Porém, se o nome da
pessoa ndo estiver completo (abreviado ou sé aparecer a abreviatura na relacdo dos co-autores), a
busca pode ser feita por um dos sobrenomes ou pela abreviatura.

Se o sistema trouxer o nome abreviado, como por exemplo: Mesquisa, José M. A., pode-se fazer a busca
somente pelo sobrenome “Mesquisa” ou pela abreviatura “Mesquisa, J. M. A.”

Obs: O sistema nao busca nomes com acentos ou cedilhas. Dessa maneira, digite os nomes sem esses
caracteres.
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Busta e Prisoss em Todot o ovires Programes

Instiu ik as de Ehdlne

Programa

Loy

Farer o busca pelo nome complela, sobranome au abrivialur

w Riahzar o pequish pélt romae da st

Categoria
= SELECIDME - i

@ Minter e Dinter

¢ marqus asse campo pars olimizsr s bescs

Consaltar <« Wolar

1) Ao acessar a Plataforma Sucupira foi disponibilizado para a comunidade o aviso de abertura de
Minter Profissional, aberto de 20 de junho até 19 de julho de 2016. O aviso pode ser visualizado em
todos os acessos a plataforma (Utilizando a Consulta publica ou acessando com CPF e senha
coordenador e pré-reitor). Conforme imagem abaixo.

p—
S liciipira

it O perindo de submissio de propostas para o Minter Profissional sstard aberto de 0 de junho aTé 45 18h de 10 de julhode 2016,

2) No perfil do Coordenador de Area/Consultor é possivel gerar o relatério da ficha de reconsideragio
de Minter/Dinter, clicando no icone “visualizar”.

Ausmaon det da Bepany

area b o Trsema

Expppig

Unieitai
- SELECIE -
Love drdirinls
w LRSI =

Tioa St denia s

4yatacin ia WmErse

Prcai-2a Bamleche
= PELECOAE ~

ot mtn e

[r— TR eI T re—

Pragasts malBubide T o
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@ Verificacdo de Pendéncias

1) Foiimplantada uma nova tela para a verificagdo de pendéncias, na qual é possivel selecionar o
ano para a verifica¢do e optar por ocultar ou ndo os avisos.

m ERASIL HAcenyo & informacko Participo Sarwigon

oy Teanpo Restante e Sesi: 0030
S itiipira y

Painel de Médilos + Portal do Coordenador = Votificacdo de Pendéncia do Coleta

S Catenclirio Referbncia para a Coleta

=~ SELECIONE —
Dint avigps? ) o Rl

Weritiear Cancekar

Portal do Comdenador

2) Apds a correcdao de uma pendéncia, ndo é necessdrio gerar novamente a verificagdo de

pendéncias, basta clicar no icone atualizar pendéncia “# e as pendéncias corrigidas ndo
aparecerdao mais na tela.



Pabnel de Madules » Pertal do Coordenador » Verificag o de Peadéncis do Colers

B pendicio Rederincs para & Tole
Cobota da IndarmasBos 2016 ¥

SRl st sm # P

Ve (et = LT

e D o |

Ak elarragia uitkdss dhaing wflERm s ey mon dedon ol ar wea oe i plddal, Pl ETe, SOOAHT BEIE BN PERGTEE
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3) Para os Programas em Rede, as pendéncias relativas as pessoas (docente, discente e

participante externo) e ao trabalho de conclusdo foram indivualizadas, sendo que o(a)
Coordenador(a) principal da Rede visualiza as pendéncias de todas as Instituices da Rede e

os(as) demais coordenadores(as) vizualizam apenas as pendéncias de seu programa quanto a
esses quesitos.

Ex1.: Tela da Verificagdo de Pendéncias vista pelo(a) Coordenador(a) principal da Rede.
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Ex2.: Tela de Verificacdo de Pendéncias vista pelo(a) Coordenador(a) da UFV.
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Boletim Sucupiran2 023

15 de agosto de 2016.

Prezados (as) Srs. Pré-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas

Informamos os recentes aprimoramentos realizados na Plataforma Sucupira.

> Perfil de Coordenador(a) de Programa

a) Verificagaode Pendéncias

Quando houver participantes externos sem nenhuma atividade no Programano ano base
consultado, aparecera um aviso na verificacdo de pendéncias. Se a Coordenacgdo do
Programa achar pertinente, essa pessoa poderaserdesvinculada do Programa, ace ssando
o cadastro dessa pessoa peloicone “corrigir pendéncia”.

ADEMIE Ca=o queira desvincular a pesssa do PPG, dique agu $ L)
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Quando houver docente que tenha sido cadastrado no Programa com data anterior a
data do inicio do Programa, aparecerd uma mensagem de erro na verificacdo de
pendéncias.

ADAIANA L

a ) docents posswi o absgorias com wiping Be anlesior & dets de micic do progrema 0141506 Todes e suss vigén: s devem ser igeal ou posterion & defa de micic do programa

> Perfil de Coordenador(a) de Programa e Prd-reitor(a)

a) Trabalho de Conclusao

O salvamento do trabalho de conclusdo esta sendo feito aba por aba. Dessa maneira,
alterando-se a situacdo do discente na 12 aba e clicando-se em “avancar e salvar”, a
situacdo sera alterada para “titulado” ou “mudanca de nivel com defesa” e aparecerd a
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(1)

mensagem “trabalho de conclusdo salvo com sucesso”. As informacGes das abas

seguintes poderdo ser preenchidas posteriormente, entretanto, otrabalhode conclusao
so estara consistente apos clicarem CONCLUIR na aba (7).

Temps Restante de Sessdo: 0230 ()

A
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Painel de Modulos * Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar
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Caso o discente sejabolsista da Capes, aparecerao alertasobre o cancelamentoda bolsa
no SAC. Clicando-se em “OK” e depois em “avancar e salvar”, a situa¢do do discente
passara a ser “titulado” ou “mudanca de nivel com defesa” e a bolsa sera cancelada no

SAC.
®
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b) MenuDocentes

ucupira

CAPES

Quando um cadastro de docente for feito com o passaporte, na categoria de docente

visitante, caso ja exista na base de dados o registro dessa pessoa com CPF, o sistema
substituird automaticamente os dados do passaporte pelo CPF.

Painel de Modulos » Portal do Coordenador » Docents » Atuacio Académica

a Docente cadestrada com sucesso. ATENCAD: Caso o docente tenha sida cadestraco com PASSAPORTE ¢ na base de cados conste seu registro de CPF, este ditima

Sra conssderado no cadastro

c) Relatériode dados enviados do Coleta

[E=) Ustar Docenses

Os relatérios dos dados de coletajaenviados a Capes poderdo servisualizados e salvos,
tanto no formato PDF como XLS, clicando-se em DADOS ENVIADOS DO COLETA, com a
diferencade que informagGes pessoais ndo constardo no relatério gerado emformatoxls.

Relatérios

B
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Fluxo Discente  Consolidagdo
de Docente

£

[ St}

Consolidagao  Conferéncia de
de Programa Programa

Produgdo dos Discentes Dados
Participantes Bolsistas Enviados do
Externos Coleta

5 56

Painel de Médulos + Portal do Coordenador » Relatdrios de Dades Enviades do Coleta

Dados para Conmuita
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Gerar Relalnio

Fisancianon Lifha 38 Pesaiilsa
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Trabalho de Conclusss Frogugdo Il
Cancelar



Assunto: Boletim Sucupira n? 24

De: cgi <cgi@capes.gov.br>

Data: 28/10/2016 17:57

Para: "'PROPG@REITORIA.UNESP.BR'"' <PROPG@REITORIA.UNESP.BR>

Boletim Sucupira n? 024

Brasilia, 27 de outubro de 2016.

Prezhdos (as) Srs. Pra-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas

Informamos os recentes aprimoramentos realizados na Plataforma Sucupira.

@ Consulta Publica

a) Na busca geral de linhas de pesquisa, o campo “Programa” nao é mais obrigatério. A consulta
trara todas as linhas de pesquisa da Instituicao de Ensino selecionada.
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b) Na consulta de Dados Cadastrais do Programa, foram inseridos o campo “Modalidade” e os

filtros “Programas em rede” e “Programas Minter/Dinter”.
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c) Pedido de reconsideragdo de Proposta de Curso Novo

Caso haja necessidade de solicitar reconsideracdo do resultado do APCN, a mensagem que aparecera
para o Coordenador da Proposta foi modificada, para ficar claro que a Pré-Reitoria da Instituicao de
Ensino necessita homologar a solicitacdo. Tanto o Coordenador da proposta, quanto o Prd-Reitor
receberdao ainda uma mensagem por email informando que a situacao da Proposta foi alterada passando
de RESULTADO PUBLICADO - AVALIACAO para SOLICITADO RECONSIDERACAO.
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@ Perfil de Coordenador(a) de Programa

a) Verifica¢dao de Erros



Foi verificado que ha docentes com ano de titulagdo maior que a data do ano base coletada, sendo que o
ano da titulacdo do docente deveria ser menor ou igual ao ano base coletado. Para corrigir essa
inconsisténcia, a Plataforma apontara como erro titulages de docentes com datas posteriores ao ano
coletado.
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@ Perfil de Coordenador(a) de Programa e Pré-reitor(a)
a) Cursos em situacdo de Projeto
Foi verificado que muitos Programas que ja tém um Curso em funcionamento estdo esquecendo-se de
colocar em funcionamento o segundo Curso aprovado recentemente. Dessa maneira, solicitamos que
os(as) senhores(as) solicitem o registro de funcionamento desse Curso recém aprovado, no Menu
Solicitagdes.

Painel de Médules = Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Salicitagbes Importaghes  Manual Submissfio  Resultados

Cadastro de Veiculos 13
Paortat Colers || Sol Cadastro oe Fonanciadores r
Cadastro de Frogama de Fomento Extemao *
. Desativagdo de Curso/Programa F
_PI"WI ¥ .
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| Mudanca de Home do Cursg * = -
e’ ’ ———
Mudanca de Data de Inicio do Cuno b
Dadas : T e
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Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter ¥ | wister
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Enquanto o Curso estiver em projeto, estardao desabilitadas as op¢des de:
cadastrar informacdes basicas para o Curso (aba 3 do Menu Dados Cadastrais);
cadastrar discentes no nivel do Curso em projeto; e
cadastrar disciplinas nesse nivel.
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Recomendamos que a data de matricula dos discentes ndao seja anterior a data de inicio do Curso no nivel

em que o discente serd matriculado. Caso isso ocorrer, aparecera uma mensagem de alerta no momento
do cadastro.

Painel de Modulas = Portal do Coordenador o izcentes =~ Listar/Alterar
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b) Menu Proposta do Programa: mudanca no layout

Ao abrir o menu Proposta do Programa, os dados ndo aparecerdao mais carregados. Agora o(a)
Coordenador(a) ou o(a) Pré-Reitor(a) devera selecionar o ano de preenchimento.

As informacgdes visualizadas correspondem as preenchidas no ultimo envio. Dessa maneira, caso seja
feito o reenvio do ano base de 2013 deve-se selecionar o ano de 2013, copiar a informac¢dao do ultimo
envio de 2013 (ou Unico envio) do Relatério Dados Enviados do Coleta para os campos correspondentes e
salvar. E assim, respectivamente, para os demais anos base para os quais serd feito o reenvio.
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Ap0s clicar em salvar e concluir, na aba 14, aparecera a mensagem:
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c) Menu Dados Cadastrais
c.1) Area de Concentragdo —aba 1

Para evitar perdas de informacbes que possam interferir no histérico das altera¢des feitas no Programa,
foram implementadas as seguintes alteragdes:

Nao serda permitida a edicdo dos nomes das areas de concentragao, independente das areas
estarem ativas ou nao;

A edicdo das datas de vigéncia das dreas de concentracdao sera permitida apenas para as areas de
concentragdo ativas;

A exclusdo das areas de concentragdo sera permitida apenas para as areas ativas, sem nenhuma
associacdo (casos de erro de digitacdao, por exemplo). Desse modo, as areas que nao estiverem
ativas terdo o icone de exclusdo inabilitado (em tons de cinza como apresentado em outros
modulos da plataforma);

S6 sera possivel finalizar uma area de concentragdo apds a finalizagdo da linha de pesquisa.
Entretanto, para que nao se perca o histdrico dos projetos de pesquisa associados a uma area de
concentracao e linha de pesquisa finalizados, serao implementados, em versao futura, campos
para colocar o fim desse projeto com essa linha de pesquisa (finalizada) e inicio em outra linha,
caso o projeto continue em andamento.
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c.2) Inserc¢do de informagoes de latitude e longitude — aba 2
Na aba 2 do menu Dados Cadastrais foi inserido o item “localizacdao” com as informacbes de latitude e

longitude do Programa. Ao clicar em “abrir mapa” pode-se visualizar a localizacao do Programa no mapa,
de acordo com o endereco informado nessa aba.

® Latoede

d) Solicitagdo de Desativa¢do de Curso/Programa

Na solicitacdo de Desativa¢do de Curso/Programa sera obrigatdrio anexar um documento.
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e) Importacgao do Lattes

A busca de pessoas dentro do Programa foi aprimorada, da mesma maneira que a busca de pessoas em
outros PPGs. Agora o sistema nao carregard partes dos nome de outras pessoas no Programa: trard

apenas o nome da pessoa ou nao trara nenhum registro, caso a pessoa nao esteja com cadastro ativo no
Programa.

Caso a pessoa venha carregada do Lattes com partes do nome abreviado, a busca sera feita pela
abreviatura. E importante que esta abreviatura esteja inserida no cadastro dessa pessoa na Plataforma.

Nome Abreviatura Status
JOAO MARIA dos SANTOS da SILVA SILVA, J. M. dos S. da O N&o Associado
Painel de Médulos » Portalde Cosrdenader = Importagio de Curtitulo Lattes  importagio da Produgic
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f) Menu Discente: interagdo do SAC com a Plataforma Sucupira

Quando o SAC estiver fechado, campos do Menu Discente poderdao ser alterados ou incluidos como:
abreviatura, e-mail, nome do coordenador, nome do orientador.

Sé ndo serd possivel alterar a situacao e a data da situacdo do discentes bolsista, bem como titular ou

excluir esse discente. Para Programas em Rede, também nao serd possivel mudar a IES de um discente,
durante esse periodo.



Dados instheconsis

Datsda matrbewla: (20305

"zt o de Ensato Sopdimor

eampa indlspenteal para mudanga de lES - DPGs am Rade L] Quandd o SAC syiwer fechado, nlo 1608 powsive] mudar 2 125
do dicente, pars Programas £m fede

i ELurso
Wiy . WU

" Stuscho ) "Dursgs Suscla A gituaght do distente nda poderd
MATRICLLADD ¥ s __! ek allerata quantdo & S4C v

Techado
g) Menus Trabalho de Conclusao e Produgao Intelectual

Foi realizado um aprimoramento na Plataforma para permitir a associacdao de projetos de pesquisa, linhas

de pesquisa e areas de concentragao concluidos em um ano base anterior a trabalhos de conclusdo e
produgdes intelectuais de ano base posterior.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curse » Alterar

Data da defesa; 13/10/2016 Listar Trabalho de Conclusio de Curso
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h) Producao Intelectual

Os campo “ISBN” do cadastro de livros serd validado pelo numero de digitos dentro do préprio cadastro
da produgdo. O comprimento do ISBN é de 13 digitos.
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Obs.: Recomendamos ndo solicitar a inclusdo de livros e anais pelo Menu Solicitagbes -> Cadastros de
Veiculos. Essa solicitacdo é restrita para periddicos com ISSN.

Painel de Madutos * Portal da Instituicde de Ensino
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i) Menu Dados Enviados do Coleta

Independente de o Programa ter enviado mais de uma vez o Coleta de InformagGes 2013 ou 2014 ou
2015, no Menu Relatério de Dados Enviados do Coleta, sé aparecera o ultimo envio realizado no ano
base, tendo em vista que esse Ultimo relatdrio é o que representara a “foto” do respectivo Calendario.
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