
  

                   Pró - Reitoria de Extensão  

 

EDITAL 

Processo Seletivo 2023 

Pré-Universitário Social Oficina do Saber 

 

O Pré-Universitário Social Oficina do Saber, vinculado à Pró - Reitoria de Extensão (PROEX/UFF), faz saber das inscrições 

e dá outras providências para a seleção de candidatos ao seu curso preparatório para o Exame Nacional do Ensino 

Médio (ENEM) e para o vestibular da Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ). 

O processo seletivo e o curso são gratuitos. 
 

1. DO LOCAL: 
 

Pré-Universitário Social Oficina do Saber – Prédio do Mequinho / UFF – Av. Jansen de Mello, 174 – Centro, Niterói. 

Entrada pela Rua Heitor Carrilho, em frente a Policlínica Regional Dr. Carlos Antônio da Silva) / Próximo ao 12º  Batalhão 

de Polícia Militar de Niterói.  Telefone e  WhatsApp : (21) 97907-7331   
 

2. DAS TURMAS, VAGAS, HORÁRIOS E MODALIDADES DAS AULAS 
 

TURMA ON-LINE (Tarde) 2ª FEIRA 3ª FEIRA 4ª FEIRA 5ª FEIRA 6ª FEIRA 

80 vagas Horário das aulas:   De 14h a 17h20 
 

TURMAS PRESENCIAIS (Noite) 2ª FEIRA 3ª FEIRA 4ª FEIRA 5ª FEIRA 6ª FEIRA 

110 vagas Horário das aulas:  De 18h a 21h15 
 

Observações: 
➢ As aulas on-line ocorrerão através de vídeochamada pela plataforma Google Meet. 
➢ As aulas presenciais ocorrerão no endereço do Pré-Universitário Social Oficina do Saber, conforme descrito no 

item 1. 
➢ Todas e quaisquer informações e alterações relativas ao processo seletivo de que trata este Edital serão 

respondidas através do e-mail  pre.oficinadosaber.proex@id.uff.br . 
➢ É de responsabilidade do candidato fazer a leitura de todo o Edital  e acompanhar os informes do processo 

seletivo. 
➢ O aluno só poderá optar por uma turma (on-line ou presencial)  
➢ O uso de máscara facial nas atividades presenciais, quando for o caso, seguirá as orientações da UFF. 

 

3. DO PÚBLICO-ALVO:  
 

➢ TURMA ON-LINE (Tarde) – Candidatos de qualquer região do país, preferencialmente: oriundos da rede pública 

de ensino, de menor poder aquisitivo, afrodescendentes, que possuem disponibilidade de tempo para as aulas 

de 2ª a 6ª feiras das 14h às 17h20 e que concluíram o ensino médio entre 2019 e 2022 ou concluirão em 2023. 

Obs: Outros casos serão analisados pela equipe pedagógica. 
 

➢ TURMAS PRESENCIAIS (Noite) – Candidatos residentes em Niterói ou regiões circunvizinhas, preferencialmente: 

oriundos da rede pública de ensino, de menor poder aquisitivo, afrodescendentes e que já concluíram o ensino 

médio ou concluirão no ano de 2023. 

 

4. SÃO PRÉ-REQUISITOS, CUMULATIVAMENTE: 
 

➢ TURMA ON-LINE (Tarde) 

• Ter um e-mail pessoal ativo no Gmail (Google) para participação nas aulas on-line e o acompanhamento dos 

informes.  

mailto:pre.oficinadosaber.proex@id.uff.br


• Ter acesso à internet de qualidade e dados suficientes para participar de atividades on-line.  

• Ter domínio de navegação na internet. 

• Ter disponibilidade diária para participar das aulas no horário descrito no item 2. 

• Se possível, ter disponibilidade para participar esporadicamente de atividades presenciais aos sábados. 

• Estar com o ESQUEMA COMPLETO de vacinação de COVID-19 (mínimo de 4 doses),  para participar de atividades 

extras presenciais, quando for o caso. 
 

➢ TURMAS PRESENCIAIS (Noite) 

• Ter um e-mail pessoal ativo no Gmail (Google) para o acompanhamento dos informes e participação em alguma 

atividade extra na modalidade on-line, se for o caso. 

• Ter disponibilidade diária para participar das aulas presenciais no horário descrito no item 2.  

• Ter disponibilidade para participar esporadicamente de atividades presenciais aos sábados. 

• Poder arcar com o custo diário de passagem. 

• Estar com o ESQUEMA COMPLETO de vacinação de COVID-19 (mínimo de 4 doses). 
 

5. DAS ETAPAS DA SELEÇÃO:  
 

➢ 1ª Etapa – Inscrição:   de 03/01/2023    a   20/01/2023. 

Preenchimento ON-LINE da inscrição/questionário socioeconômico, através do link:  

https://forms.gle/5ooehHVpPHuDyrPr5 

• A inscrição/questionário socioeconômico deve ser preenchido pelo candidato. 

• TODOS os dados solicitados DEVEM SER DO CANDIDATO e não de seus responsáveis, principalmente e-mail e 

o número de celular, que serão utilizados como os principais meios de comunicação entre coordenação, 

professores e alunos. 
 

➢ 2ª etapa – Divulgação e realização das entrevistas. 

• Divulgação dos dias e horários das entrevistas: 01 e 02/02/2023 

Os dias e horários das entrevistas serão enviados para o e-mail pessoal do candidato.   

• Entrevista: de 06/02/2023   a   10/02/2023. 

A entrevista será realizada em grupo, na modalidade presencial, no endereço descrito no item 1  e  

no horário conforme a turma escolhida. 

Obs: Somente participarão de entrevistas on-line, os candidatos da turma on-line que NÃO residem em Niterói 

ou regiões circunvizinhas. 
 

6. DOS CRITÉRIOS DE SELEÇÃO: 
 

➢ Os critérios de seleção são de responsabilidade da Coordenação do Pré-Universitário Social Oficina do Saber. 
 

7. DO RESULTADO:   13/02/2023, a partir das 15 horas. 
 

➢ A listagem dos aprovados no Processo Seletivo, bem como a primeira lista de espera, serão divulgadas através 

do e-mail do candidato e através de lista afixada no Pré-Universitário Oficina do Saber (vide endereço no item 

1) 
 

8. DA MATRÍCULA:   de 14/02/2023 a 17/02/2023. 
 

➢ Os documentos necessários para a matrícula, descritos no item 9, deverão ser escaneados e/ou fotografados e 

encaminhados para o e-mail pre.oficinadosaber.proex@id.uff.br, pelo e-mail do candidato e não do seu 

responsável. 
➢ Não serão aceitos documentos que não estiverem nítidos para leitura. 
➢ Não serão aceitos documentos via WhatsApp. 
➢ Todos os documentos deverão ser anexados em um único e-mail, cujo assunto deve ser DOCUMENTOS PARA 

MATRÍCULA.  
➢ A matrícula não será efetivada caso a documentação esteja incompleta, sem nitidez, enviada fora do prazo 

estabelecido ou enviada por WhatsApp. 
➢ Não serão matriculados os candidatos que não estiverem com o esquema COMPLETO de vacinação de COVID-

19 (mínimo de 4 doses) 
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9. DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA REALIZAÇÃO DA MATRÍCULA: 
 

➢ Cópia do documento de identificação oficial com foto (carteira de identidade ou Carteira de trabalho ou 

Carteira Nacional de Habilitação); 
➢ Cópia do CPF ou do protocolo de solicitação; 
➢ 01 foto (pode ser tirada no próprio celular); 
➢ Cópia de comprovante de escolaridade (declaração original ou histórico escolar ou certificado/diploma) de 

conclusão do Ensino Médio ou declaração que está cursando a 3ª série do Ensino Médio em 2023; 
➢ Comprovante de residência; 
➢ Comprovante de renda (contracheque ou  declaração conforme modelo no anexo 1)  de todos que trabalham 

e residem com o candidato. 
➢ Termo de compromisso (anexo 2) 
➢ Comprovante de ESQUEMA COMPLETO de vacinação de COVID-19 (mínimo de 4 doses) . 

 

10. INÍCIO DAS ATIVIDADES DE 2023:    

  

➢ 02/03/2023, às 18 horas: Aula inaugural para todas as turmas (tarde e noite) com apresentação da proposta do 

Pré-Universitário Social Oficina do Saber e da equipe de professores e coordenadores. 
➢ 06/03/2023: Início das aulas, de acordo com o horário estabelecido para cada turma, no item 2. 

Para as turmas on-line, após a aula inaugural, informaremos o link para acesso às salas de aula. 
 

 11. VAGAS REMANESCENTES E OCIOSAS:  
 

➢ As vagas remanescentes de candidatos classificados e aprovados que não efetuarem a matrícula serão 

repassadas àqueles em lista de espera.  
➢ Os candidatos em lista de espera que forem reclassificados serão avisados por mensagem para o e-mail 

cadastrado no ato da inscrição. Não nos responsabilizamos por caixas de correio cheias, por mensagens 

bloqueadas por filtros AntiSpam e por e-mails não lidos. 
➢ No decorrer das aulas, caso haja vagas OCIOSAS, oriundas de ausências recorrentes e sem justificativa, essas 

serão preenchidas por candidatos da lista de espera. 
 

12. Leia todo Edital com atenção e mantenha-se informado sobre as datas estabelecidas no calendário do processo 

seletivo. 
 

Niterói,  09 de dezembro de 2023. 

Coordenação do Pré-Universitário Oficina do Saber 

   --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

CALENDÁRIO DO PROCESSO SELETIVO PERÍODO PREVISTO 

1ª etapa Preenchimento on-line do formulário. 03/01/2023    a   20/01/2023. 

2ª etapa Divulgação dos dias e horários das entrevistas. 01 e 02/02/2023 

Entrevistas  06/02/2023   a   10/02/2023 

Resultado da seleção via e-mail e lista afixada no endereço descrito  no item 1 13/02/2023, a partir das 15h 

Matrícula/entrega da documentação por e-mail 14/02/2023 a 17/02/2023 

Aula inaugural  02/03/2023, às 18 horas 

Início das aulas. 06/03/2023 

 

Contatos: 

WhatsApp: (21) 97907-7331 /    E-mail: pre.oficinadosaber.proex@id.uff.br 
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ANEXO 1 – MODELO DE DECLARAÇÃO DE RENDA 

 

 

 

 

Eu, ____________________________________________________________________________, CPF 

nº______________________________, declaro que trabalho sem carteira assinada, como 

autônomo(a), exercendo a função de _________________________________________________ e 

com renda mensal de R$ __________________________. 

 

Local e data:  __________________________, _______ de ____________________ de 2023. 

Assinatura: __________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO 2 - TERMO DE COMPROMISSO 

 
 

 

 Eu,_____________________________________________________________________________________, aluno 

regularmente matriculado no Curso Pré-Universitário Oficina do Saber no ano letivo de 2023, enquanto integrante e 

sujeito das ações do curso e no esforço conjunto de atingir aos objetivos comuns, assumo o compromisso de: 
 

1. Comparecer às aulas de 2ª a 6ª feira e aos sábados, quando houver, sendo assíduo e pontual. 

2. Estar atento ao número de faltas, em qualquer uma das disciplinas, sob a pena de ser desligado do curso quando as 

faltas ultrapassarem a 25%  das aulas ministradas,  caso não sejam justificadas conforme o item 4. 

3. Frequentar as aulas de todas as disciplinas, até o final do ano, participando de todas as atividades e simulados. 

4. Comunicar à Coordenação do Curso as faltas por meio de justificativas por escrito, em formulário próprio disponível 

na secretaria, por meio de whatsapp ou por Atestado Médico. 

5. Comunicar a Coordenação do Curso quando houver a intenção de desligamento do Pré-Universitário. 

6. Zelar pelo meu empenho, comprometimento e sucesso, bem como por todo o grupo de alunos. 

7. Incentivar os colegas e auxiliá-los em suas dificuldades. 

8. Colaborar com a Coordenação, com os professores, com os monitores e com a equipe técnica para o pleno alcance 

dos objetivos comuns, sendo um aluno participativo e atuante. 

9. Informar os problemas e dificuldades que estejam prejudicando individualmente ou coletivamente o bom 

desenvolvimento das atividades e sugerir soluções. 

10.  Buscar informações, assessoramento e orientação com a equipe pedagógica e Coordenação, sempre que houver 

necessidade. 

11.  Respeitar as diferenças e situações individuais, preservando o relacionamento cordial junto aos colegas e equipe de 

profissionais. 

12.  Zelar pela conservação, limpeza e arrumação de materiais, mobiliário e dependências. 

13.  Manter atualizados os endereço e telefone(s) junto à Coordenação. 

14.  Atender às solicitações de documentos ou informações feitas pela Coordenação ou pela equipe pedagógica. 

15.  Seguir as orientações da UFF em relação ao uso de  máscara facial, quando  for o caso. 

16.  Comunicar à coordenação quando aprovado para alguma universidade. 

17.  Estou ciente de que é terminantemente proibido fumar nas salas de aula, utilizar celular durante as aulas e 

permanecer no pátio externo e nas outras dependências no horário das aulas. 
 

 

             

________________________, _____ de _____________________ de 2023. 
 

 

                       

 _________________________________________________________________ 

Assinatura do Aluno 

 

_________________________________________________________________ 

Assinatura do Responsável pelo aluno menor de 18 anos  

 


