1.

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
INEXIGIBILIDADE, ARTIGO 74, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. (23069.156989/2024-00)

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

Contratacdo de servicos de manutencdo preventiva, corretiva, suporte técnico, atualizacdo, adaptacao da
ferramenta conforme necessidades da UFF/Progepe e canal para abertura de chamados para a ferramenta
Velti Ponto (VW Ponto), ja implantada e em uso na UFF.

ITEM

ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE | QUANT | VALOR VALOR VALOR TOTAL

MEDIDA IDADE UNITARIO MENSAL (24 meses)

Prestacdo de servicos de | 20583 Servidor 4.000 RS 5,75 /més | R$20.700,00 | RS 496.800,00
manutenc¢do preventiva,
corretiva, suporte técnico,
atualizagdo adaptagdo da
ferramenta conforme
necessidades da UFF/Progepe
e canal para abertura de
chamados para a ferramenta
Velti Ponto (VW Ponto)

1.1.

1.2.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da data indicada na ordem
de servico, quando da sua emissdo, que ocorrera apds a assinatura e publicagdao do contrato no Didrio
Oficial da Unido, prorrogavel, na forma da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

1.1.2.Trata-se de servigo continuado, considerando que a necessidade de controle de frequéncia de
pessoal é permanente, ademais, servicos continuos sao aqueles que constituem necessidade
permanente da contratante, que se repetem periddica ou sistematicamente, ligados ou ndo a sua
atividade fim, sendo essencial para assegurar a integridade do patrimoénio publico de forma
rotineira e permanente, ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou
entidade, de modo que a sua interrupgdo possa comprometer a presta¢do do servico publico.

O custo estimado total da contratacdo é de RS 496.800,00 (quatrocentos e noventa e seis mil e

oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’
da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Atualmente o servico de fornecimento de relégios de ponto é prestado por intermédio do Contrato

n° 08/2019, SEI 23069.001808/2019-33, celebrado com a empresa Henry Equipamentos e Sistemas
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3.1.

3.3

3.4.

4.2.
4.3.

Ltda e se encerra em 28/03/2024, onde a UFF adquiriu diversos equipamentos para registro de
frequéncia, que incluem interface WEB para registro de frequéncia. Esse contrato esta préximo do
final de sua vigéncia.

2.2. A Universidade Federal Fluminense (UFF) reconhece a importancia de manter suas solugdes
tecnoldgicas atualizadas e alinhadas as necessidades especificas de suas unidades administrativas,
como a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (Progepe). Nesse contexto, a justificativa para a contratacdo
do servigo de suporte e atualizacdo do software responsavel pelo processamento dos registros de
frequéncia dos servidores da UFF através de um sistema pela web é essencial para garantir a eficacia
e eficiéncia dos processos de controle de pessoal da instituicao.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘c’)

Contratacdo do servico de suporte e atualizacdo do software VELTI PONTO em adequagdo as
necessidades da Progepe; Canal para abertura de chamado de bugs ou solicitacdes. A empresa contratada
devera prestar suporte para a ferramenta VW PONTO (VELTI PONTO), disponivel eletronicamente na WEB
(https://app.uff.br/ponto/), que foi adquirida pela UFF por meio de inexigibilidade n? 25/2019/AD, do
processo administrativo 23069.001808/2019-33 juntamente com os reldgios fisicos de ponto eletrbnico.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)
Deve estar aderente ao Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis, a Lei 8.112/1990.
Deve oferecer recursos de:

- Movimentagao

- Comunicagao

- Cadastro

- Banco de Horas

- Exportacdo e Importacdo de dados

- Marcagao

- Ocorréncias, tais como: Abono, Absenteismo, Assiduidade, entre outras.

3.2. Sustentabilidade

A contratada devera cumprir, no que couber, as orientacdes da Instrucdo Normativa n2 01/2010
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-
normativa-no-01-de-19-de-janeiro-de-2010), da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI/MPOG), referente aos critérios de
Sustentabilidade Ambiental, bem como disposicdes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis
(https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-
2023.pdf).

. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

. Trata-se de servigos continuados, sem fornecimento de mao de obra, a serem executados ordinariamente

de acordo com a necessidade da unidade académica e/ou administrativa.

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execucgdo do objeto

4.3.1.0 inicio da execucdo do objeto se dard na data indicada na ordem de servico, quando da sua
emissao;
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

5.2.

5.3.

Local e horario da prestacdo de servico — O Sistema deve funcionar 24 horas por dia para atender a

demanda das unidades administrativas e académicas da UFF.

4.4.1.A prestagdo dos servigos devera ocorrer de segunda a sexta-feira em hordrio comercial, das
09:00AM as 18:00PM.

Cronograma de realizacao dos servigos

4.5.1.0s servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de 10 (vinte) dias.

4.5.2.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
provisorio

Local da prestacao dos servicos — o sistema é residente no Ambiente Computacional da STl e acessado

de forma descentralizada por toda a organiza¢do desde 2019, como nos locais abaixo:

4.6.1.Volta Redonda, Niterdi, Rio das Ostras, Sto. Antonio de Padua, Iguaba Grande, Angra dos Reis,
Campos dos Goytacazes, Petrdpolis, Macaé, Nova Friburgo e Cachoeiras de Macacu. Quando
aplicavel, o servigo podera ser prestado remotamente.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

4.7.1.A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessdrio, toda a assisténcia técnica a

CONTRATANTE para que possa executar suas atividades, necessarias para garantir uma operagao
continua — da plataforma listada neste Termo de Referéncia, especialmente por meio de:

4.7.2.Resolucdo de duvidas e esclarecimentos relativos a utilizagdo e configuracdo das funcionalidades
relacionadas a ferramenta web;

4.7.3.Resolugao de problemas de desempenho e estabilidade do ambiente;

4.7.4.A CONTRATADA devera garantir que a STI/UFF possa efetuar um nimero ilimitado de chamados de
suporte durante a vigéncia do Contrato para suprir suas necessidades operacionais, sem 6nus
adicional;

4.7.5.A CONTRATADA deverd manter disponivel, para a STI/UFF, estrutura de pesquisa em base de
conhecimento de solugdo de problemas e documentos técnicos do fabricante;

4.7.6.A CONTRATADA deverd fornecer a UFF, além de acesso ao sistema de suporte on-line, um nimero
de telefone que possibilita ligacGes gratuitas para sua central de suporte técnico (tipo 0800), para
fins de abertura e acompanhamento de chamados;

4.7.7.Na abertura de cada atendimento, a CONTRATADA devera emitir um registro do chamado técnico
contendo, no minimo: numero do chamado, data e hora do chamado e severidade do erro;

4.7.8.A CONTRATADA somente podera finalizar cada atendimento efetuado apds a homologacdo formal
do responsavel técnico do CONTRATANTE;

PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n2 14.133/2021)

. FORMA DE PAGAMENTO

5.1.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

5.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice de Custo da Tecnologia da Informagao (ICTl), de correcdo monetaria.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento.
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5.4.

5.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

5.3.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

5.3.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverad realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas para a
contratacdo; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

5.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

5.3.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

5.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

5.3.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

5.3.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

5.4.1. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

5.4.1.1. Ndo serdo admitidas cessGes de crédito ndo fiduciarias.

5.4.2. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,

dependerd de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da
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certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

5.4.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execucdao do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada
e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

6. REAJUSTE (art. 92, V, da Lei n2 14.133/21)

6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdao
reajustados, mediante a aplicac3o, pelo Contratante, do Indice de Custo da Tecnologia da Informacio
(ICT1), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.4.1. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, of(s)
definitivo(s).

6.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n2 14.133/21)
7.1. S3o obrigacbes do Contratante:
7.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com este
instrumento e seus anexos;
7.1.2.Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
7.1.3.Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;
7.1.4.Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;
7.1.5.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;
7.1.6.Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
7.1.7.Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
7.1.8.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
7.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo.
7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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8. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da Lei n? 14.133/21)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.1.1.Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na

execugdo do contrato.
8.1.1.1. Aindica¢do ouamanutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.1.2.Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l);

8.1.3.Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.1.4.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.1.5.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.6.Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

8.1.7.Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢ao dos servigos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdao do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinagdao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.
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8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na
contratagdo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com aindicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

9.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo

para representd-lo na execucdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
9.1.4.1. Aindica¢do ouamanutenc¢ao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).
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9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

9.1.8. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

9.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §32).

9.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que podera ser remota, e que contera informacgGes acerca das obrigacGes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges
aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

9.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.2. DO RECEBIMENTO

9.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados de sua finalizacao,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.2.1.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio

de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo

servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os

arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

9.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.2.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

9.2.1.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de

fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonadncia com suas

atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.2.1.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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9.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

9.2.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

9.2.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

9.2.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

9.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.2.4.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacao,
com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso |, da Lei n.2 14.133/2021.

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b)  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

10.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

10.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

10.13. Habilitagdo juridica
10.13.1. A habilitacdo serd exigida em conformidade com a natureza da futura contratada, conforme

abaixo:

11.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.13.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.13.1. Sociedade empresaria estrangeira com atua¢ao permanente no Pais: decreto de autorizacdo
para funcionamento no Brasil;

11.13.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.13.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

11.13.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgdo respectiva.

11.14. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

11.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoas Juridicas (CNPJ).

11.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

11.14.4. Declaragdao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

11.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

11.14.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

11.14.7. Provade regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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11.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V, da Lei n® 14.133/2021)
15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) dercausa ainexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h)  apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declarac¢do falsa
durante o certame ou execucdo do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

i) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e,
f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §49, da Lei);

iii) Declara¢ao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

iv)  Multa:

(1) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatdria de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;
15.3. A aplicagdo das sang¢les previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de

reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99)

15.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §79).

15.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157)

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢ado enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
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n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
15.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b)  as peculiaridades do caso concreto;

c)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos érgaos de controle.

15.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

15.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia (art. 160)

15.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As san¢oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte fonte de recurso: (.....cccceeeeeercieeeennns )
12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Niterdi, 15 de marco de 2024.

Felipe Pimenta Pinheiro, SIAPE 1678119
Henrique Oswaldo Uzéda Pereira de Souza, SIAPE 306763
Hélcio de Almeida Rocha, SIAPE 302823

Na condicao de representante da empresa a ser contratada para execug¢ao do objeto deste instrumento,
manifesto ciéncia e concordancia com as condi¢des da contratacgdo.

Identificacdo e assinatura do responsavel da empresa
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