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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO REITORIA DE ADMINISTRAGAO

ESCLARECIMENTOS INICIAIS

Tendo em vista a publicagdo da Instru¢do Normativa n? 05, de 26 de maio de 2017, com vigéncia a partir de 25 de
setembro de 2017, foram efetuados os ajustes no modelo de Termo de Referéncia em relagdo aos artigos da Instrugao
Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017.

O art. 20 da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de planejamento da contratagdo que possui
as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados
Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servicos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade
(art. 20, §5). Assim, na elaboragdo deste Termo de Referéncia foi observado o disposto no art. 28 e anexo V da IN n2 05,
de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §22 da IN n2 5, de 2017, os documentos que compdem a fase de
Planejamento da Contratagdo serao parte integrante do processo administrativo da licitagdo.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

(PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Pro-Reitoria de Administragdo / Universidade Federal Fluminense

PREGAO N2 76/2019 SRP
Processo Administrativo 23069.007918/2019-17

1. Do objeto

1.1. A presente licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco para REGISTRO DE
PRECOS com validade de 12 (doze) meses, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, tem por objeto a contratacdo de empresa empresa(s) especializada(s) em Descupinizacdo e Limpeza de
Reservatorios, conforme condi¢Ges, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento:

CATSER
ITEM | QUANT. | UNID DESCRIGCAO U\I\llﬁrlfRﬁ o VALOR
TOTAL
L 20680 R$468.660,72
1 |710.092| M2 Descupinizagao R$0,66
Servicos de Limpeza, Desinfec¢do 13595 R$108.733,05
de Caixas d’Agua e Cisternas, com
2 10.755 | M3 Andlise Microbioldgica, RS$10,11
Fornecimento de Material e Laudo
de Potabilidade (a cada 6 meses)
R$577.393,77
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1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.1

4.1.

4.2.

PROAD

Compreende todas instalages da Universidade Federal Fluminense (UFF), municipios de Niterdi, Volta Redonda,
Angra dos Reis, Nova Friburgo, Petrépolis, Cachoeira de Macacu, Santo Antonio de Padua, Rio das Ostras,
Macaé, Campos dos Goytacazes e Iguaba Grande (RJ).

O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do drgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano
de cargos.

A presente contratagdo adotara como regime de execuc¢do a Empreitada por Prego Unitario por Item.

O prazo de vigéncia do Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze meses), podendo o Termo de Contrato originado
dela ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei
8.666, de 1993.

JUSTIFICATIVAS E OBJETIVOS DA CONTRATAGCAO

Faz necessaria contratacdo de uma empresa especializada com o intuito de executar servicos de Descupinizagdo
em geral, exterminar todo e qualquer tipo de cupim, praga em todas as dreas, de forma a prevenir contaminagdes
causadas pela proliferagdo de outros seres que em contato com instalagdes fisicas, mobilidrios, equipamentos e
alimentos podem causar doencas prejudiciais aos servidores, membros e colaboradores a servico da Universidade
Federal Fluminense. A execucdo do servico em tela atendera também as necessidades de manutencdo da limpeza
e higiene nas Unidades Académicas e Administrativas.

Cabe salientar que ndo existem no quadro da UFF profissionais capacitados para atuarem no controle e combate
proposto, o que, consequentemente, torna as edificagdes sujeitas a manifestacdo de vetores e pragas diversas
como cupins, responsaveis por danos materiais e patrimoniais, além de serem prejudiciais a saude humana. Com a
contratacdo, a Administracdo espera propiciar a manuten¢do das condicdes ambientais e dos imdveis
disponibilizados aos seus servidores e colaboradores, evitando os riscos de contaminag¢do por agentes externos
que sdo facilmente eliminados por meio dos servigos ora propostos.

Considera-se que os servigos sdo imprescindiveis ao funcionamento do 6rgdo, por se tratar de necessidade
permanente do Poder Publico contratante, visto que sua falta pode acarretar sérios prejuizos a Administracdo
Publica. Ante todo o exposto, considerando a grande extensdo da drea da UFF, justifica-se a contratacdao ora
pleiteada.

As especificagGes técnicas do Termo de Referéncia foram delimitadas de forma a atender as necessidades da UFF,
levando em consideragdo a realidade do mercado. Tais especificagdes nao ofertam possibilidade de diminuigdo da
participacdo de interessados na licitagdo, visto que, se conformam aquelas que constam usualmente no mercado.
Por fim, os critérios ora adotados dentro da razoabilidade, buscam garantir a qualidade técnica do objeto a ser
executado, bem como, a economicidade para a Administragao.

A adocdo da Licitacdo por SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS encontra-se fundamentada na hipdtese do inciso | e
Il do artigo 32 do Decreto n? 7.892/2013, que reza: “quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver
necessidade de contratagdes frequentes” e “quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagdo de servigos renumerados por unidade de medida ou em regime de tarefa”.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo pretendida abrange a prestacdo de servicos de controle de vetores urbanos contemplando
descupinizagdo em carater preventivo e corretivo, assim como também o servico de Limpeza dos Reservatério de
agua nas dependéncias da UFF. O contratado deverd executar o servico a cada 6 meses (em cada prédio), ou
quando convocado pela Proad ou fiscalizagdo do contrato. O faturamento sera de acordo com a prestagao de
servigos executados.

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servico comum, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, n3o se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugao
indireta é vedada.
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4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Sera celebrado contrato com a adjudicataria, com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o que estabelece a
Lei n2 8.666/93, conforme modelo a ser elaborado pelo setor competente.

5.2. As empresas licitantes, adjudicatarias e contratadas estardo sujeitos as penalidades previstas nos artigos no Art.
72 da Lei n2 10.520/2002, no Art. 28 do Decreto n? 5.450/2005, e nos Artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/93,
assegurado o Direito Constitucional do Contraditorio e da Ampla Defesa.

5.3. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por item.

5.4. As empresas licitantes poderdo realizar vistoria, ndo obrigatdria, nas instalagGes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, mediante prévio agendamento.

5.5. A contratagdo devera prever, no que couber, praticas de sustentabilidade nos termos da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010.

5.6. Na avaliagdo da prestagdo dos servigos serd utilizado formulario contendo os fatores de avaliagdao elaborados pela
Administracdo da CONTRATANTE, onde sera atribuida pontuacgdo de 0 a 3 para cada fator avaliado, cujo resultado
da avaliagdo sera obtido Calculo do Indicador de Qualidade (1Q)

5.7. A descricdo completa da avaliagdo da prestagdo dos servicos encontra-se no Anexo — Instrumentos de Medigdo de
Resultados.

5.8. Para_o item de Descupinizacdo, as empresas licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos
correspondentes a qualificagdo técnica:

5.8.1. Certiddo de Registro de Pessoa Juridica, expedida pelo Conselho Profissional competente, para servigos de
controle de vetores e pragas urbanas, desinsetizacdo, desratizacdo e similares;

5.8.2. Declaragdo do Responsdvel Técnico, devidamente habilitado para o exercicio das fungdes relativas as atividades
pertinentes ao controle de vetores e pragas urbanas, de que acompanhara e se responsabilizara pelos servigos
prestados durante todo o periodo da contratagdo;

5.8.3. Certiddo de registro do Responsdavel Técnico no Conselho Regional competente na qual conste atestado de
responsabilidade técnica em servigo de controle de vetores e pragas com caracteristicas pertinentes e
compativeis com as exigidas no presente Termo de Referéncia. De acordo com a Resolugdo - RDC n2 18, de 29 de
fevereiro de 2000 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, sdo habilitados para o exercicio das fun¢des
relativas as atividades pertinentes ao controle de vetores e pragas urbanas os seguintes profissionais: bidlogo,
engenheiro agronomo, engenheiro florestal, engenheiro quimico, farmacéutico, médico-veterinario e quimico.

5.9. Para o item de Limpeza de reservatérios os licitantes deverdo apresentar Licenga de Operagdo (LO) ou Licenga
Ambiental Simplificada (LAS) ou Certificado de Registro de Higienizagdo (CRH) em vigor, emitida(o) pelo INEA —
Instituto Estadual do Ambiente, mantendo-a atualizada durante a vigéncia da prestacdo de servicos conforme o
art. 32 do Decreto n2 20.356/94, Lei n2 1.893/91 e Decreto SLAM n2 44.820/14.

5.10. Para todos os itens os licitantes deverdo apresentar Atestado de Capacidade Técnica (declaragdo ou certiddo,
declarando ter a empresa licitante prestado ou estar prestando servicos compativeis e pertinentes com o objeto.

6. VISTORIA PARA LICITACAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaborac¢do de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalacGes
do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 10 horas as 16 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util
anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.
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6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

7.2.

documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizagdo da vistoria.

A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a
licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagGes e das condi¢Ges locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

A solicitagdo de vistoria deverd ser encaminhada para o endereco dcc.proad@id.uff.br indicando telefone para

contato e agendamento.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servicos deverdo ser iniciados entre 24 horas, nas areas consideradas emergéncias (centros cirurgicos, cozinhas
industriais, refeitorios e laboratérios) ou até 5 (cinco) dias Uteis, nas demais areas apds o recebimento da ordem
de servico;

Os servicos deverdo ser realizados entre os horarios das 09:00h as 18:00h, preferencialmente aos sdbados,

caso seja necessario horario diferenciado durante os dias Uteis, devido as peculiaridades do servico, deverd ser

realizado com autorizagdo prévia dos integrantes da fiscalizagdo. A CONTRATADA devera tomar todas as cautelas para

nado expor ao risco de danos a saude de funciondrios ou quaisquer outros usuarios da UFF, bem como a vizinhanga

envolvida.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Descupinizagdo das instalacdes da UFF (areas internas e externas), com fornecimento de material, ferramentas,
utensilios e equipamentos. Deverao ser realizados em todos os ambientes dos respectivos prédios tais como: area
de escritdrio, area de circulagdo, area de copas, area de banheiros/sanitarios/vestiarios, ralos, areas de pogos dos
elevadores, da casa das maquinas, de depdsitos/almoxarifados, de galerias, de shaft’s, de arquivos, de auditérios,
da lanchonete/refeitérios, da biblioteca, das torres, pontos de limpeza interna e externa das caixas de
esgotos/gorduras/lixeiras, das escadas de todos os prédios, dos forros, dos jardins, das garagens, dos grupos
geradores, do nobreak, do terrago e outros locais determinados pelo Contratante;

Os servicos de descupinizagdo deverao ser prestados, sob demanda, por acionamento eventual nas dependéncias
da UFF, de acordo com o levantamento realizado, verificagdo do tratamento adequado e indicagdo da area,
devendo atender integralmente as necessidades da Contratante.

Apos cada servico realizado, a empresa forneca obrigatoriamente ao cliente um documento denominado
“Comprovante de Execugdo de Servigos”, totalmente preenchido com os dados cadastrais do cliente, informacgdes
sobre o produto quimico e ndo quimico utilizado e sugestdes de medidas corretivas e preventivas, a fim de
minimizar riscos de novas infestacgdes, além de informar o prazo de validade.

Os servigos deverao ser realizados em dias Uteis e, eventualmente, nos finais de semana ou feriados, em datas e
horarios estipulados pela Contratante de forma a ndo prejudicar a rotina normal da Administracgdo.

As aplicagOes deverdo eliminar e prevenir a proliferagdo de cupins nocivos a saude humana e que possam causar
prejuizos a Administracdo;

Metodologia de aplicagao da descupinizacao:

7.8.1. Uso de produtos em pdé ndo nocivos a plantas, de contato e dispersivel na 4dgua aplicado nos jardins para

combate de cupins;

7.8.2. Quando da utilizagdo desta metodologia serd necessdria a analise da espécie, procedéncia e o nivel de

infestacdo, de forma a se definir o método ideal de combate:
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7.8.2.1. 0 controle deverd ser feito pelo Sistema Convencional, quando houver a necessidade de pulverizagdo,
pincelamento de produto cupinicida, utilizacdo de inseticidas liquidos ou p6 seco;

7.8.2.2. O controle devera ser feito pela barreira quimica, quando houver a necessidade de formacdo de barreira
horizontal e/ou vertical de forma a eliminar a populagdo de cupins;

7.8.2.3. 0 controle deverd ser feito com inje¢do diretamente em madeiras com pistola dosadora de aplicagdo sob
pressdo de produto cupinicida com solvente adequado ao material a ser tratado.

7.9. Para os servigos de Limpeza de reservatdorios os mesmos devem ser executados de acordo com o Manual de
Limpeza e Desinfecgdo de Reservatdrios de Agua (MN-353.R-0 ) INEA.

7.9.1.1. A limpeza e desinfec¢do dos reservatorios de agua devem ser executadas, rotineiramente, uma vez a cada seis
meses, e sempre que for detectada qualquer contaminagdo. O servico de limpeza deve ser iniciado pelos
reservatorios inferiores e apods, ser estendido aos reservatorios superiores, procurando evitar ao maximo a
interrupgdo do abastecimento, tratando cada unidade isoladamente.

7.9.1.2. Assim, havendo mais de um conjunto reservatério inferior - reservatério superior, tratar cada conjunto
separadamente, ou seja, enquanto um conjunto é isolado para execu¢do dos servicos, o outro mantém o
abastecimento normalmente.

7.9.1.3. Casos complexos existem, como os hospitais e hotéis, em que a necessidade de consumo pode levar a alguma
modificagdo nos métodos descritos adiante. Apds a limpeza de cada reservatério deve ser realizada sua
desinfeccdo.

7.9.1.4. Terminado o procedimento de desinfeccdo e restabelecido o abastecimento dos reservatoérios, deve ser medido
o residual de cloro de cada um deles, ndo devendo ser excedido o valor de 3,0 mg/I.

7.9.2. CONDICC)ES DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E DESINFECCAO.

7.9.2.1. Os produtos quimicos permitidos para desinfecg¢do sdo: - hipoclorito de sédio (10%) - hipocloreto de sédio
(2,5%) - cal clorada (25%) - hipoclorito de calcio (70%)

7.9.2.2. A utilizagdo e estocagem de outros desinfetantes depende de autorizagdo prévia da FEEMA.

7.9.3. A manipulagdo de produtos quimicos s6 pode ser feita por funcionarios de Empresa de Limpeza e Higienizag¢do ou
pessoa fisica vinculada ao estabelecimento e capacitada pela FEEMA, utilizando o equipamento de protecdo individual
de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social. 7.9.4. Os produtos quimicos, concentrados ou
em solugdo, devem ser guardados em recipientes bem vedados, com rétulos que especifiquem com exatiddo o seu
conteudo, e mantidos ao abrigo da luz, do calor e da umidade.

7.9.5. Os produtos quimicos sé podem ser transportados acondicionados, sendo vedado o uso de veiculos coletivos.

7.9.6. PROCEDIMENTOS DE LIMPEZA DE RESERVATORIOS.

7.9.6.1. Reservatodrios inferiores - interromper o abastecimento do reservatdrio fechando o registro do hidrometro ou
limitador de consumo. No caso de reservatério duplo, com dois compartimentos independentes, selecionar um deles e
interromper o abastecimento fechando a torneira de bdia, mantendo o abastecimento pelo outro compartimento;

- desligar o circuito do automatico da bdia que comanda a bomba da instalagao elevatéria;

- constatada a infiltracdo de esgotos no reservatdrio, adotar os procedimentos descritos no item 5.4, apds executar as
medidas corretivas necessarias para sanar a infiltracdo;

- com o reservatdrio vazio escovar as paredes e o fundo do reservatério com escovas de cerdas de nylon ou piacava e
retirar o material desprendido. Pode ser usado esguicho de agua nas paredes e no fundo, removendo as aguas de
lavagem para a galeria de aguas pluviais.

- enxaguar todo o reservatério com agua da rede de abastecimento, langando os residuos na galeria de dgua pluviais.

- proceder a desinfec¢do conforme descrito no subitem 7.9.7.1.

7.9.6.2. Reservatérios superiores - fechar o(s) registro(s) da(s) coluna(s) de distribuicdo de agua referente(s) ao
reservatorio. No caso de reservatdrio duplo, com dois compartimentos independentes, selecionar inicialmente aquele
gue é abastecido pelo reservatdrio inferior ja limpo.

- desligar o circuito do automatico da bdia que comanda a bomba da instalacéo elevatoria.

- com o reservatdrio vazio, escovar as paredes e o fundo do reservatdrio com escova com cerdas de nylon ou piagava e
remover todo material desprendido.
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Pode ser utilizado esguicho de dgua nas paredes e no fundo e, nesse caso, as aguas de lavagens devem ser descartadas
através da tubulagdo de limpeza na galeria de agua pluviais.

- enxaguar todo o reservatério langando o residuo através da tubulagdo de limpeza, na galeria de aguas pluviais.

- proceder a desinfec¢do conforme descrito no item 7.9.7.2.

7.9.7. PROCEDIMENTOS DE DESINFECCAO DE RESERVATORIOS

7.9.7.1. Reservatorios inferiores - terminado o procedimento de limpeza, pincelar as paredes e o fundo do reservatorio
com uma solugdo do desinfetante.

- restabelecer o abastecimento do reservatodrio e deixa-lo encher.

7.9.7.2. Reservatorios superiores - terminado o procedimento de limpeza, pincelar as paredes e o fundo do reservatoério
com a solugdo do desinfetante.

- restabelecer o abastecimento do reservatorio, medindo o residual de cloro, que ndo devera ser superior a 3,0 mg/L.”
7.10. A CONTRATADA deverd, apds conclusdo dos servigos, coletar amostra de todos os reservatérios (superiores e

inferiores) para teste bacterioldgico com analise de coliformes totais e organismos heterotréficos. Devera ser entregue
em até 15 (quinze) dias corridos, o laudo de potabilidade da &4gua, indicando os procedimentos utilizados, as
substancias desinfectantes e os indices finais que garantam a qualidade da agua. OBS: A andlise bacteriolégica so
poderad ser executada por laboratério credenciado pelo INEA.

7.11. Produtos, equipamentos, ferramentas e instrumentos

7.11.1. Caberdo a Contratada o fornecimento dos produtos, equipamentos, ferramentas e instrumentos necessarios e
suficientes a eficiente execucdo dos servigos do contrato, comprometendo-se a empregar na execuc¢do dos
servicos apenas materiais de qualidade superior, ou seja, gel, pé quimico, inseticida, iscas, conforme a praga e
vetor a ser combatidos, devidamente reconhecidos, atestados e aprovados pelos 6rgdos de controle sanitarios
Federal, Estadual e, se for o caso, Municipal;

7.11.2. Todos os produtos utilizados deverdo estar registrados e aprovados pelo Ministério da Saude e ser indcuo a
saude humana, e todos os equipamentos, ferramentas e instrumentos deverdo estar em bom estado de
conservacgdo e em condi¢des adequadas para a utilizagdo;

7.11.3. Nao serd permitida a aplicagdo de produtos que causem danos aos mobilidrios, aos equipamentos, instalagdes,
caixas d’agua, provoquem alergias ou que sejam nocivos, sob qualquer forma, a salde das pessoas, seja dos
proprios trabalhadores e de todos os usudrios do Campus e também que possam causar danos ao Meio
Ambiente.

7.12. Periodicidade e garantia dos servigos

7.12.1. Os servigos deverdo ser realizados a cada 6 (seis) meses ou conforme solicitagdo e emissdo de ordem de
servico pela CONTRATANTE;

7.12.2. A CONTRATADA obriga-se a garantir, pelo prazo de no minimo 06 (seis) meses e os servigos prestados,
comprometendo-se a adotar as medidas corretivas necessarias, sem 6nus algum a CONTRATANTE, no prazo de 72
(setenta e duas) horas da notificagdo feita pela CONTRATANTE, sob pena das sangbes previstas em lei e/ou no
edital. Poderdo ser solicitados servicos emergenciais em casos de infestacdo de quaisquer pragas ou vetores
descritos neste Termo de Referéncia.

7.13. Critérios Ambientais:

7.13.1. Serao observados o que dispdes os critérios de sustentabilidade ambiental na Instrugdo Normativa n.2 01 de
19/Jan/2010 da SLTI/MPOG e demais legislacdo vigente, visando obter uma maior economia no consumo de
energia e de agua.

7.13.2. Os servicos deverdo ser planejados e executados visando a economia da manutenc¢do e operacionalizagao das
edificacGes, na reducdo do consumo de energia e de dgua, bem como na utilizacdo de equipamentos e materiais,
gue reduzam o impacto ambiental, tais como: utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis e
biodegradaveis;

7.13.3. Deve ser priorizado o emprego de mao de obra, materiais, equipamentos de origem local, para a execugdo e
manutengao.

7.13.4. A empresa contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execu¢do dos servigos,
qguando couber:
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7.13.5. adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n2 48.138, de 8 de
outubro de 2003;
7.13.6. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de
servigos.
7.14. Importante destacar que todos os servigos serao executados apds definicao do cronograma e autorizacao pela
Fiscalizagao e ainda de acordo com a disponibilidade or¢amentaria.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

8.1. Os atores que participardo da gestdo do contrato se configuram em Gestor, Fiscalizacdo técnica, Fiscalizagdo
administrativa, Fiscalizacdo Setorial e Fiscalizagdo pelo Publico usudrio.

8.2. A comunicagdo a ser estabelecida com o prestador de servigo sé devera ser feita pelos fiscais e Gestor, através de
notificagGes oficiais ou e-mails. Nenhum outro servidor da Universidade poderd designar, responsabilizar ou
notificar a contratante.

8.3. O servico a ser contratado podera ser implantado por etapas e de maneira gradativa, considerando que o
pagamento sera apenas daquilo que ja foi autorizado expressamente por autoridade competente e executado.

8.4. A medicdo serd realizada pelo formulario de IMR (Instrumento de Medicdo de Resultado) e sua produtividade
estabelecida neste Termo de Referéncia, conforme Cadernos de Logistica divulgadas pelo Ministério do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar a mao de obra, materiais, equipamentos,
ferramentas, utensilios e insumos necessarios a execugdo das atividades deste Termo de Referéncia, promovendo
sua substituicdo quando necessario.

9.1.1. Fornecer todos os produtos necessarios e suficientes para a execugao dos servigos.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Para dimensionamento da Proposta o Licitante devera incluir os custos para fornecimento de materiais de
consumo, equipamentos, uniformes, EPIs além das obrigagdes estabelecidas no momento da apresentagdo da
proposta, conforme Anexos.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e
os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugcbes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administra¢cdo da Contratada, tais como:
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11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais
como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do prdprio 6rgdao ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o o6rgdo de representacdo judicial da UFF para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatdérios de inspeg¢Ges técnicas apds o recebimento do servico e
notificacGes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigcos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo
em comissdo ou fungdo de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢Oes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;
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12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, imediatamente ou no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug¢do do
empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a os Procedimentos Operacionais Padronizados da unidade especifica boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao
dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anadlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condigcGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagao,
quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.23. A CONTRATADA devera fornecer os seguintes documentos apds a execucdo dos servicos:

12.23.1. Comprovante de execuc¢do do servi¢o contendo os itens (nome do cliente; endereco do
imovel; praga (s) alvo; grupo (s) quimico (s) do (s) produto(s) utilizado (s); nome e concentracdo de
uso do principio ativo e quantidade do produto aplicado na area; nome do responsavel técnico com
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0 numero do seu registro no Conselho correspondente; nimero do telefone do Centro de
Informacgado Toxicoldgico mais préximo e o endereco e telefone da Empresa Especializada);

12.23.2. Relatérios pds operacionais contendo relato da execug¢do dos servigos, assinada pelo

Responsavel Técnico;

12.23.3. Anotacdo de Responsabilidade Técnica relativo aos servicos executados, quando for

13.

13.1.

14.

14.1.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

necessario, com base nas diretrizes do conselho da categoria profissional.

DA SUBCONTRATACAO

Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdao dos servigcos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucao dos servigos e do contrato.

A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de altera¢do dos valores
contratuais previstos no & 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacGes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n?
8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo
quanto as obrigaces e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.
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15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucgdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
nao comprometa o desempenho de todas as agles relacionadas a Gestdao do Contrato.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo
dos servigos.

15.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugao do objeto ou, se for o
caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de conformidade,
que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da presta¢do do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugédo dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

15.17. As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢do Normativa SLTI/MP
n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgéo.

15.18. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitdrios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n2 8.666, de 1993.
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16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a

documentagdao comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

16.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo

apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizard inspegdao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revises finais que se fizerem
necessarios.

16.3.1.1.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliagGes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonadncia com os indicadores previstos no ato convocatodrio, que
poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

16.3.1.2.A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.1.3.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.1.4.Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal administrativo devera verificar as
rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n2 5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratacdo,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato;

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1.quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

16.3.2.2.Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do Contrato
deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo
as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagbes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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16.5.

16.6.

17.

17.1.
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O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

17.2.

17.3.

24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da Lei n? 8.666, de 1993.
A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servi¢o, conforme este Termo de
Referéncia
A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletroénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas

17.4.

as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;

17.4.2. a data da emissdo;

17.4.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

17.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

17.4.5. ovalor a pagar; e

17.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

17.5.

17.6.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a4 apdés a comprovac¢do da regularizagdo da situa¢do, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, serd efetuada a
retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

17.6.1.ndo produziu os resultados acordados;

17.6.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

17.6.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou utilizou-os com

17.7.
17.8.

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital.
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17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou
entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

17.13.1. Serd rescindido o contrato em execugdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro
societdrio servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentarias
vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) I =0,00016438
I =(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados poderdo
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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18.4. Nas aferigBes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execug¢do, pois o compromisso do Contratado sé ira surgir quando
da ocorréncia do fato gerador, e ndo se trata de servigos com cessdo de mao de obra.

20. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢es assumidas em decorréncia da contratagao;
20.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

20.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

20.1.4. comportar-se de modo inid6neo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacOes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério
da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenga;

20.2.2.2.0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo
do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecu¢do parcial da obrigacdo
assumida;

20.2.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugéo total
da obrigagdo assumida;

20.2.2.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

20.2.2.5.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para reforgco ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

20.2.2.6.as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
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20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

20.3. As sangGes previstas nos subitens 20.2.3, 20.2.4, 20.2.5. poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGCAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou conseqtiéncias letais, por 05
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ga maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade 04
de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os 03
servigcos contratados, por empregado e por dia;
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Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagdo, por servigo e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servi¢o durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinag¢do formal ou instrugdo complementar
do érgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo,
por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo drgéo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

03

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais

que:

20.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de

quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o

contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993,

e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou

recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida

Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data

do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

20.8. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levard em consideragao a gravidade da conduta do infrator, o

cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da

proporcionalidade.

20.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa

tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou

estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo
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ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.10. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

20.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
21.3. O critério de aceitabilidade de precos serd o valor global estimado para o item em disputa.

21.4. O critério de julgamento da proposta é o menor prego unitario para o item (compondo 12 meses de execugdo do
Contrato.

21.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1. O custo estimado da contratagao é o previsto no valor dos itens.

22.2.Tal valor foi obtido a partir da Pesquisa de Precos em contratagGes similares em outros érgdos publicos,
compondo a Planilha de Custos.

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

23.1. Apods aprovacgao deste Termo de Referéncia, sera indicado disponibilidade orgamentaria, através de Pré-Empenho,
indicando os recursos necessarios ou de outro documento comprobatério.

Niterdi, 28 de setembro de 2019.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Aprovo:
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