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ITENS DISPONIVEIS

ltem 1 - Servico de coleta, transporte e destinacdo final de residuos, por um periodo de
12 meses, por empresa especializada, com locacao de cacambas estacionarias com

capacidade minima de 5m? nos municipios estabelecidos no TR.
Valor unitario: RS510,00

Quantidade Contratada: 480 cacambas

Vigéncia do Contrato: 17/05/2023 a 17/05/2024

Nota de Empenho: 2023NE000421, valor R$147.390,00
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ITENS DISPONIVEIS

ltem 2 - Servico de coleta, transporte e destinacdo final de residuos, por um periodo de

12 meses, por empresa especializada, com locacao de cacambas estacionarias do tipo "roll-
on - roll-off" com capacidade minima de 30m? nos municipios estabelecidos no TR

Valor unitario: R$1.543,00

Quantidade Contratada: 120 cacambas

Vigéncia do Contrato: 17/05/2023 a 17/05/2024

Nota de Empenho: 2023NE000430, valor R$15.430,00
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PROCEDIMENTOS GERAIS

O fiscal do Contrato, nomeado através de DTS Proad, serd o responsavel por Realizar os pedidos de acordo com
o calenddrio e demanda, acompanhar os servicos, conferéncia dos produtos, e por fim, encaminhar as Notas
fiscais para Pagamento.

A conferéncia consiste em verificar os seguintes elementos:
Quantidade de material Solicitado e quantidade de Material Recebido;

7.2.7. A equipe da empresa, composta de motorista e operadores de coleta, devera se apresentar ao fiscal do contrato,

N para fins de acompanhamento dos servicos de retirada de cacambas.
N 7.2.8. Os funcionarios envolvidos nos processos contratados deverao utilizar os equipamentos de protecdo individual
o -4 (EPI’s) necessarios para sua protecao. Devido as condi¢cdes de seguranca para acesso a UFF, todos os componentes da

equipe de coleta deverdo estar uniformizados, identificados através de cracha da empresa e portando carteira de
identidade.

7.2.10. Apds a coleta dos residuos, os funcionarios devem ter o cuidado de limpar todo residuo que por ventura venha
a cair do caminhdo ou das cacambas e deixar a area de coleta em perfeitas condi¢cdes de limpeza;
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PROCEDIMENTOS GERAIS

7.2.2. A empresa Contratada realizara a coleta dos residuos colocados nas cacambas, através de caminhdao ou veiculo
apropriado para a execucao destes servicos, no periodo compreendido entre segunda a sexta-feira, nos horarios entre
07h00min as 17h00min.

N 7.2.3. Aempresa contratada é responsavel por fornecer cacambas estacionarias com capacidades minimas de 5 m? e/ou
(Jf“ 30m?3 para o acondicionamento dos residuos para descarte, bem como a sua pronta substituicdo em caso de avaria;

7.2.4. O fiscal do contrato fara contato com a contratada para o fornecimento das cacambas para retirada de residuos,
que deverd ser atendido em até 24 horas, apds o acionamento.

7.2.5. As cacambas poderao ser retiradas a partir do segundo dia Util

7.2.12. O servico executado serda acompanhado, examinado, fiscalizado, supervisionado e atestado pelo fiscal do
contrato, observando-se o exato cumprimento das especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, anotando
inclusive em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.
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PROCEDIMENTOS GERAIS ¢

 Inicialmente o Fiscal devera conhecer o Termo de Referéncia e a Proposta
Comercial Homologada. Sao documentos que estabelecem os critérios e condicoes
da contratacao.

 Toda a comunicacao com a Contratada sera feita pelo Fiscal, que devera acionar a
Proad em caso de conflitos ou situacdes adversas.

e O Preposto da Contratada apto a atuar nas questdes relativas a contratacao € o
Senhor Anderson Moraes, através do email admdc@rotobel.com.br, telefone
comercial 21- 2671-1000 e celular 21-96469-0317.

* As unidades académicas e administrativas da UFF estao estabelecidas nos
municipios de Niteroi, Volta Redonda, Angra dos Reis, Petropolis, Nova Friburgo,
Cachoeira de Macacu, lguaba Grande, Rio das Ostras, Macaé, Campos dos
Goytacazes e Santo Antonio de Padua.
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FATURAMENTO e

e A coleta sera controlada e anotada pelo fiscal do contrato, em controle
especifico assinado no ato pelo responsavel da equipe da empresa. Tais
anotacoes serao somadas, ao fim de cada més, para confrontacao com a nota
fiscal emitida mensalmente pela firma, onde devera constar o total de

I retiradas no periodo considerado.

A Contratada devera fornecer a UFF o respectivo Manifesto de Residuos para
cada cacamba retirada das dependéncias da UFF.

e Compete ao Fiscal, Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e documentacoes
apresentadas; e

e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao, com base no Instrumento de Medicao

de Resultado (IMR), ou instrumento substituto. ﬁ
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FATURAMENTO

 (Quando das faturas, obrigatoriamente mensais, o FISCAL devera encaminha-la
para o email faturamento.proad@id.uff.br juntamente com:

1. Relatério Completo e assinado da Prestacao dos Servicos, indicando local e
guantidade de cacambas solicitadas, como também o preenchimento do
Instrumento de Medicao de Resultados (Item 17 do Termo de Referéncia);

2. Manifestos de Residuos apresentados pela Contratada.

* No caso de auséncia dos documentos comprobatorios, a fatura sera recusada e
devolvida para ajustes necessarios.

e Posterior a Divisao de Contratos, ira autuar o Processo eletronico no SEl, e
solicitara que o mesmo Ateste o recebimento.
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RECOMENDACOES

Este Manual Simplificado ndo esgota a necessidade de atendimento a Lei 8.666/1993,
Instrucdo Normativa SEGES 5/2017, Edital PE 23/2023 como também demais legislacBes

correlatas.

Duvidas sobre a execucao do contrato podem ser encaminhadas ao email
contratos.proad@id.uff.br e também dcc.proad@id.uff.br

Telefone: 21-2629-5387
Pro-Reitoria de Administracao — Rua Miguel de Frias, n2 9, 12 Andar da Reitoria da UFF.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
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