UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
BASE DE CONHECIMENTO
PAGAMENTOS GERAIS CEART-UFF

QUE ATIVIDADE E?

Processo que visa pagamentos gerais do CEART-UFF, incluindo percentuais pagos aos credores
responsaveis pela distribuicdo e transporte de filmes e pagamentos de direitos autorais.

QUEM FAZ?

e Geréncia Operacional Administrativa e Financeira (GOAF/ART);

Centro de Artes da UFF (CEART);

e Divisdo de Apropriacdo Financeira (DAF/COFIN);

e Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF/PLAN);
e Divisdo de Execucdo Financeira (DEF/COFIN); e

e Divisdo de Analise Contabil (DAC/CCONT).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADQO?
1) GOAF/ART

1.1) Anualmente, inicia o processo ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTOS GERAIS CEART-UFF;
nivel de acesso publico; anual (engloba todos os pagamentos do mesmo tipo por processo).

1.2) Elabora despacho com justificativa para pagar as despesas, seja por exibicdo de filmes
(percentual das distribuidoras e transporte de filmes), pagamento de direitos autorais e etc.

1.3) Anexa planilha de credores com dados bancarios.
1.4) Anexa as notas fiscais, faturas e boletos quando houver.

1.5) Elabora despacho de atesto, visto e autorizacdo de despesa com a indicacdo da fonte a ser
onerada (assinado por servidor que atesta o servico e pelo Superintendente do CEART que vista a
documentacdo e pelo Ordenador de Despesa).

1.6) Em seguida, envia o processo a DAF/COFIN.

2) DAF/COFIN
2.1) Analisa o processo e verifica a existéncia de saldo na fonte indicada pela unidade solicitante.

2.1.1) Se houver pendéncia, elabora despacho e devolve o processo a unidade solicitante
(ir para o item 3)



2.1.2) Se ndo houver pendéncia, elabora a LC (Lista de Credores) e, nos casos que couber,
também LF (Lista de Faturas) para pagamento de restituicdes (RS) e Deducdo de Receita
da fonte indicada, no SIAFI.

2.4) Anexa documentacdo gerada no SIAFI (NL, LC, NS) ao processo.

2.5) Elabora despacho e envia processo a DEF/COFIN. (ir para o item 4)

3) GOAF/ART
3.1) Analisa se vai prosseguir com o processo:

3.1.1) Caso deseje prosseguir com o processo, resolve a pendéncia, elabora despacho e
envia o processo para a DAF/COFIN.

3.1.2) Caso ndo deseje prosseguir com o processo, conclui o processo.

4) DEF/COFIN

4.1) Realiza a compensacdo da restituicao (RS) e da Lista de credores ou Lista de fatura, no que
couber, efetua os pagamentos das notas fiscais/faturas no SIAFI.

4.2) Anexa documentacgdo gerada no SIAFI.

4.3) Elabora despacho e encaminha processo a DAC/CCONT.

5) DAC/CCONT

5.1) Elabora despacho de conformidade de gestdo e envia processo a Unidade Solicitante para
ciéncia do pagamento; e para inser¢do de novas faturas/notas fiscais se for o caso.

6) GOAF/ART
6.1) Toma ciéncia e conclui o processo, caso ndo haja mais notas relativas ao exercicio atual.

6.2) Se houver notas a pagar, ver item 1.2.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

e Arrecadacdo na fonte indicada pelo CEART/UFF.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

e Notas Fiscais, Faturas e Boletos;

e Lista com o CPF ou CNPJ, endereco e dados bancarios dos credores (banco, agéncia e conta
corrente);

e Autorizagdo da Superintendéncia do CEART para o pagamento das faturas.

QUAL E A BASE LEGAL?

e Lein24.320/64.



