UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO
INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

QUE ATIVIDADE E?

Trata da compatibilizacdo dos registros administrativos, financeiros e contabeis referentes ao Sistema de
Gestao dos Imoveis de Uso Especial da Unido (SPIUnet) e o Sistema de Administracdo Financeira do
Governo Federal (SIAFI) por meio da elaboracdo do relatorio que apresenta o Inventario de Bens Imdveis
da Universidade, emitido anualmente.

QUEM FAZ?

DPI/CAP - Divisdo de Patrim6nio Imével

DFO/CEA - Divisao de Fiscalizacdao de Obras

DCEF/PLAN - Departamento de Contabilidade e Financas

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

1. DIVISAO DE PATRIMONIO IMOVEL - DPI/CAP

Observacado: Antes da abertura do processo eletronico, a DPI/CAP providencia a formacao de uma
Comissao Interdisciplinar para a elaboracdo do Inventario de Bens Iméveis da Universidade
Federal Fluminense (UFF) formada por profissionais da DPI/CAP/SAEP, da DFO/CEA/SAEP e do
DCF/PLAN, por meio de Portaria.

1.1) Inicia o processo no SEI com titulo Patrimonio: Inventario de Bens Iméveis. Em seguida, sinaliza o
nivel de acesso Publico. Apos, clicar em Salvar.

1.2) Anexa ao processo a Portaria de composicao da Comissao (Tipo de documento: Portaria; nome na
arvore: Comissao Interdisciplinar; formato: nato-digital; nivel de acesso: publico).

1.3) Elabora despacho informando o contexto de abertura do processo.

1.4) Realiza consulta aos dados completos dos imdveis no SPIUnet, identificando iméveis incorporados ou
em processo de incorporacdo, bem como dados das obras e benfeitorias inacabadas e das obras concluidas
que ainda ndo foram registradas no SPIUnet.

1.5) Elabora planilha com os dados das obras em construcdo e reforma realizadas pela UFF (acdo externa
ao SEI).

1.6) Envia e-mail pelo SEI para DFO/CEA e DCF/PLAN com o link da planilha compartilhada.

Concomitantemente, a DFO/CEA e o DCF/PLAN realizam as seguintes tarefas:
2. DIVISAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS - DFO/CEA
2.1) Realiza consulta em sistemas de apoio.

2.2) Preenche planilha enviada pela DPI/CAP.

3. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - DCF/PLAN
3.1) Realiza consulta no SIAFI.
3.2) Preenche planilha enviada pela DPI/CAP.



4. DIVISAO DE PATRIMONIO IMOVEL - DPI/CAP

4.1) Verifica a compatibilidade entre os registros dos imoveis no SPIUnet e no SIAFI, considerando o
estado de conservacao das edificacoes, a fim de identificar possiveis inconsisténcias, e apresenta os dados
em forma de tabela.

4.2) Retne e analisa as informacdes, para gerar o Relatério de Inventdrio de Bens Imoveis da UFF,
apresentando as inconsisténcias identificadas e estabelecendo os procedimentos para a resolugdo das
mesmas.

4.3) Anexa ao processo a Planilha com todas as informacdes pertinentes preenchidas. (Tipo de
documento: Planilha; nome na arvore: com dados dos bens imoveis da UFF; formato: nato-digital; nivel de
acesso: publico).

4.4) Inclui o documento Relatério contendo o inventario de bens imoveis da UFF. Seleciona o nivel de
acesso: Publico. Clica em confirmar dados. Preenche as informagdes pertinentes e assina informando login
e senha do IDUFF. Apos disponibiliza por meio de bloco de reunido para as seguintes areas: DFO/CEA e
DCF/PLAN.

4.5) Anexa ao processo as tabelas referenciadas no relatério e demais documentos, caso a area julgue
pertinente.

4.6) Apos retorno do bloco de reunido, elabora despacho e conclui o processo (arquivamento).

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
1. Coordenacao, supervisao e registro para controle do patrimonio imo6vel da UFF.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

e Relatorio de consulta aos dados completos dos imdveis no SPIUnet;
e Relatdrio dos dados referente as obras de construgao e reforma realizadas pela UFF;
e Relatério de consulta aos dados financeiros dos imoéveis no SIAFI; e

e Relatorio de Inventario de Bens Imoveis.
QUAL E A BASE LEGAL?

e Lein®6.120, de 15 de outubro de 1974. Dispde sobre a alienacao de bens iméveis de instituigoes
federais de ensino e da outras providéncias;

e Lein° 9.636, de 15 de maio de 1998. Dispoe sobre a regularizacdo, administracdo, aforamento e
alienacdo de bens imoveis de dominio da Unido, altera dispositivos dos Decretos-Leis n° 9.760, de 5
de setembro de 1946 e n° 2.398, de 21 de dezembro de 1987, regulamenta o § 2° do art. 49 do Ato
das Disposic¢oes Constitucionais Transitorias, e da outras providéncias.

e Lein®11.481, de 31 de maio de 2007. Da nova redacao a dispositivos das Leis n° nos 9.636, de 15
de maio de 1998, 8.666, de 21 de junho de 1993, 11.124, de 16 de junho de 2005, 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 - Cdédigo Civil, 9.514, de 20 de novembro de 1997, e 6.015, de 31 de dezembro de
1973, e dos Decretos-Leis nos 9.760, de 5 de setembro de 1946, 271, de 28 de fevereiro de 1967,
1.876, de 15 de julho de 1981, e 2.398, de 21 de dezembro de 1987; prevé medidas voltadas a
regularizacdo fundidria de interesse social em imodveis da Unido; e da outras providéncias;

e Lei n° 13.240, de 30 de dezembro de 2015. Dispde sobre a administracdo, a alienagdo, a
transferéncia de gestdao de imdveis da Unido e seu uso para a constituicdo de fundos; altera a Lei n°
9.636, de 15 de maio de 1998, e os Decretos-Lei n° s 3.438, de 17 de julho de 1941, 9.760, de 5 de
setembro de 1946, 271, de 28 de fevereiro de 1967, e 2.398, de 21 de dezembro de 1987; e revoga
dispositivo da Lei n° 13.139, de 26 de junho de 2015;

e Decreto n® 3.725, de 10 de janeiro de 2001. Regulamenta a Lei n° 9.636, de 15 de maio de 1998, que
dispde sobre a regularizacdo, administracdo, aforamento e alienacdao de bens iméveis de dominio da
Unido, e da outras providéncias;



e Decreto-Lei n° 9.760, de 5 de setembro de 1946. Dispoe sobre os bens imoveis da Unido e da outras
providéncias.
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