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BASE DE CONHECIMENTO
PAGAMENTO DE ANUIDADE (ABEU)

QUE ATIVIDADE E?

Trata-se do pagamento de anuidade a Associacdo Brasileira das Editoras Universitarias (ABEU).
QUEM FAZ?

EDUFF/PROPPI

DCF/PROPLAN

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

3.1) EDUFF/PROPPI cria o processo Documentagio e Informagdo: Pagamento de Anuidade
(ABEU), nivel de acesso: publico. Em seguida, preenche o documento Requisicdo de
Pagamento de Taxa (EDUFF), edita o documento e indica que o empenho é ordinario.
Diretor(a) da EDUFF assina o documento. Em seguida, encaminha o processo a DAF/COFIN
para verificagdo de saldo financeiro em sua fonte de recurso préprio.

3.2)DAF/COFIN verifica se ha saldo na fonte de recurso préprio. Se houver saldo, encaminha o
processo, via despacho, a dire¢do do DCF para autorizagao de emissao de empenho ordinario.
N3o havendo saldo, a DAF/COFIN devolve o processo a EDUFF/PROPPI para providéncias que
se fizerem cabiveis.

3.3) Direcdo do DCF elabora despacho de autorizacdo de empenho e encaminha o processo a
DEO/COFIN para emissdo de empenho.

3.4) DEO/COFIN realiza empenho junto ao sistema SIAFI, anexa ao processo nota de empenho
e elabora despacho de autorizagdo para assinatura do Ordenador de Despesa e Coordenador
Financeiro. Apds assinaturas, encaminha o processo a EDUFF/PROPPI

3.5) EDUFF/PROPPI anexa a fatura ao processo e elabora despacho para visto da fatura. Em
seguida, encaminha o processo a Diregao do DCF para autorizagao de pagamento.

3.6) Direcdo do DCF elabora despacho de autorizacdo de liquidacdo e pagamento, em seguida,
encaminha o processo a DCL/COFIN para liquidagdo.

3.7) DCL/COFIN realiza liquidacdo da fatura junto ao SIAFI e encaminha o processo, via
despacho, a DEF/COFIN.

3.8) DEF/COFIN realiza o pagamento junto ao SIAFI e elabora despacho informando as Ordens
Bancarias geradas e encaminha o processo a DAC/CCONT.



3.9) DAC/CCONT realiza a andlise do processo (conferéncia da documentacio gerada) e
elabora despacho de conformidade. Apds, encaminha o processo a EDUFF/PROPPI.

3.10) EDUFF/PROPPI anexa a Nota Fiscal gerada, da ciéncia no processo e conclui o processo.

QUE INFORMAGCOES/ CONDICOES SAO NECESSARIAS?

E necessario que quando da abertura do processo o interessado tenha os boletos bancéarios
com a taxa de anuidade, CNPJ do favorecido para emissdao do empenho e o nimero da fonte
de recurso proprio a ser onerada. Além disso, é necessdrio que se tenha saldo de recurso
financeiro na fonte de recurso préprio para realizacdo de empenho ordindrio da despesa
daquele ano.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Boleto de anuidade

Requisicdo de pagamento de taxa (EDUFF)

QUAL E A BASE LEGAL?

Estatuto Social da Associacdo Brasileira das Editoras Universitarias, registrado no 62 Oficial
R.T.D da cidade de S30 Paulo, sob n2 0103191, em 27/10/2005.



